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Agenda della mattinata | 10:00 - 12:00

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

10:00 Accoglienza partecipanti 

10:05 Saluti e introduzione

10:10 Programma dell’incontro e modalità di lavoro - Francesca Sineo, LAMA Impresa Sociale 

10:15 Presentazione dell’Avviso - Dario Marmo, LAMA e Regione Toscana

10:45 Momento facilitato di raccolta domande - Regione Toscana e Lapo Degl’Innocenti, LAMA

11:00 Pausa (10’)

11:10 Sistema Informativo FSE+ e accesso in piattaforma - Francesca Sineo, LAMA

11: 40 Momento facilitato di raccolta domande - Regione Toscana e Lapo Degl’Innocenti, LAMA

11:55 Conclusione dei lavori, contatti e prossimi passi
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01.

02.

03.

Informare i potenziali beneficiari rispetto alle opportunità aperte 
dall’Avviso e ripercorrerne alcuni aspetti chiave

Fornire ai partecipanti indicazioni di supporto al lavoro di elaborazione 
e presentazione delle proposte progettuali

Raccogliere dubbi e domande dei soggetti interessati a partecipare 
all’Avviso

Obiettivi dell’incontro

Questo primo Workshop online, dedicato all’Avviso per “Interventi innovativi per favorire la crescita professionale di 
giovani musicisti di musica popolare e di musica classica (Toscana 100+100 Band&Orchestra) - Residenze artistiche 
musicali (RAM)” fa parte delle attività previste dal Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi 
promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana a valere sul PR FSE+ 
Toscana 2021-2027, a cura di LAMA Impresa Sociale.

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

3



01.

02.

03.

Approfondimenti tematici in plenaria a cura di Regione Toscana e 
LAMA Impresa Sociale

Strumento interattivo Mentimeter per la raccolta e condivisione di 
domande dei partecipanti, attivo durante l’intero incontro

Momenti facilitati di condivisione delle domande raccolte

Come lavoriamo oggi
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Strumento interattivo per la raccolta domande 

Inquadrare il QRcode per accedere allo strumento 
interattivo Mentimeter per la raccolta delle domande 
durante l’incontro.

Inserire le proprie richieste di approfondimento riguardo 
all’Avviso, seguendo le istruzioni presentate nelle prossime 
slide.

Nel formulare la vostra domanda vi chiediamo di indicarci 
anche la vostra organizzazione di appartenenza, grazie!
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● Per iniziare, dalla pagina iniziale intitolata “Richieste di approfondimento” cliccare su 

“Successivo >” per accedere alla sezione per il caricamento delle richieste.

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● Per inviare una richiesta di approfondimento, scrivere la propria domanda nel box e quindi 

premere “Invia”. 
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Strumento interattivo per la raccolta domande
● È possibile inviare più richieste di approfondimento, compilando più volte il box 

presente in questa sezione.
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Attività PAD 1.a.4 - Interventi innovativi per favorire la crescita 
professionale di giovani musicisti di musica popolare e di 
musica classica (Toscana 100+100 Band&Orchestra)

“Residenze artistiche musicali (RAM)”

Approfondimenti tematici in plenaria 

Presentazione dell’Avviso
a cura di LAMA Impresa Sociale e Regione Toscana
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Finalità (art.2)
Promuovere la crescita professionale e l’occupabilità dei giovani musicisti nei settori della 
musica popolare e classica, attraverso:

● Residenze artistiche musicali strutturate
● Formazione non formale (teorica e pratica)
● Supporto all'inserimento lavorativo
● Attività performative, di orientamento e accompagnamento alla professione

● Totale delle  Risorse disponibili: € 2.500.000,00
● Contributo a fondo perduto: copertura del 100% delle spese ammissibili
● Importo finanziabile per progetto: Minimo € 200.000,00; Massimo € 500.000,00
● Costi indiretti forfettari pari al 7% dei costi diretti

Finanziamento pubblico (art.5)
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NB: Per le regole di dettaglio sull’ammissibilità delle spese per singola voce della componente B “Costi diretti”, per quanto non 
specificato nell’Avviso, si rimanda al PED (Piano Economico di Dettaglio) e alla D.G.R. n. 610/2023 e ss.mm.ii. “Manuale per i 
Beneficiari. Disposizioni per la gestione degli interventi oggetti di sovvenzioni a valere sul PR FSE+ 2021-2027.



Beneficiari del contributo (art.4) 
Chi può presentare domanda?

● Soggetti pubblici o privati (NO persone fisiche)
● Con o senza scopo di lucro
● In forma singola o associata (es. consorzi, fondazioni, ATI/ATS)

Requisiti obbligatori

● Sede operativa in Toscana 
● Attività da almeno 24 mesi nel settore musicale, nel triennio 2022–2024
● Finalità statutarie coerenti con l'ambito musicale: istruzione, formazione, valorizzazione, 

promozione, diffusione e/o distribuzione della cultura musicale in tutte le sue forme
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NB: ogni soggetto può presentare un solo progetto o partecipare in partenariato alla presentazione di un solo 
progetto; è possibile partecipare ad altri progetti solo come “sostenitori” (senza rimborso spese) 

NB per partenariati: il requisito dei 24 mesi può essere posseduto anche dal solo capofila.



Nota
● Ogni partecipante può accedere a una sola Residenza
● I beneficiari devono garantire la frequenza gratuita delle attività a tutti i partecipanti (Art.5)
● È previsto il rilascio di un attestato di partecipazione/frequenza ai giovani musicisti che hanno 

preso parte al progetto

Requisiti dei destinatari (art. 3)

Giovani Musicisti

● Età: 18–35 anni
● Stato occupazionale: disoccupati, inoccupati, inattivi oppure occupati che intendano 

avviare attività imprenditoriale o di autoimpiego
● Residenza o domicilio: in Toscana
● Titolo di studio minimo: diploma di scuola secondaria di secondo grado

Destinatari dell’attività 
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Tipologia di intervento
>> Attività finanziate:

Residenze artistiche musicali per giovani musicisti (RAM)
Percorsi formativi non formali in forma residenziale 

Struttura del percorso: 
● Durata complessiva: min. 25 gg - max 75 gg
● Destinatari coinvolti: min 15 - max 30
● Borsa di Residenza per partecipanti: € 25,00/giorno
● Almeno 6 ore al giorno di attività di formazione teorico-pratica di carattere non formale
● Può essere suddiviso in più sessioni di minimo 5 giorni continuativi
● Include formazione teorica e pratica + restituzione finale

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

>> NB: per la definizione dell’indennità giornaliera per i partecipanti si è proceduto in analogia al Bando “Call for 
Residency Hosts” promosso dalla Commissione Europea nel 2024
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Struttura del progetto e durata (art. 9.2)
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Durata del progetto: massimo 12 mesi, a partire dalla stipula della Convenzione.

Avvio effettivo: entro 60 giorni dalla stipula. Il mancato avvio comporta revoca del 
finanziamento.

Struttura obbligatoria del progetto → Il progetto deve articolarsi in 3 fasi:

1. FASE 1 - Selezione dei destinatari

2. FASE 2 - Percorso in Residenza

3. FASE 3 - Evento/i di restituzione pubblica

SCADENZA PRESENTAZIONE 
DOMANDE:

6 Agosto 2025 ore 12:00 



FASE 1 - Selezione dei destinatari
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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Obblighi del beneficiario:

● Pubblicare un Avviso di selezione pubblico

● Durata minima di apertura dell’avviso → 30 giorni

● Canali di comunicazione: quelli previsti e dettagliati nel progetto proposto alla Regione



FASE 1 - Selezione dei destinatari
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>> Contenuti dell’Avviso per la selezione dei destinatari del/i progetto/i di Residenza:
● Finalità, requisiti, struttura del percorso (in termini di ore, articolate in attività teorica, pratica, articolazione giornaliera, periodo di 

svolgimento)

● Modalità e criteri di selezione con eventuale indicazione del luogo, giorno e ora della prova (v. § A.5 del Manuale per i Beneficiari) - 
nb. (NO sorteggio o ordine cronologico)

● Requisiti minimi di accesso (secondo quanto previsto all’art. 3) e le modalità di verifica degli stessi, ivi incluse eventuali prove per 
l’accertamento di specifiche competenze e/o attitudini. Ulteriori requisiti sul titolo di studio attestante la formazione musicale dei 
destinatari potranno essere previsti negli Avvisi indirizzati a specifici ambiti musicali

● Numero destinatari previsti

● Termini di scadenza e le modalità di adesione/iscrizione

● Obblighi di frequenza e importo borsa prevista (assimilata a reddito da lavoro dipendente ai fini di studio e addestramento 
personale ai sensi dell’art. 50 lett. c del TUIR)

● Sede, durata, date e orari delle attività

● Estremi identificativi del presente avviso pubblico, e i loghi indicati al successivo art. 14 “Informazione e pubblicità” nonché il logo 
del soggetto beneficiario (se lo possiede)



FASE 2 - Residenza artistica musicale
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Formazione teorico-pratica non formale

● Durata: min. 25 giorni – max. 75 giorni
● Minimo 6 ore al giorno
● Possibile in più sessioni (min. 5 giorni consecutivi ciascuna)
● Coinvolgimento di professionisti del settore



FASE 2 - Residenza artistica musicale
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1) Percorso di FORMAZIONE TEORICA, che affronti tematiche volte ad accrescere le conoscenze e 
le competenze necessarie allo sviluppo della carriera professionale dei giovani musicisti

Contenuti formativi (a titolo esemplificativo)

● Tecniche musicali, composizione, improvvisazione
● Filiera della produzione musicale
● Marketing, SIAE, diritti d’autore, fiscalità
● Progettazione musicale individuale o di gruppo
● Esercitazioni, mentoring, attività collettive

2) Percorso di formazione di taglio PRATICO-ESPERIENZIALE, con attività dedicate alla libera 
espressione artistica e all’esercitazione individuale e/o collettiva, che siano anche occasioni di  
scambio e collaborazione tra gli stessi giovani musicisti, oltre che di confronto con i tutor stessi. Tale 
percorso dovrà inoltre prevedere, per ogni artista o gruppo di artisti, la realizzazione di un progetto 
musicale, che avrà una restituzione pubblica nell’evento finale



FASE 2 - Residenza artistica musicale
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>> Servizi e risorse da garantire:

● Spazi per formazione e produzione

● Alloggi (abitabili, adeguati, nello stesso immobile o facilmente raggiungibili)
Gli alloggi possono trovarsi anche in sedi diverse dalla Residenza, purché a meno di 3 km o facilmente raggiungibili, 
abitabili e in grado di ospitare tutti i partecipanti insieme. Tali spese dovranno essere valorizzate nel PED (come da 
modello allegato 4) alla voce “B.2.8 -Immobili” in caso di struttura in locazione o ammortamento di struttura di 
proprietà; alla voce “B.2.4.8 Alloggi partecipanti” in caso di ricorso a strutture ricettive di terzi.

● Attrezzature e materiali adeguati da valorizzare nel PED (come da modello allegato 4) 
alle voci “B.2.6 – Costi per materiali”

● Assicurazioni: INAIL, Responsabilità Civile, e (es. agibilità Inps ex-Enpals) da valorizzare 
nel PED (come da modello allegato 4) alla voce “B.2.4.3 - Assicurazione partecipanti”

● Registrazione presenze: registro cartaceo vidimato dalla Regione



Borsa di residenza: erogazione e gestione
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Importo: 
● € 25,00/giorno per ogni giorno di effettiva partecipazione

Condizione per riceverla:
● presenza ad almeno il 70% delle ore di attività previste dal progetto

Gestione contabile:
● da riportare nel PED, voce: B.2.4.2 – Indennità partecipanti

Rinunce:
● in caso di rinuncia, si può procedere a scorrimento graduatoria
● solo se non superato il 10% delle ore totali previste dal progetto



Registrazione Presenze
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I beneficiari sono tenuti a: 

● acquisire i dati dei partecipanti attraverso una scheda di iscrizione FSE + comprensiva della 
presa visione dell’informativa sul trattamento dei dati (allegato 13) 

● registrarne la presenza alle attività di Residenza, attraverso un registro cartaceo, uno per ogni 
FASE di residenza (Matricola attività) precedentemente vidimato dal Settore regionale 
competente (come da modelli Allegati 9.a, 9.b, 9.c).

I file dei registri, una volta scansionati in formato .pdf, dovranno essere denominati in modo da essere univocamente 
riconducibili all’attività corrispondente; quindi, il nome del file dovrà contenere il numero di matricola dell’attività (art. 12 - ad 
esempio, se il numero di matricola è “123456” il nome file sarà “123456 registro.pdf”).

La completa e corretta registrazione dei dati relativi alle ore e ai partecipanti è condizione 
necessaria per il riconoscimento delle attività e delle relative spese.
NB: tutte le informazioni relative alla fase di implementazione dei progetti di residenza saranno approfondite con i soggetti beneficiari 
del contributo durante un secondo Workshop dedicato, che sarà organizzato nei prossimi mesi e dopo la pubblicazione della 
graduatoria



Prodotti artistici, didattici e divulgativi
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→ Proprietà e diritti
● La proprietà dei prodotti realizzati (es. video/audio) spetta all’Amministrazione.
● L’Amministrazione detiene i diritti di utilizzazione economica, in quanto i prodotti sono 

finanziati con contributi pubblici.
● All’autore resta il diritto morale di essere riconosciuto come ideatore dell’opera (art. 11 

L. 633/41 e ss.mm.ii.)

→ Divieti e limitazioni
I prodotti non possono essere ceduti a terzi né usati dall’autore, salvo acquisizione formale 
dei diritti dall’Amministrazione.

→ Consegna
I prodotti devono essere consegnati alla presentazione del rendiconto/documentazione 
finale, salvo diversa indicazione del Settore regionale.



FASE 3 - Evento finale di restituzione
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Evento/i di restituzione pubblica:

● Manifestazioni, festival o iniziative di settore
● Finalità: promozione e visibilità degli artisti

>> Il beneficiario potrà scegliere di organizzare uno specifico evento finale oppure promuovere l’artista 
nell’ambito di iniziative (es. Festival, Rassegne, esibizioni etc.) organizzate da Enti/Soggetti che operano 
nell’ambito dello spettacolo dal vivo sul territorio regionale, interessate a collaborare per la promozione degli 
artisti



Deleghe a terzi (art. 4)
La delega a terzi (non persone fisiche) è consentita solo per attività occasionali e specialistiche (progettazione, 
docenza, orientamento), se non gestibili direttamente dal beneficiario.

>> Il ricorso a delega a terzi deve essere valutato e autorizzato dal Settore “Spettacolo dal vivo e riprodotto. 
Festival. Promozione della cultura musicale. Politiche per lo sport” che può autorizzarla solo nei casi in cui si 
tratti di apporti integrativi e specialistici di cui i beneficiari non dispongono in maniera diretta, aventi 
carattere di occasionalità, non reperibili con singolo incarico a persona fisica.

Non è ammessa quindi delega a terzi per le funzioni di:
● direzione
● coordinamento
● gestione amministrativa
● tutoraggio

In questi casi, il beneficiario può solo gestirle in proprio: 
● con personale dipendente
● ricorrendo a collaboratori esterni - solo persone fisiche
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Le funzioni assegnate devono essere compatibili secondo il par. A.6.b della DGR 610/2023.
Affidamenti e deleghe seguono le regole specifiche della normativa, indicate anche nel Manuale dei Beneficiari 24

NB: Il ricorso a terzi per l’acquisizione di forniture e 
servizi di ATTIVITA’ NON FORMATIVE, aventi carattere 
meramente esecutivo o accessorio o strumentale 
rispetto alle finalità proprie e caratterizzanti il progetto, è 
una fattispecie diversa dalla delega.

In questi casi non è pertanto necessaria una preventiva 
autorizzazione da parte dell’Amministrazione referente.

https://www301.regione.toscana.it/bancadati/atti/Contenuto.xml?id=5405245&nomeFile=Delibera_n.62_del_29-01-2024-Allegato-02


Documenti da presentare (Art.8)
1. Domanda di finanziamento in bollo (esclusi soggetti esentati per legge) sottoscritta, a 

seconda, da:
■ Legale rappresentante del proponente singolo (Allegato 1.a.1)
■ Legale rappresentante del consorzio/fondazione (Allegato 1.a.2)
■ Legali rappresentanti dei soggetti partecipanti a un partenariato costituendo (Allegato 1.a.3)
■ Legale rappresentante del soggetto capofila di partenariato costituito che prevede mandato con 

rappresentanza specifico per l’avviso (Allegato 1.a.4)
■ Legale rappresentanti dei soggetti partecipanti al partenariato costituito che non prevede 

mandato con rappresentanza specifico per l’avviso (Allegato 1.a.5)

2. Atto costitutivo di partenariato, se costituito.
oppure

2. Dichiarazione di intenti in caso di partenariato costituendo (Allegato 1.b.1)
oppure

2. Dichiarazione di intenti per partenariati costituiti senza mandato di rappresentanza 
(All.1.b.2)
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Documenti da presentare (Art.8)
4. Dichiarazione di affidabilità giuridico-economico-finanziaria e di rispetto della L. 68/99 

(Allegato 1.c)

5. Dichiarazione di attività delegata (se prevista delega) ai sensi dell’art. 47 del DPR 445/2000 e
ss.mm.ii (allegato 1.d)

6. Dichiarazione attestante i requisiti del soggetto previsti all’art. 4 dell’Avviso, ai sensi del DPR
445/2000 e ss.mm.ii.(allegato 1.e)

7. Formulario descrittivo del progetto FSE+ (Allegato 3)
8. Scheda soggetto per rilevazione esperienza, che descrive l’esperienza di ciascun soggetto

attuatore coinvolto nel progetto (allegato 12);

9. Curricula del personale impiegato nel progetto (interno e esterno)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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Valutazione (art.11)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Effettuata da un nucleo di valutazione nominato dal Dirigente responsabile del Settore 
regionale competente e composta da personale con esperienza in materia. 

Macro Criteri di Valutazione dei progetti (max 100 punti):

A. Qualità e coerenza progettuale (max 30 pt)

B. Innovazione/risultati attesi/trasferibilità (max 40 pt)

C. Soggetti coinvolti (max 15 pt)

D. Priorità dell’avviso (max 5 pt)

E. Valutazione economica (max 10 pt)

> Punteggio minimo di ammissibilità: 65/100
> Progetti finanziati fino ad esaurimento delle risorse
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Valutazione (art.11)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

A. Qualità e coerenza progettuale (max 30 pt):
● Chiarezza espositiva e completezza delle informazioni (5 pt)

● Coerenza (fino a 10 pt)

● Adeguatezza dei contenuti proposti, delle risorse mobilitate e delle metodologie di 
attuazione delle azioni (fino a 6 pt)

● Efficacia delle modalità di informazione dell’utenza e della modalità di selezione dei 
destinatari (fino a 6 pt)

● Attenzione alla dimensione di genere e non discriminazione, al rispetto dei diritti delle 
persone con disabilità e della Carta dei diritti fondamentali dell’Unione europea  (fino 
a 3 pt)
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Valutazione (art.11)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

B. Innovazione/risultati attesi/trasferibilità (max 40 pt)
● Carattere innovativo dell’idea progettuale (10 pt)
● Capacità del progetto di sviluppare sinergie e collaborazioni con soggetti portatori 

d’interesse che a vario titolo operano nell’ambito musicale (10 pt)
● Sostenibilità dell’operazione in riferimento alle sue metodologie di attuazione, ai 

suoi risultati e agli strumenti per darne continuità nel tempo (5 pt)
● Modalità di restituzione sul territorio dei risultati del progetto (5 pt)
● Opportunità concrete di inserimento lavorativo (10 pt)

C. Soggetti coinvolti (max 15 pt)
● Esperienza pregressa del beneficiario nell’ambito della stessa tipologia di 

intervento proposto o attività affini (5 pt)
● Qualità del partenariato (5 pt)
● Adeguatezza delle risorse umane e strumentali (5 pt)

29



Valutazione (art.11)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

D. Priorità dell’avviso (max 5 pt)

● Proposte e azioni specifiche per inclusione, diritti, non discriminazione (1 pt per ogni 
proposta/azione fino a 3 pt)

● Residenza in uno o più territori della Toscana diffusa (2 pt)

E. Valutazione economica (max 10 pt)

● Congruità e correttezza del piano finanziario in relazione alle caratteristiche delle attività,
ai limiti massimi di spesa indicati dalle disposizioni regionali e ai vincoli definiti dall’avviso
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Esiti della selezione

● Graduatoria approvata entro 90 giorni dalla scadenza dell’avviso
● Pubblicazione su:

○ https://www.regione.toscana.it/pr-fse-2021-2027/bandi-in-attuazione-e-graduatorie
○ www.giovanisi.it 

● La pubblicazione della graduatoria vale come notifica

Approvazione Graduatorie (art.12)

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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>> Attenzione: Nessuna comunicazione individuale verrà inviata ai soggetti richiedenti.
Ulteriori fondi disponibili (es. da rinunce o revoche) potranno essere assegnati ai progetti in graduatoria non finanziati 
inizialmente

https://www.regione.toscana.it/pr-fse-2021-2027/bandi-in-attuazione-e-graduatorie
http://www.giovanisi.it


Il finanziamento pubblico sarà erogato con le seguenti modalità:
● Anticipo del 40% su richiesta (con garanzia fideiussoria se non ente pubblico)
● Rimborsi trimestrali delle spese sostenute (fino al 90% del contributo assegnato) 
● Saldo finale, a seguito di presentazione del rendiconto e controllo da parte di RT

Obblighi del beneficiario:
● Invio atti di costituzione/mandato entro 30 giorni dalla pubblicazione della graduatoria (se previsti)
● Stipula della Convenzione con RT entro 60 giorni dalla pubblicazione della graduatoria 
● Comunicazione avvio attività (con allegato calendario) con 10 giorni di anticipo (all.11)
● Rendiconto entro 60 giorni dalla conclusione del progetto
● Rispetto degli obblighi di pubblicazione (art. 35, D.L. 34/2019) e di monitoraggio

Erogazione del finanziamento (art.13) 
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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>> Per i beneficiari assegnatari sarà organizzato un workshop tecnico per approfondire:
■ Monitoraggio fisico e finanziario
■ Rendicontazione e uso del Sistema Informativo
■ Obblighi di informazione e pubblicità (uso corretto logo UE, targhe/poster obbligatori, etc.)



Domande
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Workshop online FSE+ 
Band&Orchestra
PR FSE + Toscana 2021-2027

Attività PAD 1.a.4 - Interventi innovativi per favorire la crescita 
professionale di giovani musicisti di musica popolare e di musica classica 
(Toscana 100+100 Band&Orchestra)

Residenze artistiche musicali (RAM)

PAUSA 
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Sistema Informativo FSE+ e accesso 
in piattaforma per l’invio dei progetti
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Modalità di presentazione delle domande (Art. 7)
La procedura per l’invio di tutta la documentazione di progetto è accessibile SOLO ed 
esclusivamente in modalità online. Non si deve procedere all’inoltro dell’istanza in forma cartacea ai 
sensi dell’art. 45, D.lgs. n. 82/2005 e ss.mm.ii.

Per caricare la domanda di progetto e la relativa documentazione allegata prevista dall’Avviso è 
necessario accedere al Sistema Informativo FSE tramite l’indirizzo 
https://web.regione.toscana.it/fse3

○ utilizzando una CNS (Carta nazionale dei servizi) attivata/Tessera Sanitaria attivata
○ SPID
○ CIE

>> Attenzione! Per operare sul Sistema Informativo FSE+ (SI FSE+), è necessario che il soggetto proponente 
effettui con anticipo la REGISTRAZIONE SUL SISTEMA, compilando la sezione “Inserimento dati per richiesta 
accesso”, accessibile direttamente al primo accesso all’indirizzo web del Sistema Informativo (si veda slide 
successiva). 36
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Richiesta di abilitazione al SI
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Eventuale registrazione sul SI FSE tramite CNS, SPID o CIE, compilando la sezione “Inserimento dati 
per richiesta accesso”;STEP 1

Si suggerisce di fare richiesta 
di nuovo accesso al Sistema 
Informativo FSE il prima 
possibile, e comunque 
almeno 10 giorni lavorativi 
prima della scadenza
(06/08/2025 ore 12:00)

Subito dopo il primo accesso, si 
consiglia di inviare un'e-mail a 
assistenza.fse@regione.toscana.
it, comunicando di avere fatto 
richiesta di abilitazione al sistema.

Tipologia di 
informazioni 
richieste in fase di 
registrazione sul 
portale
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Supporto tecnico
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Una volta accettata la richiesta di accesso al servizio FSE, viene inviata una mail di conferma 
all’indirizzo mail fornito in fase di registrazione.

NB: in caso di difficoltà ad accedere all’indirizzo https://web.regione.toscana.it/fse3, si suggerisce 
di provare a cambiare browser (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari, etc) e/o di 
inserire l'indirizzo direttamente nella barra di ricerca.

❖ Per problemi tecnici connessi alla procedura on line, è possibile contattare il seguente 
numero: 800 688 306 

❖ Oppure, scrivere all’indirizzo assistenza.fse@regione.toscana.it

❖ Inoltre, in caso di difficoltà riscontrate in piattaforma, si consiglia di salvare sempre degli 
screenshot della schermata di errore
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Formulario progetti FSE+ online
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Sulla destra della pagina 
principale del portale, è possibile 
procedere alla presentazione della 
domanda tramite la sezione 
Candidatura su un bando FSE 
Progetti, 

>> e cliccando sul link
“Formulario di presentazione 
progetti FSE”

STEP 2

La trasmissione ultima della domanda dovrà 
essere effettuata dal profilo del Rappresentante 
legale del soggetto proponente/capofila del 
progetto, cui verrà attribuita la responsabilità di 
quanto presentato.
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Formulario progetti FSE+ online
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Cliccare sull’icona grigia in alto Consulta Bandi/Presenta ProgettiSTEP 3
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Formulario progetti FSE+ online
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Ricercare attraverso le barre di ricerca l’Avviso di interesse e utilizzare le apposite funzioni per 
iniziare a inserire le informazioniSTEP 4

La prima icona 
disponibile è quella 
che permette 
l’azione di 
“Gestione/modifica 
formulario”, e 
quindi l’accesso alla 
fase di 
compilazione delle 
informazioni per 
presentare il 
progetto
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Formulario progetti FSE+ online
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Successivamente, utilizzare le 
altre icone messe a 
disposizione nella griglia 
ottenuta dalla ricerca per 
eseguire le diverse operazioni

STEP 5

Attenzione! 
Con la presentazione del formulario 
(icona “Presenta”) si ha la 
protocollazione e i dati inseriti non 
saranno più modificabili; per questo 
motivo, è fortemente consigliato di 
controllare il documento PDF 
generato dal sistema e gli allegati 
prima di procedere 42



Formulario progetti FSE+ online
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni principali da compilare, e NON è 
possibile avanzare in piattaforma fino a quando ogni sezione non è stata completata e non si è 
cliccato sul tasto “Salva e prosegui”. 

● Il Sistema Informativo guida l’utente nella compilazione delle sezioni obbligatorie 
segnalandole in rosso e con un asterisco se non si è completata la sezione specifica

● I progetti finanziati saranno identificati con un Codice Unico di Progetto (CUP) e ad ogni 
FASE (3 fasi) di ogni progetto verrà attribuita una Matricola Attività
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Formulario progetti FSE+ online
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NB: In fase di caricamento del progetto sul Sistema Informativo, porre attenzione alla 
compilazione dei seguenti campi della Sezione Attività

● “Titolo dell’UF” → Inserire sempre il TITOLO DELL’ATTIVITÀ

● “Contenuti formativi” → Inserire sempre il TITOLO DELL’ATTIVITÀ

● “Durata dell’UF” → Inserire sempre il numero totale di ORE previste dell’attività

● campo relativo alle “Modalità di valutazione” → ove non previste dal progetto, può essere 
selezionata, nel menù a tendina, l’opzione “Altro” e nel campo “Eventuale altra modalità di 
valutazione” l’opzione “Nessuna”
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Formulario progetti FSE+ online
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E’ possibile tornare indietro per modificare la sezione precedente MA è MOLTO IMPORTANTE 
salvare sempre se si sono apportate modifiche, altrimenti il Sistema Informativo NON registrerà 
la modifica apportata

NB: ulteriore aspetto da attenzionare è che il messaggio qui sopra viene mostrato SOLO se si decide di 
tornare alla sezione precedente attraverso il bottone “indietro” del portale 

spesso NON viene mostrato invece se si torna indietro cliccando su una delle frecce relative alla sezione 
precedente: in quel caso, il SI NON avrà comunque registrato la modifica ma non sarà nemmeno 
comparso il messaggio di alert
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Formulario progetti FSE+ online
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Esempio dalla Sezione 1 - Dati identificativi del progetto

Si suggerisce di lavorare alle sezioni più narrative su un documento interno e successivamente copiare e incollare i 
paragrafi in piattaforma. In questo modo, sarà possibile raccogliere in un unico documento, sempre modificabile, i 
contenuti principali da inserire nei vari box e modificarli in maniera più agile, oltre ad avere un proprio documento da 
condividere con altri eventuali partner o collegh*
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Formulario progetti FSE+ online
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Esempio dalla Sezione 5 - Schede Preventivi

Cliccando sul bottone “Aggiungi” è possibile 
selezionare una voce di spesa e l’importo ad 
essa associato

Attenzione: il preventivo può essere salvato solo se non è 
presente uno sbilancio
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Formulario progetti FSE+ online
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Una volta compilata e salvata l’ultima sezione l’applicazione permette di tornare alla pagina 
iniziale, dalla quale è possibile nello specifico:

Allegare:
● Formulario descrittivo 

secondo il format 
allegato all’Avviso 
(Allegato 3)

● Dichiarazioni richieste 
dall’Avviso

● Altre informazioni 
aggiuntive da allegare al 
formulario, richieste 
dall’AvvisoAttenzione - Nota 2, Articolo 8 dell’Avviso

Due sono le modalità per il pagamento del bollo: 1) tramite IRIS; 2) altro tipo di pagamento (cfr. Allegato 2)
Il pagamento in bollo deve essere attivato per l’Allegato 1.a 48



Allegati PDF presentazione proposta online
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

● Tutti i documenti indicati come allegati 
obbligatori dall’Avviso (si veda nel 
dettaglio l’Art. 8 - Documenti da 
presentare) devono essere caricati in 
formato .pdf

● inseriti in un file .zip e aggiunti al 
sistema con la funzione Gestione 
Allegati, seguendo inoltre le indicazioni 
fornite direttamente dal portale, alla fine 
delle 5 sezioni da compilare (paragrafo 
“Nota sugli allegati”)
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Allegati PDF presentazione proposta online
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● E’ possibile allegare al formulario massimo 5 file .zip

● Ogni file .zip può avere dimensione massima di 5MB

>> Alla pagina dedicata al bando sul sito di Regione Toscana sono disponibili molti degli allegati, in formato 
editabile .docx, ai fini della compilazione digitale

>> NON tutti gli Allegati disponibili e indicati in Avviso dovranno essere compilati in questa prima fase di 
presentazione delle proposte progettuali 

>> La sottoscrizione dei documenti (domanda, formulario descrittivo e altre dichiarazioni necessarie) si può 
effettuare con firma digitale (o firma elettronica qualificata) o con firma autografa, allegando in questo 
secondo caso obbligatoriamente fotocopia del documento di identità del firmatario responsabile. 

Per approfondimento, si veda nel dettaglio l’Articolo 8.
50



All. 3 - Formulario e specifici obblighi di firma
Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Allegato 3 - Formulario descrittivo di progetto sottoscritto secondo le istruzioni per la domanda di 
finanziamento

A seconda delle casistiche di “soggetto proponente”, il formulario deve essere sottoscritto, pena 
l’esclusione, da:

● legale rappresentante del proponente singolo, consorzio, fondazione;

● legali rappresentanti dei soggetti partecipanti a un partenariato costituendo;

● legale rappresentante del soggetto capofila di partenariato costituito che preveda mandato 
di rappresentanza specifico al capofila per l’Avviso in oggetto;

● legali rappresentanti dei soggetti partecipanti ad altra forma di partenariato costituita che 
non preveda mandato di rappresentanza specifico per l’Avviso in oggetto.
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All. 3 - Formulario 
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Deve essere prodotta una Scheda Attività (C.2; C.3), per descrivere le attività previste, per ognuna 
delle 3 FASI di articolazione di ogni residenza che si intende attivare

● FASE 1 - Selezione destinatari mediante “Avviso di selezione”

● FASE 2 - Realizzazione di almeno 1 residenza artistica musicale della durata minima di 25 
giorni e massima di 75 giorni, anche in sessioni di minimo 5 giorni che prevedano formazione 
teorica e formazione pratico-esperienziale

● FASE 3 - Restituzione dei risultati del progetto e promozione degli artisti / Evento finale di 
restituzione del progetto musicale
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Allegati di cui è disponibile il modello ma da 
compilare esclusivamente online

Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana
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Allegato 4 - PREVENTIVO DI SPESA PER PROGETTI A “COSTI INDIRETTI FORFETTARI PARI AL 7% 
DEI COSTI DIRETTI”; in grigio sono indicate tutte le spese NON valorizzabili e non ammissibili nel 
progetto.

La SCHEDA PREVENTIVO del progetto è da compilare obbligatoriamente online sulla piattaforma 
del Sistema Informativo FSE+
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Dettaglio istruzioni 
E’ possibile consultare nel dettaglio tutte le istruzioni relative alla presentazione del progetto 
tramite la piattaforma del Sistema Informativo FSE+:

1) all’Allegato 2 dell’Avviso - ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE 
FORMULARIO PROGETTI FSE+

54



Programma di animazione, tutoraggio e informazione dei bandi promossi dalla Direzione Beni, Istituzioni, Attività culturali e Sport della Regione Toscana

Dettaglio istruzioni 
2) Dalla Home page 
generale, cliccare sulla 
sezione Note e 
informazioni Formulario 
Progetti per visualizzare e 
scaricare il documento di 
guida alla presentazione di 
progetti online
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Dettaglio istruzioni 
3) scaricando il Manuale operativo Enti/Agenzie Formative, direttamente dalla sezione Help del 
portale, cui si arriva cliccando su “ALTRE FUNZIONALITÀ” → Sistema Informativo FSE
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Gestione in itinere SI FSE+
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La funzione del SI è quella di raccogliere e gestire tutte le informazioni rilevanti per il progetto, 
garantendo la tracciabilità e la trasparenza delle attività e delle spese

I beneficiari/attuatori sono tenuti alla trasmissione dei dati di monitoraggio finanziario/avanzamento 
attività alla Regione tramite inserimento nel Sistema informativo

● Il corretto e puntuale inserimento dei dati nel SI è condizione necessaria per l’erogazione 
del finanziamento, e l’Ente capofila del progetto e i soggetti partners sono tenuti ad 
alimentare in modo puntuale il sistema informativo regionale

● Il ritardo reiterato potrà comportare il mancato riconoscimento delle relative spese/costi 
standard e nei casi più gravi la revoca del progetto
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Gestione in itinere SI FSE+
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L’accesso come Ente Gestore permette di:

● Presentare i progetti attraverso il formulario online

● Gestire i progetti: preventivi di spesa (inserimento e aggiornamento), inserimento delle 
date.

● Rendicontare il progetto: inserimento dei giustificativi di spesa, dichiarazione 
trimestrale (chiusura del trimestre), validazione della rendicontazione.

● Aggiornare le attività: con le informazioni di attuazione e le anagrafiche da inserire

58



Domande
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Prossimi passi
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Per rimanere aggiornati, vi invitiamo a:

● Consultare il Sito di Regione Toscana e 
la pagina dedicata al Bando Fse 
"Residenze artistiche musicali"

● Iscrivervi alla Newsletter FSE+ della 
Regione Toscana e al canale 
broadcast Whatsapp dedicato ai 
bandi FSE+ della Direzione Cultura 

● Seguire i canali social di Regione 
Toscana

Canale broadcast Whatsapp
dedicato ai bandi FSE+ Cultura e Sport
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Prossimi passi
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Richiesta informazioni

fse.residenzemusicali@regione.toscana.it 

Settore "Spettacolo dal vivo e riprodotto. 
Festival. Promozione della cultura musicale. 
Politiche per lo sport" della Regione Toscana

● Sportello informativo online dedicato alle 
opportunità Fse+ 2021-2027 promosse da 
Regione Toscana - Direzione BIACS in materia di 
musei, biblioteche, arte contemporanea e 
spettacolo è attivo e prende in carico le richieste 
entro 24 ore 

Workshop n. 2, successivo alla pubblicazione della graduatoria

Sportello informativo
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Grazie dell’attenzione!
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