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Premessa  

Le presenti Linee Guida forniscono indicazioni operative per la corretta gestione del processo di rendicontazione, sia in fase di avanzamento che 
in sede di saldo finale, nell’ambito del progetto previsto dal Bando attuativo SRH06 – “Servizi di back office per l'AKIS”, ai sensi dell’articolo 
78 del Regolamento (UE) 2021/2115. L’attuazione dell’intervento è affidata al Soggetto Attuatore Ente pubblico Terre Regionali Toscane. 

Dopo una breve introduzione al quadro complessivo delle attività previste, il documento illustra in modo puntuale le modalità e le procedure 
da seguire per la rendicontazione delle spese e per l’esecuzione dei controlli amministrativo-contabili, nel rispetto della normativa vigente 
e dei principi di trasparenza, efficacia ed efficienza dell’azione amministrativa. 

Le principali categorie di spesa ammissibili, oggetto di rendicontazione e controllo, sono di seguito indicate: 

1. Personale 

2. Missioni e Trasferte 

3. Investimenti Immateriali 

4. Software e Licenze 

5. Beni di Consumo 

6. Noleggi e Affitti 

Le procedure di controllo prevedono una verifica amministrativo-contabile approfondita, finalizzata a garantire: 

• la conformità delle spese alle disposizioni del Bando attuativo e della normativa europea e nazionale vigente; 
• la coerenza delle spese con gli obiettivi e le attività progettuali previste; 
• la corretta imputazione temporale e finanziaria delle spese; 
• il rispetto dei principi di trasparenza, non duplicazione di finanziamenti e assenza di conflitti di interesse. 
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ATTIVITA  PREVISTE1 
A. Realizzare, potenziare e integrare reti di monitoraggio per la raccolta dati, analisi (comprese quelle di laboratorio) e informazioni, 

incluse quelle provenienti da azioni/progetti di sperimentazione 

B. Realizzare e rendere disponibili ai consulenti e all’AKIS banche dati regionali/nazionali/internazionali 

C. Sviluppare e rendere disponibili strumenti digitali anche per realizzare elaborazioni complesse (DSS, IA, ecc.) 

D. Realizzare attivita  di networking e comunita  virtuali tra gli attori dell’AKIS ed in particolare fra consulenti, ricercatori e Rete PAC, a 

livello regionale, nazionale e internazionale 

E. Divulgazione e azioni informative verso l’esterno 

 

  

                                                           

1 Come da Formulario 
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A. Realizzare, potenziare e integrare reti di monitoraggio per la raccolta dati, analisi (comprese quelle di 
laboratorio) e informazioni, incluse quelle provenienti da azioni/progetti di sperimentazione 
Obiettivo: Costruire un panorama completo dell’esistente (reti, banche dati, innovazioni disponibili, ecc.) a livello regionale, nazionale 
ed europeo in modo da porre le basi per un servizio di back office efficace e in grado di evolversi secondo i fabbisogni dell’utenza 

• WP1 Analisi dell'esistente (piattaforme, reti di monitoraggio, networking)  

• WP2 Analisi dell'esistente (banche dati)  

• WP3  Censimento progetti di innovazione e Aziende Agricole dimostrative . 

 

B. Sviluppo di strumenti digitali avanzati  

Obiettivo: Rendere fruibili e accessibili in unico luogo, ai consulenti e ai soggetti AKIS in generale, banche dati regionali, nazionali, 
internazionali 

• WP 4 Accessibilità e Conoscenza  

 

C. Sviluppare e/o rendere disponibili strumenti digitali anche per realizzare elaborazioni complesse 

(DSS, IA, ecc.) 

Obiettivo: Miglioramento di servizi digitali esistenti, progettazione e implementazione di nuovi servizi  

• WP5 Strumenti per il back office  
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D. Realizzare attivita  di networking e comunita  virtuali tra gli attori dell’AKIS ed in particolare fra 

consulenti, ricercatori e Rete PAC, a livello regionale, nazionale e internazionale. 

Obiettivi: diffusione ed applicazione pratica delle conoscenze attraverso la realizzazione di attivita  di networking; potenziamento delle 
comunita  virtuali esistenti (Comunita  della pratica sulla agricoltura di precisione e digitalizzazione); nascita di comunita  virtuali su 
specifiche tematiche, come per esempio la difesa biologica e integrata delle colture, la consulenza sulla corretta adozione della PAC o su 
tematiche emerse nell’ambito del confronto con i vari attori dell’AKIS. attivazione e collaborazione alle reti nazionali che in particolare si 
occupano di Back office per l’AKIS (rete rurale, ANARSIA, MASAF, ISMEA Copernicus Accademy, ecc) 

• WP6 Attività di networking e Nuove comunità virtuali  

 

E. Divulgazione e azioni informative verso l’esterno 

Obiettivo: Ridurre la frammentarietà delle informazioni per i destinatari finali; Coinvolgere in modo attivo i componenti dell’AKIS regionale; 
Raggiungere e coinvolgere un numero sempre maggiore di destinatari e potenziali beneficiari 

 
• WP 7 Divulgazione, attività informative e formative verso l’esterno  

• WP 8 Sicurezza in campo agricolo  

• WP 9 Analisi del gradimento e co-progettazione  
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CATEGORIE DI SPESA AMMISSIBILI, OGGETTO DI RENDICONTAZIONE E 

CONTROLLO  
Possono essere coperti tutti i costi relativi alle attività necessarie per la realizzazione del progetto, come indicato al capitolo 1 “Attività 
previste”. In particolare, sono ammesse le spese per la progettazione, il coordinamento e l’attuazione dell’intervento, inclusi gli investimenti 
correlati.  
Tra questi rientrano: 

• Costi per attività preparatorie, comprese le iniziative di animazione e la definizione dei fabbisogni; 
• Costi diretti specifici del progetto e necessari alla sua esecuzione; 
• Costi indiretti. 

Le principali categorie di spesa ammissibili, oggetto di rendicontazione e controllo, sono di seguito indicate: 

1. Personale 
Costi relativi al personale impiegato per la realizzazione delle attività progettuali. 

2. Missioni e Trasferte 
Spese sostenute per lo svolgimento di missioni e trasferte legate all’attuazione del progetto, comprensive di viaggio, vitto, alloggio nel 
rispetto delle normative vigenti. 

3. Investimenti Immateriali 
Spese per l’acquisizione di beni e servizi immateriali funzionali alla realizzazione del progetto, tra cui: 

o servizi e consulenze specialistiche; 
o incarichi professionali esterni; 
o convenzioni con enti di ricerca, università, centri di competenza o soggetti qualificati. 

4. Software e Licenze 
Acquisto o noleggio di software, licenze d’uso e strumenti digitali necessari per lo svolgimento delle attività progettuali. 

5. Beni di Consumo 
Acquisto di materiali di consumo e altri beni non durevoli impiegati nell’ambito delle attività previste. 

6. Noleggi e Affitti 
Spese per il noleggio o l’affitto di spazi, attrezzature o strutture, tra cui: 

o aule per formazione o incontri; 
o sale riunioni o convegni; 
o attrezzature/strumentazioni tecniche o dispositivi funzionali al progetto. 

7. Spese generali: spese bancarie, legali e notarili, nonché i costi per la gestione di un conto corrente dedicato; 
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Per essere ammissibili tutte le spese devono rispondere ai requisiti di carattere generale di seguito elencati:  

• effettività: la spesa deve essere stata effettivamente sostenuta e debitamente comprovata da fatture quietanzate o giustificata da 

documenti contabili aventi valore probatorio equivalente o, in casi debitamente giustificati, da idonea documentazione comunque 

attestante la pertinenza all'operazione della spesa sostenuta. Pertanto, al fine di rendicontare una spesa effettivamente sostenuta, e  

necessario allegare alla sua richiesta di rimborso idonea documentazione giustificativa, che varia a seconda della modalita  di 

rendicontazione dei costi. In particolare, nel caso di operazioni a “costi semplificati” la prova documentale dell’ammissibilita  della spesa 

e  fornita dai documenti comprovanti le attivita  realizzate dal beneficiario e/o i risultati raggiunti (quantita  e output dichiarati) e/o gli 

aggregati di costi usati come base di calcolo degli importi forfettari. Dovranno comunque essere rispettati gli obblighi e gli adempimenti 

previsti dall’art. 3 della Legge 136/2010 e ss.mm.ii. in materia di tracciabilita  dei flussi finanziari; 

• legittimità: la spesa deve essere contabilizzata in conformita  alle disposizioni di legge in materia fiscale, contabile e civilistica vigenti a 

livello europeo, nazionale e regionale; deve inoltre essere conforme a quanto disposto in riferimento alle condizioni di sostegno 

applicabili alla relativa operazione;  

• temporalità: la spesa deve essere stata sostenuta - ed effettivamente pagata - durante il periodo di ammissibilita  fissato Bando;  

• tracciabilità: i pagamenti devono essere sempre tracciabili e verificabili, ovvero effettuati mediante bonifico bancario, con evidenza 

dell’addebito sul c/c bancario, oppure con carta di credito o di debito, con evidenza dell'addebito sulla pertinente distinta della lista dei 

movimenti. Non sono ritenuti ammissibili pagamenti in contanti.  

• pertinenza e imputabilità: l’oggetto dei giustificativi della spesa deve essere direttamente riconducibile all’intervento finanziato; 

Pertanto, tutte le spese devono:  

– rientrare in una delle tipologie di spesa ammissibili indicate nonche  corredate della documentazione indicata nelle presenti Linee Guida; 

– essere direttamente imputabili, congrue, coerenti, pertinenti e connesse alle attivita  oggetto di finanziamento;  

– essere documentate con giustificativi conformi agli originali;  

– essere effettivamente sostenute e quietanzate nel periodo di ammissibilita  dei costi;  

– essere giustificate da fatture o da documenti contabili di valore probatorio equivalente; tali fatture o documenti probatori equivalenti 

devono essere “quietanzati”, ovvero essere accompagnati da un documento attestante l’avvenuto pagamento; la quietanza di pagamento, 

affinche  possa ritenersi valida ed efficace, deve essere espressamente ed inequivocabilmente riferita al diritto di credito di cui al 

documento contabile probatorio.  
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1. PERSONALE  

A - PERSONALE DIPENDENTE  
 

Nome e Cognome del dipendente: ____________________________________________ 

Importo totale: ____________________________ 

Importo ammissibile: _______________________ 

DOCUMENTI A SUPPORTO DELLA SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Ordine di servizio interno per il conferimento dell'incarico e/o Decreto e/o contratto di lavoro   

Libro unico del lavoro (se previsto dalla natura giuridica dell’ente o comunque se presente per 
uso interno) 

  

Time sheet mensile (ALLEGATO N.1) (firmato dal dipendente, vistato dal responsabile del 
personale e dal dirigente coordinatore e controfirmato dal legale rappresentante), contenente: 

• Nome del dipendente 

• Qualifica 

• Ore lavorate sul progetto 

• Attività progetto intervento SRH06 Servizi di back office per Akis cup Artea n.1253701 – 
CUP CIPE H59G24000880002  

• Mese di riferimento 

  

 

DOCUMENTI CONTABILI DI SPESA (solo per il personale rendicontato a costo reale) 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Prospetto del costo imputabile al progetto (firmato dal legale rappresentante) 
Prova di pagamento: 

o Bonifico bancario con l’identificativo CRO 
 

 
Vedi tabella Costi standard 
unitari per personale 
dipendente – Ente Terre 

 



 

11 
 

TABELLA Costi standard unitari per personale dipendente – Ente Terre 

 

Profilo Contratto di riferimento Costo orario lordo (€) 

Dirigente CCNL Dirigenti in Agricoltura + Superminimo individuale € 78,81 

Impiegato agricolo 1ª categoria CCNL Impiegati Agricoli – Regione Toscana € 25,92 

Dipendente tecnico (ex D1) AREA dei FUNZIONARI e dell’Elevata qualificazione – Enti locali Regione € 20,47 

Operaio agricolo CPL Operai Agricoli – Provincia di Arezzo € 17,73 

 

 Note operative: 

• Il costo orario indicato è lordo, comprensivo di contributi previdenziali e oneri. 
• È applicabile senza necessità di giustificativi analitici (buste paga, ore lavorate effettive, documenti giustificativi del pagamento), 

trattandosi di costo standard semplificato ai sensi dell’art. 83 Reg. (UE) 2021/2115. 
• Le ore rendicontabili devono essere effettivamente dedicate al progetto e registrate nei time sheet. 

DOCUMENTI CONTABILI DI SPESA (solo per il personale dipendente assunto a tempo determinato dedicato al 100% ai Servizi di Back Office per 

l’Akis rendicontato a costo reale) 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Prospetto del costo imputabile al progetto (firmato dal legale rappresentante) 

Prova di pagamento: 
o Bonifico bancario con l’identificativo CRO 

 

Il costo del Dipendente a 
tempo determinato è 
calcolato tenendo conto del 
costo reale lordo a carico 
di Ente Terre Regionali 
Toscane, , compresi gli 
oneri riflessi e ogni costo di 
natura contrattuale CCNL 
Comparto Funzioni Locali  
standard unitari per 
personale  dipendente di – 
Ente Terre assunto a tempo 
determinato e dedicato al 
100% ai Servizi di Back 
Office 
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Note operative: 

• Per questo tipo di personale non è necessario predisporre i time sheet. 
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B -PERSONALE NON DIPENDENTE (CO.CO.PRO., COLLABORAZIONI OCCASIONALI, BORSE DI RICERCA, DOTTORANDI) 

DOCUMENTI A SUPPORTO DELLA SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Contratto di lavoro riportante: 
o Durata dell’incarico 
o Remunerazione 
o Descrizione dell’attività da svolgere e modalità di esecuzione 
o Impegno a prestare servizio presso la sede indicata 

 

 Le Prestazioni Occasionali 
devono presentare le 
seguenti caratteristiche: 
durata non superiore a 30 
giorni nel corso dell’anno 
solare con lo stesso 
committente; 
compenso non superiore per 
anno solare a euro 5.000 ( 
art 61del dlgs 273/2003) 

Bando di selezione pubblica, pubblicato tramite almeno una delle seguenti modalità: 
o Sul sito web dell’ente 
o Mediante affissione pubblica degli atti presso i locali dell’ente 
o Su almeno un quotidiano a diffusione regionale 

 

Gli enti pubblici possono 
applicare le procedure di 
selezione previste dalla 
propria amministrazione. 

Curriculum vitae dei candidati pervenuti   

Verbale di selezione con indicazione del candidato prescelto, firmato dal legale rappresentante   

Libro unico del lavoro, se previsto dalla natura giuridica dell’ente   

Time sheet mensile, (ALLEGATO 4) firmato dal collaboratore,  vistato dal responsabile del 
personale e dal dirigente coordinatore e controfirmato dal legale rappresentante della struttura, 
contenente: 

o Nome del collaboratore 

o Qualifica 

o Ore lavorate sul progetto 

o Attività progetto intervento SRH06 Servizi di back office per Akis cup Artea 
n.1253701 – CUP CIPE H59G24000880002  

o Mese di riferimento 

  

Prospetto del costo imputabile al progetto, firmato dal legale rappresentante, calcolato a 
partire dal costo unitario lordo dell’ente, escludendo: 
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Documento Presente (✓/✗) Note 

o Compensi per lavoro straordinario 
o Diarie 
o Maggiorazioni contributive e oneri differiti 

Prospetto di attestazione dell’importo: 
o Degli oneri riflessi 
o Delle ritenute fiscali e previdenziali imputabili al progetto 

  

 

DOCUMENTI CONTABILI DI SPESA 

Notula o fattura di pagamento contenente il riferimento all’intervento, all’atto di Assegnazione e al 
CUP di progetto 

  

Mod. F24 per il pagamento degli oneri contributivi riflessi   

copia del bonifico con l’identificativo CRO   

CUP inserito nella casuale di pagamento   
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2. MISSIONI e TRASFERTE  

DOCUMENTI A SUPPORTO DELLA SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Lettera di autorizzazione alla missione a firma del Dirigente coordinatore  del progetto, che 
autorizza il dipendente/collaboratore a effettuare la missione, dove viene riportato anche il 
prospetto riepilogativo della missione, firmato dal dipendente/collaboratore, con destinazione, 
spese sostenute (trasporti, vitto, alloggio) – (ALLEGATO N.2 dipendenti e collaboratori) 
(ALLEGATO N.3 dirigente coordinatore) 

o 

Lettera di missione a firma del Dirigente coordinatore che descrive la missione e dove viene 
riportato anche il prospetto riepilogativo della destinazione e delle spese sostenute (trasporti, 
vitto, alloggio) (ALLEGATO N.3 dirigente coordinatore) 

 
 

  

Relazione (rendiconto) generale in fase di rendicontazione consuntiva annuale dove si dà conto 
della missioni effettuate, vistata da Dirigente coordinatore e firmata dal rappresentante legale  

  

 

DOCUMENTI CONTABILI DI SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

TRENO Biglietti di viaggio (anche ricevute elettroniche)  
Biglietti originali 
(economy/2ª classe) 

AEREO - Carte di imbarco e biglietti di viaggio, anche sotto forma di ricevute elettroniche   

AUTO PRIVATA – prospetto, ricompreso del modulo di autorizzazione(ALLEGATO N.2 dipendenti 
e collaboratori) (ALLEGATO N.3 dirigente coordinatore) con indicazione del data di utilizzo, della 
distanza espressa in chilometri (dalla sede di Ente Terre alla sede della missione) N° KM per 0,40 

• ricevute dei pedaggi autostradali 
• ricevute delle spese di custodia / parcheggio del mezzo 

 
 
 
 

 

L’autorizzazione deve 
essere motivata dalla 
indisponibilità dell’auto di 
servizio e dall’impossibilità 
a raggiungere con mezzi 
pubblici la destinazione 
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Documento Presente (✓/✗) Note 

AUTO DI SERVIZIO - prospetto, ricompreso del modulo di autorizzazione(ALLEGATO N.2 
dipendenti e collaboratori) (ALLEGATO N.3 dirigente coordinatore) con indicazione del data di 
utilizzo, della distanza espressa in chilometri (dalla sede di Ente Terre alla sede della missione) N° 
KM per 0,40 

• ricevute dei pedaggi autostradali 

• ricevute delle spese di custodia / parcheggio del mezzo 

 
 
 
 

TAXI - fattura o ricevuta con indicazione del percorso e della data di utilizzo  
Taxi: max 41,32 €/giorno 
(2 corse) 

ALLOGGIO: 
• Fattura: Documento fiscale ufficiale emesso dall’hotel, albergo, B&B o altra struttura 

ricettiva, con tutti i dati fiscali (ragione sociale, partita IVA, indirizzo, descrizione del 
servizio, importo, IVA, ecc.). 

• Ricevuta fiscale: Documento rilasciato dall’esercizio ricettivo che attesta il pagamento 
della prestazione alberghiera. 

• Scontrino fiscale parlante (quando previsto): contiene la descrizione dettagliata della 
prestazione e i dati fiscali della struttura. 

 
Max 4 stelle (no spese 
extra) 

VITTO: 
• Fattura: Documento fiscale ufficiale emesso dal Ristorante o altra struttura, con tutti i dati 

fiscali (ragione sociale, partita IVA, indirizzo, descrizione del servizio, importo, IVA, ecc.). 
• Ricevuta fiscale: Documento rilasciato dall’esercente che attesta l’avvenuto pagamento 

del servizio di ristorazione. 
• Scontrino fiscale parlante (quando previsto): Documento che riporta la descrizione del 

servizio/prestazione e i dati fiscali identificativi della struttura. 

 
1 pasto: max 22,26 € 
2 pasti: max 44,26 € 
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3. INVESTIMENTI IMMATERIALI APPORTI PROFESSIONALI ESTERNI - PRESTAZIONE DI SERVIZI 

DOCUMENTI A SUPPORTO DELLA SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Decreto e/o lettera d'incarico e/o Lettera di invito e/o Ordinativo Ordinazione che espliciti i 
motivi dell'affidamento e descrizione dettagliata dei servizi: piano di lavoro, figure professionali, 
tempi di realizzazione 

  

• Descrizione dettagliata dei servizi: piano di lavoro, figure professionali, tempi di 
realizzazione 

• Informazioni dettagliate sui costi 

 

Le procedure di scelta del contraente seguono le norme in vigore per gli Enti pubblici per 
l’acquisizione di beni e servizi in particolare seguendo le Delibere di Giunta Regione Toscana che 
hanno per oggetto le Disposizioni attuative della L.R. 30/04/2024 n.15 e disposizioni attuative per 
gli uffici regionali per l’effettuazione delle procedure di affidamento di lavori, forniture e servizi a 
seguito del Codice dei Contratti pubblici D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36  in attuazione dell’art. 1 della 
Legge 21/6/2022 n.78 recante delega al Governo in materia di contratti pubblici 

 

Acquisizione di beni e servizi 
da soggetti pubblici e privati  
mediante: 

- Affidamento diretto  
secondo la  definizione  di cui  
all’’ Allegato 1.3 art 3 lett. d) 
al D. Lgs. 36/2023 
“affidamento del contratto 
senza una procedura di 
gara”, con richiesta diretta di 
uno o più  preventivi e 
valutazione degli stessi con 
scelta operata 
discrezionalmente dalla 
stazione appaltante nel 
rispetto dei criteri qualitativi 
e quantitativi di cui all’art. 
50 comma 1 lett. a) e b) del 
codice dei contratti pubblici  

- Affidamento del contratto  
mediante   procedure sotto 
soglia   negoziate, aperte e 
ristrette in luogo delle 
procedure semplificate 
previste dall’art. 50 del d.lgs. 
36/2023  

Fatta salva la facoltà di 
scegliere la  procedura più 
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adatta in applicazione del 
principio del risultato di cui 
all’art. 1 del d.lgs. 36/2023 
che impone, tra l’altro, di 
perseguire il risultato 
dell’affidamento del 
contratto con la massima 
tempestività;   

Altri principi generali 

- Applicazione  del divieto di 
aggravamento del 
procedimento sancito 
dall’art. 1, comma 2, della L. 
241/1990, richiamata 
dall’art. 12 del d.lgs. 
36/2023; 

- Applicazione  del principio 
di rotazione attualmente 
disciplinato all’art. 49 del 
d.lgs. 36/2023 

-Obbligo di ricorso al MePA e 
ai sistemi telematici 
regionali (art. 1, comma 450, 
L. n. 296/2006);   

 

• Relazione dettagliata del servizio realizzato, con: 
o Attività eseguite 
o Tempi e modalità di realizzazione 
o Curricula delle figure professionali coinvolte (interne o esterne) 

 
Per i docenti universitari 
coinvolti nei servizi di Back 
Office non occorre il CV 

• Eventuale documentazione digitale o a stampa prodotta come parte del servizio o a 
supporto dello stesso   
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DOCUMENTI CONTABILI DI SPESA 

Documento Presente (✓/✗) Note 

Fattura con: 
o Indicazione di Intervento Titolo del progetto 
o CUP (Codice Unico di Progetto) 

  

Prova dell’avvenuto pagamento: 
o Copia bonifico con l’identificativo CRO  
o Il CUP è indicato nella causale del pagamento 

  

4 SOFTWARE E LICENZE 

Spese per acquisto di software e licenze strettamente indispensabili alla realizzazione dell’intervento sono elegibili come investimenti 
immateriali (vedi sezione precedente). 

5. BENI DI CONSUMO  

Sono ammissibili al finanziamento le spese relative a: 

• Beni di consumo: materiali e prodotti che, esaurendo la loro utilità con l’impiego nelle attività progettuali, risultano strettamente 
necessari per la realizzazione del progetto; 

Rientrano nei Beni di consumo a titolo esemplificativo e non esaustivo i seguenti materiali:  

• Materiali didattici per laboratori o attività formative, informative/dimostrative (cancelleria, carta, cartucce per stampanti, ecc.); 
• Materiali per attività pratiche  
• Gadget o materiali informativi da distribuire (brochure, volantini, badge, ecc.); 
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6. NOLEGGI E AFFITTO 

Sono ammissibili al finanziamento le spese relative a: 

• Noleggi: costi sostenuti per il noleggio di attrezzature indispensabili allo svolgimento delle attività previste dal progetto. 

Rientrano nei Noleggi a titolo esemplificativo e non esaustivo le seguenti tipologie 

• Noleggio di videoproiettori, computer portatili o stampanti per corsi o eventi; 
• Noleggio di tensostrutture o gazebo per eventi pubblici o attività all’aperto; 
• Affitto temporaneo di sale conferenze o spazi espositivi per seminari o incontri; 
• Noleggio di strumenti tecnici specifici per attività di laboratorio o dimostrazioni  
• Automezzi a noleggio per il trasporto di materiali o partecipanti durante le attività progettuali  
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6.1. SPESE PER SEMINARI, CONFERENZE E VISITE DI INFORMAZIONE 

DOCUMENTI EVENTO Presente (✓/✗) Note*2 

Programma definitivo dell’evento, con identificazione della tipologia (Seminari, Conferenze 
e Visite di Informazione): 

o Argomenti trattati 
o Struttura della manifestazione 
o Ordine del giorno 
o Nomi dei relatori 

  

Registro presenze firmato dai partecipanti, con: 

o Nome e cognome 
o Ente/azienda di riferimento 
o Professione o attività svolta 

  

Copia delle relazioni o presentazioni dei relatori   

Report di monitoraggio del gradimento   

Materiale promozionale prodotto, tra cui: 
o Manifesti 
o Inviti 
o Brochure 

  

Documentazione fotografica dell’evento (incontri divulgativi, convegni, ecc.)   

                                                           

2 Se l’evento prevede l’acquisizione di servizi (affitto di sale, etc Allegare documenti di spesa relativi alla prestazione di servizi (come da checklist “ – INVESTIMENTI 

IMMATERIALI- APPORTI PROFESSIONALI ESTERNI - PRESTAZIONE DI SERVIZI, Per il coinvolgimento dei relatori: → Fare riferimento alla voce di spesa 

“PERSONALE” 
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7 SPESE GENERALI 

☐ Spese bancarie, legali, notarili 

☐ Spese per la tenuta del conto corrente dedicato 

COSTI INDIRETTI  

Rientrano tra i costi indiretti le spese generali di funzionamento legate all’attuazione del progetto, quali spese telefoniche, postali, elettriche, di 
cancelleria, di riscaldamento, di pulizia, ecc. 

Ai fini della rendicontazione, tali costi sono calcolati applicando un tasso forfettario del 7% sui costi diretti ammissibili, in conformità con 
l’art. 54 del Regolamento (UE) 2021/1060 e con quanto previsto dall’art. 83, comma 1, lettera d) del Regolamento (UE) 2021/2115 relativo al 
“finanziamento a tasso fisso”. 

Essendo calcolati in maniera forfettaria, non è necessario presentare giustificativi di spesa per tali costi. 

☐ Applicazione 7% dei costi diretti ammessi 

☐ Nessun giustificativo richiesto 

 

SPESE NON AMMISSIBILI 

• IVA recuperabile 
• Imposta di registro 
• IRAP 
• Spese accessorie missioni e trasferte (telefono in hotel, minibar, ecc.) 

 



 

23 
 

CONDIZIONI PER IL PAGAMENTO DEL SOSTEGNO 
Controlli previsti: 

• Verifica del rispetto dei requisiti indicati al paragrafo "Condizioni di accesso del beneficiario". 

Obblighi di Ente Terre: 

• Divieto di superare l’intensita  massima di sostegno 

• Se un’operazione riceve sostegno da piu  fonti (PAC, altri fondi UE ex art. 1 reg. 2021/1060, o strumenti UE), la somma totale degli aiuti non puo  

superare l’intensita  massima o l’importo massimo previsto per quel tipo di intervento (come stabilito dal Regolamento UE 2021/2115, Titolo III). 

• Divieto di doppio finanziamento delle stesse spese 

Il FEASR non puo  finanziare le stesse voci di spesa gia  coperte da: 

• altri fondi UE (ex art. 1, par. 1, reg. 2021/1060), 

• altri strumenti UE, 

• dallo stesso PSP. 

 

Compatibilita  con aiuti nazionali/regionali 

Se un intervento e  cofinanziato dal FEASR, puo  ricevere anche aiuti nazionali o regionali solo se il totale degli aiuti non supera i limiti massimi previsti dal 

Reg. UE 2021/2115, Titolo III. 

 

Obbligo di dichiarazione e aggiornamento 

• Ente Terre deve dichiarare il rispetto di questi vincoli nella domanda di sostegno. 
• Gli uffici istruttori devono verificare tale rispetto prima dell’assegnazione del contributo. 
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Se arrivano altri contributi dopo la domanda 

Se, dopo la presentazione della domanda, Ente Terre ottiene un altro contributo pubblico per lo stesso intervento, prima 
dell’assegnazione del contributo sul PSP deve: 
comunicare tale evento, e dichiarare di: 
aver rinunciato all’altro contributo, oppure ridurre o rinunciare (in parte o totalmente) alla richiesta di contributo sul PSP. 

• Presenza di eventuali inadempienze pregresse che possano precludere il pagamento. 
•  Controllo anagrafico e giuridico del beneficiario (es. regolarità amministrativa, codice fiscale/P.IVA validi). 
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RICHIESTA DI PAGAMENTO PER STATO DI AVANZAMENTO LAVORI (SAL) 

Controlli documentali: 

•  Uso della modulistica ufficiale sul sistema ARTEA. 
• Presenza della dichiarazione di garanzia (Decreto) per un importo pari al 100% del SAL. 
• Rispetto della scadenza del 31 marzo di ogni annualità (eccetto l’ultima). 
• Presenza del report attività contenente: 

o Attività svolte. 
o Prodotti e risultati conseguiti. 
o Tipologia e numero di stakeholders AKIS raggiunti. 

• Verifica che la somma dei SAL non superi il 90% del contributo concesso. 
• Controllo di conformità al Bando SRH06 e alle disposizioni regionali (CSR e altri atti attuativi).  

RICHIESTA DI PAGAMENTO PER SALDO 

Controlli formali e sostanziali: 

• Presentazione esclusivamente tramite ARTEA entro i termini stabiliti nell’atto di assegnazione o nella proroga. 
• Verifica della completezza della documentazione allegata, tra cui: 

1. Relazione tecnica conclusiva con i contenuti obbligatori (servizi AKIS, metodologia, risultati, comunicazione, riepilogo spese, 
ecc.). 

2. Relazione attività svolta + quadro giustificativi. 
3. Time sheet nominativi e mensili per i costi standard di personale. 
4. Dichiarazione IVA (eventuale). 
5. Dichiarazione sulle note di credito relative a fatture e altri documenti contabili. 

•  Tutti i documenti devono essere: 

o Inseriti nel sistema ARTEA. 
o Conservati per almeno 5 anni. 
o Disponibili entro 2 giorni lavorativi in caso di controlli. 



 

26 
 

Istruttoria della domanda di pagamento a saldo 

Controlli da parte dell’Ufficio regionale responsabile: 

• Verifica della relazione tecnica conclusiva rispetto al progetto ammesso  
• Controllo della coerenza delle spese rendicontate con i giustificativi allegati. 
• Controllo della completezza e correttezza formale della documentazione caricata. 
• Possibilità di richiesta di chiarimenti/integrazioni (pena esclusione delle spese non giustificate). 
• Redazione del verbale di sopralluogo (ove necessario). 
• Verifica del rispetto delle condizioni per il pagamento dell’aiuto. 
• Registrazione di tutte le verifiche nel sistema ARTEA tramite Modulo Istruttorio di accertamento finale. 
• Firma digitale dell’elenco di liquidazione dei contributi. 
• Approvazione degli esiti istruttori con atto amministrativo specifico. 

Esito negativo 

• Comunicazione via PEC con 10 giorni per eventuali osservazioni da parte del beneficiario. 

Controlli normativi: 

• Applicazione di eventuali riduzioni o revoche dell’aiuto secondo il D.lgs. 42/2023 e relative disposizioni attuative. 

------------------------------------------------------------------------------------------ 
 


