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1. Introduzione e descrizione

Il presente documento descrive le modalità d’uso del formulario predisposto da Regione Toscana per 
la RICOGNIZIONE GENERALE DEL PATRIMONIO EDILIZIO PUBBLICO STRATEGICO 
E/O RILEVANTE.

IMPORTANTE: il formulario sarà accessibile in modalità “compilazione” dal giorno successivo 
alla data di pubblicazione sul BURT della Delibera di Giunta approvata, per un periodo di 45 
giorni consecutivi.

L’utente, una volta compilato e salvato il formulario (cfr. par.3 e 4), può modificare e/o integrare la 
domanda stessa, rientrando successivamente con la medesima utenza come illustrato al par. 2, fino al 
momento della trasmissione. Una volta trasmesso, il formulario non potrà essere più modificato. 
In caso di errori od omissioni sarà necessario inviare un nuovo formulario di Ricognizione che 
andrà a sostituire il precedente. Si chiede in tal caso di specificare nelle note il numero di protocollo 
assegnato alla domanda precedente.

2. Autenticazione e accesso all’applicazione

Per  accedere  al  portale  dei  formulari  di  Regione  Toscana,  utilizzare  il  seguente  indirizzo: 
https://servizi.toscana.it/RT/formulari-generici/,  accedendo  preferibilmente  con  browser  internet 
come Chrome o Mozilla Firefox, aggiornati.

2.1  Autenticazione
Ad ogni accesso al formulario verrà richiesto di autenticarsi mediante la propria Identità Digitale.

Nota::per maggiori informazioni sulle modalità di autenticazione tramite Identità Digitale andare alla pagina dell’URP di Regione 
Toscana http://www.regione.toscana.it/cartasanitaria     oppure scarica il file Tutorial_CIE_CNS_SPID.pdf     oppure contatta l'Help Desk 
della Regione Toscana al numero verde 800-860070 o via email all'indirizzo urp@regione.toscana.it.

mailto:help.cse@regione.toscana.it
https://www.regione.toscana.it/documents/10180/70631684/Tutorial_CNS_CIE_SPID.pdf/09d7e2f4-3460-5765-fd9e-9d1b66eafbc5
http://www.regione.toscana.it/cartasanitaria
https://servizi.toscana.it/RT/formulari-generici/
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L’Identità Digitale può essere verificata attraverso:

 Carta Nazionale dei Servizi (CNS) 

Selezionare il certificato e inserire il proprio PIN personale di autenticazione

Nota: per usare la CNS-TS (Tessera Sanitaria) è necessario aver preventivamente attivato la carta presso i punti autorizzati 
diffusi in tutta la Regione (Es.: farmacie, URP Regione Toscana, ecc.)

 Sistema Pubblico di Identità Digitale (SPID) Livello 2

Scegliere il certificatore di appartenenza e proseguire secondo le modalità di accesso indicate dal 
certificatore;

 Carta d’Identità elettronica (CIE)

Nota:  per  i  dettagli  sui  tre  diversi  sistemi  di  autenticazione  si  rimanda  alla  pagina  dell’URP di  Regione  Toscana  
https://www.regione.toscana.it/urp

https://www.regione.toscana.it/urp
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2.2 Accesso al Formulario

Effettuato l’accesso al sistema (https://servizi.toscana.it/RT/formulari-generici/)  l'utente entra  nella 
propria  Homepage  della  RACCOLTA  FORMULARI  dalla  quale  è  possibile  accedere  a  tutti  i 
formulari attivi per Regione Toscana cliccando su “Crea nuova richiesta”. 

2.3 Funzionalità del portale Formulari Generici
Le quattro sezioni presenti in Homepage del catalogo sono:

• Crea nuova richiesta

• Richieste in bozza

• Richieste Trasmesse (e in lavorazione presso gli uffici di Regione Toscana)

• Richieste concluse

Cliccando su Home è sempre possibile visualizzare le istanze nei quattro stati sopra elencati con il  
relativo numero indicatore.

https://servizi.toscana.it/RT/formulari-generici/
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3. Compilazione del formulario

Per la compilazione di un nuovo formulario è necessario cliccare su “CREA NUOVA RICHIESTA” e 
scegliere tra i formulari disponibili, digitando una parola chiave nel campo di ricerca del catalogo, che 
nel nostro caso può essere ad esempio la parola “EDIFICI” (come evidenziato nella figura sottostante, 
in maiuscolo o minuscolo è indifferente).

Selezionare quindi il formulario denominato “Interventi di prevenzione sismica su edifici pubblici 
strategici e rilevanti - ricognizione” e cliccare sul nome o sull’icona in basso a destra per iniziare la 
compilazione. 

Segue una descrizione per gruppi dei campi disponibili per la compilazione del formulario.

Tutti i campi indicati con un asterisco rosso * sono obbligatori. 

Talvolta  nei  campi  è  presente  un  punto  interrogativo  che  mostra  suggerimenti  e  note  utili  per  la  

compilazione.
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3.1 Dati dell’istanza per la Ricognizione

Ciascuna istanza è composta da una sezione generale in cui sono raccolti i dati del soggetto 
rappresentante dell’Ente Pubblico, i dati identificativi dell’edificio oggetto di ricognizione, le 
relative dichiarazioni e una sezione per gli allegati.

3.1.1 Dati personali del soggetto sottoscrittore

Nome,  Cognome e  Codice  Fiscale: sono i  campi  relativi  all’identità  della  “persona fisica” che 
sottoscrive la Ricognizione e sono già riempiti con i dati provenienti dal sistema di autenticazione 
scelto per accedere all’applicazione. Tali dati sono immodificabili come tutti gli altri eventuali campi 
a sfondo grigio presenti nel formulario. 

Tale soggetto è responsabile delle dichiarazioni rese nel formulario.

3.1.2 Qualifica del soggetto e dati dell’Ente di appartenenza

 Qualifica  : selezionare dal menu a discesa il ruolo della persona fisica che compila il formulario 
scegliendo tra “Sindaco”, “Assessore”, “Dirigente area tecnica”, ecc...Tale scelta farà comparire 
i campi successivi da compilare

 Ente  : è possibile selezionare dal menu a discesa, in base alla selezione del precedente campo 
“Comune”, “Unione dei Comuni”, “Provincia/Città metropolitana”, e poi selezionare la relativa 
voce di denominazione dell’Ente.

 Codice Fiscale o Partita Iva  : inserire la P. IVA dell’Ente. Il campo accetta solo codici numerici di 
11 cifre.

 Indirizzo mail per comunicazioni inerenti la procedura  : inserire qui un indirizzo mail valido, 
necessario per ricevere le comunicazioni sullo stato di  avanzamento dell’istanza trasmessa e 
relative eventuali richieste di integrazione. 
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Al termine della compilazione della sezione verrà valorizzata la Denominazione dell’Ente

3.1.3 Denominazione e localizzazione dell’Edificio

L’utente deve compilare i campi relativi alla Denominazione dell’Aggregato (Es.  Scuola Primaria 
Gianni Rodari) e i dati di ubicazione (Indirizzo, Comune, Provincia, eventualmente la Località)

Cliccando su “Apri Mappa” si accede alla mappa regionale in cui localizzare l’edificio. 
La ricerca dell’edificio va fatta manualmente zoomando sulla mappa.
Una volta trovato l’edificio, oggetto dell’istanza, si deve attivare il puntatore, posizionarlo sull’edificio 
con un click e selezionare “Acquisisci coordinate”.

Puntatore →

Nella mappa sono presenti le seguenti opzioni in alto 
a destra, oltre al puntatore:

 Salva/cancella il posizionamento

 salva/cancella/ cancella tutto
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 visualizza altri layer (da geoscopio) 

Una volta acquisite le coordinate si chiude la mappa e si rientra in modalità compilazione istanza. 
I campi delle coordinate si autocompilano e vengono visualizzate (sono modificabili solo tramite lo 
spostamento del puntatore in mappa).

In base alla posizione del puntatore, anche i dati catastali vengono valorizzati nei rispettivi campi: 
Foglio, Particella e Comune

La classificazione sismica si autocompila in base al Comune inserito nei dati di localizzazione. 
Anche il numero di Unità Strutturali, che compongono l’Aggregato, si aggiorna in base al numero di 
schede informative compilate (una per ciascuna US).

3.2 Dati relativi a ciascuna Unità Strutturale (US)

Il sistema di default propone la prima scheda US. I campi da compilare sono circa 20-25 e variano tra 
risposte univoche (sì/no), scelte da menù, inserimento di dati numerici e brevi note testuali.
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1. Epoca di realizzazione (→ scelta da menù)
2. Volumetria totale US → inserire [mc] 
3. Superficie totale US → inserire [mq]
4. Numero di piani (→ scelta da menù)
5. Tipologia strutturale (→ scelta da menù)

 CODICE USO (→ scelta da menù)

Esempio: per una US di 2 piani, di 250 mq di superficie per piano, e di 4m di altezza media per piano, inserire  
superficie tot = 500 mq (250mq x 2) e Volume totale = 2000 mc (500mq x 4 m)

6. È interamente Proprietà Pubblica (SI/NO)
7. È ridotta allo stato di Rudere o abbandonata (SI/NO)
8. È oggetto di interventi strutturali -  eseguiti o in corso - per le medesime finalità di 

riduzione del rischio sismico (SI/NO)
9. Usufruisce  di  contributi  a  carico  di  risorse  pubbliche  per  le  medesime  finalità  di 

riduzione del rischio sismico (SI/NO)

10.È  stata  realizzata  o  adeguata  prima del  1984  oppure  la  classificazione  sismica  del  
Comune dove l’edificio è situato è variata in senso sfavorevole successivamente alla  
realizzazione/all’adeguamento (SI/NO)

11. È stata oggetto di interventi strutturali dopo il 1984 (SI/NO)
se SI → 11a: specificare gli interventi strutturali dopo il 1984 [breve testo descrittivo]

12. È strategica (elenco A dell’Allegato del Regolamento 1/R del 19/01/2022) (SI/NO)
il regolamento 1/R/2022 è disponibile al seguente link: 
https://www.regione.toscana.it/documents/10180/11700782/regolamento_giunta_2022_1R_v1.pdf/6e87afaf-88ac-2500-31c6-085a2f35e708?
t=1643225709226
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Se SI → 12a-Se sì, scegliere la voce che interessa 

Nota: i testi dell’elenco che risultano parziali nel form, sono visibili al passaggio del mouse)

Nel caso di US strategica, è necessario dichiarare (e allegare nella sezione dedicata) l’atto di 
approvazione del Piano di Protezione Civile e relativa planimetria, in cui la US è definita Strategica, 
come evidenziato nel form.

13. È rilevante (elenco B dell’allegato A al Regolamento Regionale 1/R del 19/01/2022) (SI/NO) 

Se SI → 13a: se sì scegliere la voce 
che interessa
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14.È stata oggetto di Verifiche Tecniche di cui all’Ordinanza P.C.M. 3274/2003 – svolte in 
classe d'uso III o IV, basate su un coerente quadro conoscitivo e supportate da idonea 
documentazione (SI/NO): 
se Sì :
→ 14a: indicare l’atto con cui sono state trasmesse (selezionare un o entrambi gli atti)
→ 14b: Indicatori di Rischio Sismico → Classe d’uso [III o IV]

e inserirne almeno 1 valore per PGAC/PGAD e/o TRC/TRD

15.Per l’US risulta  trasmessa  la  progettazione  esecutiva  dell’intervento  di  prevenzione 
sismica, mediante il sistema regionale PORTOS (SI/NO)
Se SI → indicare il CUP, se disponibili anche Numero e data di Deposito

16.Progetto definitivo approvato (ai sensi del Dlgs 50/2016) o progettazione strutturale con 
fattibilità tecnico-economica approvata (ai sensi del Dlgs 36/2023) (SI/NO)
se SI → inserire i riferimenti dell’atto di approvazione (numero e data) e il CUP e allegarli nella 
sezione “Allegati”
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17. Per  l’US  risulta  depositata  tramite  il  portale  AINOP la  validazione  del  progetto  di 
prevenzione sismica (SI/NO)

18. Per l’US sono state evidenziate significative criticità nei confronti delle azioni statiche 
(vulnerabilità strutturale) 
(scelta multipla facoltativa)

19. Bene culturale sottoposto a tutela 
(scelta multipla)

20. Al fine di definire la pericolosità sismica locale si riporta la categoria di sottosuolo e la 
categoria topografica (dati facoltativi, scelta da menù)

È possibile richiedere l’esclusione dalle graduatorie dell’US descritta, per indici di rischio allo stato 
attuale ≥0,6 e in assenza di criticità statiche. 
Nel caso di tale selezione l’utente può aggiungere eventuale nota di esclusione di una US 
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3.2.1 Aggiungere una Unità Strutturale 

Per  aggiungere  un’altra  US  e  la  relativa  griglia  di  compilazione  cliccare  su  “Aggiungi  Unità 
strutturale”. In automatico si aggiorna il contatore.

3.2.2 Per cancellare una Unità Strutturale 

Per  cancellare  una  US,  cliccare  sull’icona  evidenziata  che  si  trova  all’inizio  della  griglia  di  
compilazione, per ciascuna US inserita.

ATTENZIONE! Il sistema cancella in automatico senza chiedere conferma!!!

3.3 Dichiarazioni obbligatorie e eventuali allegati aggiuntivi dell’istanza

A completamento della compilazione è obbligatorio   spuntare le caselle relative a:

 dichiarazione che tutti gli allegati caricati sono conformi all’originale

 dichiarazione sostitutiva per quanto espresso nel formulario:
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E’ possibile  allegare  della  documentazione  integrativa  (es.  Integrazione  alle  Verifiche  Tecniche, 
Estratto del progetto strutturale o Altra documentazione)

È possibile inoltre inserire una nota (max 1000 caratteri).

Infine, è riportato il testo completo dell’informativa sul trattamento e protezione dei dati secondo le  
specifiche della Regione Toscana, la cui presa visione è obbligatoria  .

3.4 Sezione Allegati

Nella sezione degli allegati, in fondo al formulario, è disponibile un riepilogo dei documenti che è  
necessario allegare, in relazione alla compilazione delle varie voci delle US.

(Es. se almeno 1 US è stata dichiarata Strategica 
è necessario allegare i relativi atti)

Per ciascun documento da allegare, specificarne la tipologia scegliendo dal menu a discesa la relativa 
voce e procedere al caricamento.
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Allegare  il  file  selezionandolo  dal  proprio  archivio  digitale  o  trascinandolo  sopra  l’icona  del  
documento. È possibile allegare più documenti ma ogni singolo documento non dovrà eccedere i 25 
Mb  .

Gli allegati sempre obbligatori   sono 2, evidenziati da *:
1. Mappa ubicazione edificio *
2. Planimetria ubicazione di tutte le US*
(con indicazione della numerazione coerente con quella inserita nel form del formulario)

Il riepilogo dei documenti caricati si aggiorna automaticamente, riportando la data del caricamento e  
relativa tipologia:

Una volta salvato il formulario, quando è in stato di “bozza” e non ancora trasmesso, il file allegato 
comparirà  in  fondo  a  questa  sezione.  C’è  la  possibilità  di  scaricarlo,  per  verificarne  il  corretto 
contenuto in caso di dubbio, o di eliminarlo, se ci si accorge di aver inserito il file sbagliato.

IMPORTANTE: Tipologia Allegati. I file da allegare devono essere in formato   .pdf   oppure   .pdf-  
A   oppure   .p7m   firmati dal professionista strutturale oppure formati immagine   .jpg  .png   
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4. Salvataggio del formulario in bozza

Durante la compilazione, i formulari possono essere salvati, in qualsiasi momento e in qualsiasi punto 
della compilazione ci si trovi, utilizzando l’apposito pulsante “Salva” dedicato, situato in fondo alla 
pagina. I dati inseriti resteranno salvati in bozza nel formulario fino a quando non ne viene effettuata  
la trasmissione a Regione Toscana.
Si consiglia di salvare in bozza il formulario, soprattutto se la sessione di compilazione di prolunga.

Per salvare   l’istanza in fase di compilazione, in fondo al form cliccare su SALVA. Il formulario viene 
chiuso e salvato in RICHIESTE in BOZZA.

 

I formulari salvati possono essere ripresi in un secondo momento, accedendo dalla Homepage alla 
sezione  “RICHIESTE  IN  BOZZA  ”,  per  essere  modificati  e/o  integrati  prima  della  definitiva 
trasmissione a Regione Toscana.

Per proseguire  la  compilazione    dell’istanza  salvata,  riaprire  il  relativo  form  da  Richieste  in 
bozza. 
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5. Eliminazione del formulario

È possibile eliminare un formulario in bozza in 
qualsiasi momento attraverso il bottone con l’icona 
del cestino. 

Il sistema richiede la conferma della cancellazione. Confermando il formulario in compilazione sarà 
cancellato.
Questa funzione sarà inibita non appena il formulario viene trasmesso a Regione Toscana e riceve un 
numero di protocollo. Da quel momento il formulario non sarà più cancellabile.

6. Trasmissione formulario

Quando viene completato l’inserimento dei dati nel formulario è possibile inviarlo a Regione Toscana 
attraverso il tasto “Trasmetti”.
I  formulari  trasmessi  verranno  protocollati  automaticamente,  saranno  visibili  nell’apposita  sezione 
“RICHIESTE TRASMESSE” della Homepage e NON   saranno più modificabili.  

In  fase  di  trasmissione  del  formulario,  il  sistema  esegue  il  salvataggio  dei  dati  e  controlla  la 
completezza di compilazione dei campi obbligatori (evidenziati con *).

Se la compilazione non è completa l’istanza 
salvata non viene trasmessa e compare 
il seguente messaggio (in alto a destra) 

I campi obbligatori non compilati o i campi errati compariranno evidenziati su sfondo rosato (come da 
immagine) per permettere all’utente una veloce e facile visualizzazione e relativa correzione.
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Una volta terminata la correzione è possibile trasmettere l’istanza cliccando il tasto Trasmetti.

In fase di trasmissione il sistema controlla anche la completezza degli allegati ritenuti obbligatori in 
base ai dati inseriti: 

se mancano degli allegati obbligatori, 
l’istanza salvata non viene trasmessa e 
compare il seguente messaggio 
(in alto a destra) 
che elenca gli allegati mancanti.

Una volta completato il caricamento degli allegati richiesti è possibile trasmettere l’istanza cliccando il  
tasto Trasmetti.
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7. Richieste Trasmesse

Dalla Homepage, accedendo alla sezione “RICHIESTE TRASMESSE” è disponibile l’elenco di tutte 
le istanze trasmesse. Aprendo il formulario è possibile visualizzare i dati di ciascuna istanza inviata.

Espandendo la sezione  Informazioni si ottengono informazioni sui dati identificativi della pratica 
(numero/anno della pratica; numero/anno del procedimento e numero/data del protocollo) e sullo stato 
del procedimento (stato dell’istruttoria regionale)

Nella  sezione  Documenti  trasmessi  possibile  visualizzare  l’elenco  della  documentazione  già 
trasmessa a Regione Toscana.
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Per ciascun allegato è possibile:
scaricare l’originale      e la copia con i riferimenti della protocollazione regionale 

Per ciascun formulario è presente il file pdf (formulario-num_prot.pdf) generato dal sistema in cui sono 
stampati tutti i dati trasmessi

Nella sezione Documenti ricevuti è presente la documentazione ricevuta dal back-office di Regione 
Toscana relativa alle eventuali richieste di integrazione o di conclusione del procedimento.

IMPORTANTE: 
a) si deve trasmettere esclusivamente un formulario per   AGGREGATO STRUTTURALE  .   
b) nel  caso  in  cui,  a  causa  di  errata  compilazione  e/o  modifiche  sopravvenute  alla   

trasmissione, l’Ente invii un nuovo formulario, quest’ultimo sarà considerato sostitutivo 
del formulario trasmesso precedentemente che non sarà quindi tenuto in considerazione 
ai fini della presente   Ricognizione  .  

È possibile avere più richieste in bozza contemporaneamente; 
l’istanza trasmessa cronologicamente per ultima verrà considerata valida.

La funzione Clona richiesta può essere utilizzata per effettuare una copia dei dati di una istanza 
già trasmessa (non degli allegati). 
La copia dell’istanza verrà salvata in “RICHIESTE IN BOZZA” con i campi già precompilati 
e sarà sufficiente modificare solo quelli necessari a ripresentare l’istanza. 

ATTENZIONE! Il sistema clona in automatico una istanza senza chiedere conferma!!!
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8. Descrizione del flusso informativo

8.1 Prima fase della ricognizione: formazione del Piano dei Fabbisogni

La prima fase istruttoria a seguito della conclusione della ricognizione in oggetto, ha l’obiettivo di 
inserire le varie istanze trasmesse nel Piano dei fabbisogni 2026, per cui gli esiti conclusivi della fase 
istruttoria, sulla base delle dichiarazioni rese, saranno:
A. INSERITO
B. NON INSERITO

I vari step del flusso sono di seguito descritti.
1. Il rappresentate/delegato dell’Ente trasmette   l’istanza per la ricognizione a Regione Toscana. 
Lo stato del procedimento dell’istanza trasmessa è “In attesa”

2. Quando l’istruttore di back-office procede con la presa in carico, il formulario inizia il suo iter 
istruttorio. Il relativo stato si aggiorna automaticamente “In verifica”. Quando l’iter istruttorio pro-
cede lo stato del procedimento si aggiorna in “Verifica della Richiesta”. 

3. Se la domanda è considerata incompleta oppure necessita di chiarimenti, l’operatore di back-
office invia una richiesta di integrazione, lo stato del procedimento si aggiorna in “Richiesta Inte-
grazione”. L’utente riceve quindi una mail di cortesia/notifica all’indirizzo che ha specificato sul for-
mulario per le comunicazioni inerenti il procedimento. La mail lo informa della presenza di una co-
municazione per il formulario presentato. Cliccando sul link presente nella mail, si accede direttamente 
al formulario presentato.

4. La presenza di una nuova comunicazione è segnalata anche nella Homepage della piattaforma 
Formulari attraverso un numero sull’icona della campanella avvisa che è presente una o più comuni-
cazioni che riguardano la richiesta di integrazioni. Cliccando sulla campanella si apre la pagina delle 
notifiche.
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Tutte le comunicazioni dal back-office vengono notificate alla mail inserita nel formulario, rese 
disponibili nella sezione “Notifiche” e evidenziate su ciascuna richiesta (da icona dinamica)

Se si clicca sul segno di spunta in corrispondenza della notifica, si smarca la notifica che risulta 
quindi  come letta  e  non  viene più mostrata nell’elenco notifiche.
Cliccando invece sull’icona del documento , si apre il dettaglio del formulario inviato. 

Nella sezione Documenti Trasmessi è possibile vedere il/i documento/i che ha inviato il back-office 
contenente i dettagli delle integrazioni richieste. 

A seguito della richiesta di integrazioni diventa disponibile anche la sezione “Risposta Comunica-
zioni” tramite la quale si potrà rispondere, compilando il form di risposta integrazioni, inserendo 
eventuali note, modificare i dati delle US e allegare eventuali file richiesti.

L’unico allegato obbligatorio in risposta integrazione è l’allegato “Integrazione” per la trasmissione 
dell'istanza integrativa (evidenziato con *) nell’elenco che che compare nella sezione allegati del form 
integrazione.
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!!! ATTENZIONE: la compilazione del form INTEGRAZIONI non prevede il salvataggio in 
bozza, per cui va compilato e contestualmente trasmesso, tramite → CONFERMA

5. Cliccando sul  bottone in  basso a  destra  “Conferma” i  documenti  richiesti  come integrazione 
verranno protocollati e inviati a Regione Toscana. Lo stato del procedimento resta nello stato “richiesta 
integrazioni” fino a che l’istruttore regionale di back-office non riprende l’iter istruttorio. A questo punto 
lo stato del procedimento si riaggiorna in “Verifica della richiesta”.

6. È possibile verificare l’avvenuta trasmissione delle integrazioni andando nella sezione 
“Documenti trasmessi” dove sono visibili i documenti inviati, il form di risposta compilato   e  il 

numero  di  protocollo 
della risposta. 
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7. Una volta che il back-office riceve le integrazioni richieste, se le valuta congrue, manda avanti il 
procedimento  allo  stato successivo  (visualizzabile,  attraverso  la  voce  “Informazioni”  nella  sezione 
“Dati”). 

8. Se l’istanza risulta completa e viene accettata, il back-office invierà la comunicazione di ESITO 
POSITIVO e il relativo stato del procedimento sarà INSERITO nel Piano dei fabbisogni della Regione.

Lo stato aggiornato è visibile in Dati → Informazioni e la relativa comunicazione trasmessa da Regione è  
visibile e scaricabile in “Documenti ricevuti.”

Lo stato dell’istanza resta nello stato INSERITO, in attesa della fase successiva di Verifica di  ammissibilità 
ad un Finanziamento. L’istanza resta nelle Richieste Trasmesse, sempre consultabile.
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9. Se invece l’istanza e/o le integrazioni non sono esaustive, il back-office può richiedere una ulteriore 
integrazione e/o contestualmente inviare un Preavviso di Diniego, sempre in forma di richiesta integrazioni, 
per cui l’utente avrà a disposizione lo stesso form “Risposta Comunicazioni”.

Se, anche a seguito delle ulteriori integrazioni non ci saranno chiarimenti sufficienti, il back office invierà  
la  comunicazione  di  ESITO  NEGATIVO  dell’istruttoria  e  lo  stato  della  pratica  muterà  in  “NON 
INSERITO” nel Piano dei Fabbisogni della Regione Toscana, pur rimanendo nel Quadro Conoscitivo e il  
procedimento si concluderà.
Sarà possibile visualizzare il procedimento/pratica in “Richieste Concluse”

8.2 Seconda fase: creazione graduatorie e ammissione a finanziamento 

A seguito della definizione di criteri di ammissibilità, selezione e premialità, con successivi atti in 
funzione dei vari canali di finanziamento, tutte le istanze INSERITE nel Piano dei Fabbisogni, saranno 
oggetto della seconda fase istruttoria per l’esame di ammissibilità alle graduatorie di Finanziamento. 
Il relativo stato del procedimento si aggiorna “IN ISTRUTTORIA AMMISSIBILITA’ e seguiranno 
un ulteriore iter istruttorio, a partire dallo stato VERIFICA AMMISSIBILITA’.

Le istanze oggetto di istruttoria si trovano sempre tra le Richieste trasmesse, dove è possibile consultare 
sia i documenti trasmessi che quelli ricevuti.
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9. Requisiti tecnici

Sistema Operativo: preferibile Windows 10 e successivi
Browser: Chrome, Firefox (aggiornati).

10. Riferimenti

Per informazioni di carattere tecnico-economico: pubblici.sismica@regione.toscana.it

Referente prevenzione Tel.

Geol. Massimo Baglione 055. 4387104

Ing. Gabriella Bortone 055. 4387109

Arch. Vanessa Prestifilippo 055. 4387125

Per  informazioni  e  supporto  di  carattere  informatico  sull’applicativo  Formulari: 
formulari.sismica@regione.toscana.it

Referente Tel.

Geol. Valentina Gambicorti 055. 4387116

Ing. Nicoletta Pasotti 055. 4387137

Geol. Pio Positano 055.4385299
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