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ALLEGATO A.1. 

Check list e verbali di controllo 



GIUNTA REGIONALE TOSCANA

FSC 2021 – 2027 Accordo per la Coesione Regione Toscana

CHECK LIST CONTROLLI DI 1° LIVELLO DOCUMENTALI E IN LOCO

  Macroprocesso:    Realizzazione Opere Pubbliche                                                                                                
                       Operazioni a titolarità regionale (gestite e realizzate direttamente dalla Regione Toscana)



FSC 2021 – 2027 Accordo per la Coesione Regione Toscana

SCHEDA ANAGRAFICA PROGETTO

Linea di intervento (Direzione)

Attività (Settore)

CUP

Codice Regionale del Progetto 

Titolo del Progetto

Denominazione Beneficiario 

Descrizione sintetica del progetto

Denominazione Organismo Intermedio

Documentale 

In loco

Referente del Beneficiario presente al controllo in loco

Data in cui è stato effettuato il controllo (gg/mm/aa)
Inizio 

Fine 

Estremi atto di concessione del contributo ed eventuali 
ss.mm.ii.

Denominazione del Soggetto che ha effettuato il 
controllo

Tipologia di controllo effettuato                                       
              (barrare casella corrispondente)
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

1. Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni
RdC1 Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione:

01 CD

RdC2

A) PAGAMENTI FATTURE:

01 CD
1) Tutte le fatture citano separatamente le corrispondenti voci IVA?

02

02.1 CD, CL  - Numero progressivo

02.2   -  Data di fatturazione

02.3 CD, CL   -  Descrizione dei servizi resi/beni ceduti 

02.4 CD, CL -  Importo imponibile, importo IVA, importo TOTALE

02.5 CD, CL

02.6 CD, CL   -  Numero di partita IVA 

02.7 CD, CL

02.8 CD; CL

03 3) Le spese rendicontate sono EFFETTIVE in quanto:

03.1 CD; CL

03.2 CD; CL

04 CD, CL

05 CD, CL

06 6) Specifiche delle fatture/controllo prove: 

06.1 CD; CL

06.2 CD; CL

06.3 CD; CL

07 7) Indicare la spesa esaminata:

07.1 CD; CL

___________Euro

Codice 
controllo

Tipologia controllo 
(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

 - contratti
 - fatture o altro documento contabile avente forza 
probatoria equivalente
 - certificati di pagamento
 - SAL
 - certificato di inizio lavori
 - certificato di fine lavori
 - certificato di collaudo e relativa relazione
 - certificato di regolare esecuzione                                   
    - altra documentazione pertinente

Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla 
rendicontazione delle spese per il controllo documentale di primo 
livello (Contratti,  fatture, SAL ed i relativi pagamenti, ecc) 

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della 
quota del contributo pubblico:

 - Bando di gara
 - Pubblicazioni bollettini ufficiali
 - Delibere di aggiudicazione
 - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante
 - nomina commissione collaudo
 - certificato di ultimazione lavori 
 - certificato di regolare esecuzione
 - conto finale 
 - fattura o altro documento contabile avente forza 
probatoria equivalente
 - SAL
 - certificati di pagamento
 - relazione sul conto finale
 - relazione di collaudo
 - certificato di collaudo
 - delibera di ammissibilità del certificato di collaudo
 - comunicazione di svincolo della cauzione     
definitiva/Polizza fidejussoria
 - mandati/ordini di pagamento
 - titoli di pagamento
 - reversale di incasso
 - dichiarazione liberatoria del fornitore 
 - Misure di pubblicità                                                       
       - altra documentazione pertinente

2) Le fatture sono tutte compilate correttamente sotto i seguenti 
profili?:

  - Aliquota IVA o eventuale riferimento normativo specifico per non 
applicazione IVA

-  Identificazione del fornitore (compresi nome e numero del conto 
bancario in caso di appaltatore)

-  Vidimazione attestante il cofinanziamento a valere sull'Accordo 
Coesione FSC 2021-2027 

 - Un documento comprovante l'avvenuto pagamento è stato emesso 
per ogni fattura/documento contabile di equivalente natura probatoria

 - Tutti i pagamenti sono stati effettuati da parte del soggetto 
beneficiario

4) Tutti i giustificativi di pagamento oggetto di rendicontazione sono 
interamente quietanzati?

5) L'impegno di debito e la fattura hanno un comune destinatario, 
ammontare e partita IVA? 

a) è disponibile un elenco riepilogativo dei giustificativi di spesa 
oggetto di controllo, contenente gli estremi dei singoli giustificativi 
(numero, data di emissione, oggetto, importo), sottoscritto dal soggetto 
beneficiario?

b) tutte le fatture (o gli altri documenti contabili di equivalente valore 
probatorio) rendicontate sono collegate funzionalmente e 
temporalmente ad una o più specifiche voci di spesa e azioni previste 
dal progetto ammesso a contributo? (INERENZA DELLA SPESA)

c) le fatture (o gli altri documenti contabili di equivalente valore 
probatorio) sono relativi al periodo di ammissibilità dei fondi 
dell’Accordo per la Coesione-FSC 2021-2027 verso il beneficiario? 
(TEMPORALITÀ DELLA SPESA)

a)  la spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal 
beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto 
rendicontata dal beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto 
rendicontata dal beneficiario e ammessa dal RdCP a seguito del 
controllo:
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___________Euro

07.2 CD; CL b)  la corrispondente spesa FSC 2021-2027  ammissibile:

___________Euro

___________Euro

B) AMMISSIBILITA':

B1) Aspetti generali

08 CD, CL 1) Si è in grado di identificare il beneficiario ?

09 CL

10 CL

11 CD; CL

12 CD; CL

13 6) Tutta la spesa sostenuta:

13.1
CD, CL

13.2 CD, CL
b) è fondata su contratti aventi valore legale o accordi e/o documenti?

13.3 CD, CL d)  è riferita direttamente al progetto?

13.4 CD, CL

13.5 CD, CL

14 CD

15 8) In caso di richiesta di pagamento saldo inviata dal fornitore:

15.1 CD

15.2 CD; CL

16 CD

17 CD; CL

18 CD; CL

B2) Spesa Ammissibile

19 CD, CL

a) Pianificazione e progettazione;

b) Acquisto di terreni;

c) Costruzioni;

d) Apparecchiature;

e) Project management;

f) Misure di pubblicità e informazione

B3) IVA, spese legali, oneri e altre imposte e tasse

20 CD, CL

21 CD, CL

B4) Spesa relativa alla progettazione

22 CD, CL

B5) Acquisto di terreni e diritto di accesso

23

23.1 CD, CL

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile 
per il progetto rendicontata dal beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile 
per il progetto rendicontata dal beneficiario e ammessa dal RdCP a 
seguito del controllo:

(Conclusioni generali relative al processo pagamento fatture del 
progetto) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

2) E' verificato che il beneficiario coinvolto nell'attuazione 
dell'operazione rimborsata sulla base dei costi ammissibili 
effettivamente sostenuti mantiene un sistema di contabilità separata o 
una codificazione contabile adeguata per tutte le transazioni relative 
all'operazione?

3) E' verificato che il beneficiario rispetta l'obbligo di conservazione 
della documentazione del progetto per il periodo previsto dalla 
procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del 
contributo del PR al beneficiario ed in caso di aiuti di stato in 
conformità alla tempistica da questi prevista ove più restrittiva?

4) Nel caso in cui l'operazione sia cominciata prima della presentazione 
della domanda di finanziamento al PR  è stato osservato il diritto 
applicabile pertinente per l'operazione ?

5) Tutta la spesa presa in considerazione è stata effettivamente e 
definitivamente sostenuta durante il periodo di ammissibilità previsto 
per l’Accordo, dalla procedura di assegnazione delle risorse e/o 
dall'atto di concessione del contributo del beneficiario? 

a)  è effettivamente e definitivamente sostenuta dal beneficiario e 
comprovata da fatture quietanzate o giustificata da documenti contabili 
aventi valore probatorio equivalente?

e) ) è contabilizzata, in conformità alle disposizioni di legge ed ai 
principi contabili?

f) è contabilizzata, in conformità alle disposizioni di legge ed ai 
principi contabili?

7) In caso di richiesta di pagamento intermedio inviata dal fornitore, è 
stata presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di 
supporto a tale erogazione prevista dalla procedura di assegnazione 
delle risorse (oltre alla documentazione di spesa anche altra 
documentazione tecnica - come, ad esempio, relazioni intermedie di 
progetto e simili)?

a) è stata presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di 
supporto alla rendicontazione finale prevista dalla procedura di 
assegnazione delle risorse (oltre alla documentazione di spesa anche 
altra documentazione tecnica - come, ad esempio, certificati di 
collaudo, di avvio gestione/operatività, relazioni finali di progetto e 
simili)?

b) è stata effettuata la verifica finale dei risultati conseguiti (coerenza 
dell’oggetto, degli obiettivi e dei risultati conseguiti dal progetto 
realizzato rispetto a quello ammesso a finanziamento; congruità delle 
spese sostenute; rispetto del cronoprogramma e degli altri elementi di 
progetto) ?

9) Il Beneficiario ha provveduto all'invio dei dati di monitoraggio 
finanziario, fisico e procedurale nei tempi e nei modi indicati dal RdA? 
[relativamente al monitoraggio fisico si veda anche quanto riportato 
alla successiva Sezione C) di questa Check List)]

10) Il progetto è stato regolarmente concluso nei tempi e secondo le 
modalità previste dalla procedura di assegnazione delle risorse?

11) Il progetto risulta concluso e funzionante (completato ed in uso), 
ove applicabile?

1) La spesa viene considerata ammissibile se rientra nelle seguenti 
categorie:

Integrare/adattare sulla base delle specifiche voci di spesa ammissibili 
previste per il progetto non rientranti tra quelle previste/specificate 
nella presente Check L

1) La spesa dichiarata comprende unicamente l'IVA che non è 
recuperabile e grava effettivamente e definitivamente sul beneficiario?

2) La spesa dichiarata esclude altre tasse/oneri derivanti dal 
cofinanziamento che non gravano effettivamente e definitivamente sul 
beneficiario?

1) La spesa dichiarata riferita alla progettazione viene considerata 
ammissibile?

1) Se le spese dichiarate comprendono l'acquisto di terreni non 
costruiti, vi è stata conformità a tutte le seguenti condizioni? 

a)  L'acquisto di terreno deve essere indispensabile al raggiungimento 
degli obiettivi dell'operazione finanziata; 
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23.2 CD, CL

23.3 CD, CL

23.4 CD, CL d)  vi è stata conformità con la normativa nazionale.

24 CD, CL

25 CD, CL

B6) Acquisto di beni immobili

26

26.1 CD; CL

26.2 CD; CL

26.3 CD; CL

26.4 CD; CL
d) l'edificio è utilizzato conformemente alle finalità dell'operazione.

26.5 CD; CL

B7) Acquisto, noleggio di attrezzature e beni intangibili

27 CD; CL

28 CD; CL 2) Acquisto di beni intangibili

29 CD; CL 3) Attrezzature durevoli utilizzate per la realizzazione del progetto

30 CD; CL

31 1) La spesa dichiarata comprende le seguenti voci? 

31.1 CD; CL

31.2 CD; CL

31.3 CD; CL

B9) Oneri finanziari e di altro tipo, spese legali 

32

32.1 CD; CL

32.2 CD; CL

32.3 CD; CL

32.4 CD; CL

32.5 CD; CL

B10) Altre categorie di spesa 

33

33.1 CD; CL

33.2 CD; CL

33.3 CD; CL

B11)  Acquisto di attrezzature usate

34

34.1 CD; CL

34.2 CD; CL

34.3 CD; CL

B12) Subappalto 

35

35.1 CD; CL

b)  L'acquisto di terreni non costituisce più del 10% della spesa idonea 
del progetto, con l'eccezione dei casi espressamente giustificati 
dall'organismo responsabile dell'esecuzione del progetto;

c) la presentazione di una perizia giurata di stima redatta da soggetti 
iscritti agli albi degli ingegneri, degli architetti, dei geometri, dei 
dottori agronomi, dei periti agrari, degli agrotecnici o dei periti 
industriali edili che attesti il valore di mercato del bene.

2) Nel caso di acquisto di terreni contenenti fabbricati, ciò viene 
specificatamente giustificato?

3) Esistono costi relativi a terreni già di proprietà del Beneficiario o 
all'acquisto di terreno di proprietà di una pubblica amministrazione?

1) Nel caso in cui la spesa dichiarata comprende anche l'acquisto di 
beni immobili, ovvero costruzioni già erette e il terreno sul quale 
poggiano, vi è conformità con le seguenti condizioni?

a)  Il costo dell'acquisto delle proprietà esistenti è consono ai requisiti 
operativi specifici del progetto.

b) è presentata una perizia giurata di stima, redatta da soggetti iscritti 
agli albi degli ingegneri, architetti, geometri, dottori agronomi, periti 
agrari, agrotecnici o periti industriali edili che attesti il valore di 
mercato del bene, nonché la conformità dell'immobile alla normativa 
nazionale oppure che espliciti i punti non conformi quando l'operazione 
prevede la loro regolarizzazione da parte del beneficiario;

c)  L'immobile non ha ricevuto nei 10 anni precedenti un'erogazione 
nazionale/comunitaria che darebbe vita ad una duplicazione di 
assistenza nel caso di co-finanziamento dell'acquisto.

e)  L'immobile non è già di proprietà dell'organismo responsabile 
dell'esecuzione del progetto e l'acquisto di immobili di proprietà di una 
pubblica amministrazione.

1) Attrezzature durevoli che fanno parte della spesa in conto capitale 
del progetto

4) Apparecchiature durevoli utilizzate per scopi amministrativi legati 
alla realizzazione del progetto

B8) Costi incorsi nella gestione, realizzazione, monitoraggio ed 
ispezione dei progetti

a)  La spesa generale e amministrativa del Beneficiario per la 
realizzazione del progetto; non idonea;

b) Spesa incorsa dalle pubbliche autorità nella gestione, realizzazione, 
monitoraggio, ispezione di uno o tutti i progetti, in particolare dei salari 
corrisposti a funzionari nazionali/locali; non idonea;

c)  Spesa per progetti subappaltati è ammissibile se conforme ai 
requisiti stabiliti nel vigente Regolamento (CE).

1) Gli oneri finanziari e simili sono inclusi nella spesa dichiarata 
unicamente nei seguenti casi?

a)  Interessi sul debito, oneri per operazioni finanziarie,  altre spese 
puramente finanziarie: non ammissibili; 
b)  Spese legali, ammende, penali finanziarie e spesa legata a dispute: 
non ammissibili;

c)  Spese di contabilità e revisione: ammissibili se direttamente 
collegate all'operazione e necessarie per la sua predisposizione o 
realizzazione, nonché legate a requisiti amministrativi o istituzionali;

d)  I costi di tecniche speciali di finanziamento che non implicano 
l'immediato acquisto di attrezzature, quali il leasing: ammissibili se 
conformi al vigente Regolamento (CE);

e)  Parcelle legali e notarili, costi per consulenze di esperti tecnici o 
finanziari: ammissibili  se direttamente legati all'operazone e necessari 
per la sua predisposizione e realizzazione.

1) In presenza di queste voci di spesa, sono conformi ai seguenti 
criteri?

a) Costi operativi: non ammissibili;

b)  Addestramento di personale operativo e collaudo di un progetto e 
delle sue apparecchiature: può essere ammissibile per il periodo 
necessario stabilito nella decisione della Commissione;

c)  Spesa per pubblicità/misure di informazione conformi con gli 
obiettivi stabiliti pr l’Accordo: ammissibili;

1) Nel caso in cui la spesa dichiarata comprende l'acquisto di 
apparecchiature di seconda mano, vi è conformità con le seguenti 
condizioni?

a) Il venditore delle apparecchiature ha fornito una dichiarazione 
attestante la loro origine e il fatto che nel corso dei 7 anni precedenti 
non è stata acquista con l'ausilio di finanziamenti nazionali/comunitari;

b)  Il prezzo dell'attrezzatura non eccede il suo valore di mercato ed è 
inferiore al costo di analoghe attrezzature nuove;

c)  L'attrezzatura ha le caratteristiche tecniche necessarie per l' 
operazione ed è conforme alla normativa e agli standard applicabili

1) Senza pregiudizio all'applicazione di più rigide normative nazionali, 
sono da considerarsi non idonee le spese relative ai seguenti subappalti:
a)  Subappalti risultanti in un incremento dei costi di realizzazione del 
progetto senza un commisurato valore aggiunto;



Check list

Pagina 7

35.2 CD; CL

36 CD; CL

C) INDICATORI FISICI DI OUTPUT E DI RISULTATO:

37 CD

38 CD

39 CD

40 CD; CL

D1) Informazioni riassuntive del contratto

41 1) Indicare le modalità di pubblicazione

41.1
CD

42 CD 2) Importo stimato del contratto (base di gara)

___________Euro

43 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

44 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

45 CD; CL 5) Data d'inizio dei lavori

___________gg/mm/aa

46 CD; CL 6) Data entro la quale i lavori devono essere terminati

___________gg/mm/aa

D2) Documentazione di gara, (bando)

47 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

47.1 CD; CL

47.2 CD; CL b)  una griglia di valutazione;

47.3 CD; CL c)  la ripetizione e/o la proroga del servizio 

47.4 CD; CL d)  la possibilità o meno del subappalto 

47.5

CD; CL

47.6
CD; CL

48
CD; CL

D3) Pubblicazione

49
CD; CL

50
CD; CL

51
CD; CL

52
CD; CL

53
CL

54
CL

b)  Contratti di subappalto conclusi con intermediari o consulenti nei 
quali il pagamento viene definito come percentuale dei costi totali, fatti 
salvi i casi in cui tale pagamento viene giustificato dal beneficiario con 
riferimento al valore reale dei lavori o dei servizi prestati.

B13) Spesa incorsa in relazione a comitati di monitoraggio, incontri 
ad hoc e sistemi computerizzati di gestione e monitoraggio.

(Conclusioni generali relative all'ammissibilità) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

1) Il beneficiario ha rispettato la tempistica e le modalità previste dalla 
procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del 
contributo del PR al beneficiario e/o altre comunicazione fornite dal 
RdA e/o altri soggetti competenti di invio dei dati relativi agli 
indicatori di output e - ove applicabile - degli indicatori di risultato 
dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della 
domanda del beneficiario di erogazione dell'anticipo, di erogazioni 
intermedie e del saldo del contributo pubblico del PR]

2) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità 
previste dalla procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di 
concessione del contributo del PR al beneficiario e/o altre 
comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti - i dati 
inerenti le previsioni iniziali relative agli indicatori di output e - ove 
applicabile - agli indicatori di risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della 
domanda del beneficiario di erogazione dell'anticipo e di erogazioni 
intermedie del contributo pubblico del PR]

3) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità 
previste dalla procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di 
concessione del contributo del PR al beneficiario e/o altre 
comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti - i dati 
inerenti i target raggiunti a conclusione del progetto per gli indicatori di 
output e - ove applicabile - per gli indicatori di risultato dell'operazione 
previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della 
domanda del beneficiario di erogazione del saldo del contributo 
pubblico del PR]

4) I dati forniti dal beneficiario relativamente agli  indicatori di output e 
- ove applicabile - agli indicatori di risultato risultano completi e 
coerenti con l'operazione realizzata ed i risultati conseguiti rilevati 
anche a seguito della verifica finale effettuata sul progetto?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda 
del beneficiario di erogazione del saldo del contributo pubblico del PR 
ovvero nei controlli in loco]

(Conclusioni generali relative agli indicatori di output e di risultato) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

D) APPALTI PUBBLICI: (tale sezione deve essere compilata per 
ciascuna procedura di affidamento)

PARTE 1) Questa Parte 1 va utilizzata nei casi di applicazione 
della disciplina in materia di contratti pubblici (DLgvo 50/2016): 

a) Le modalità di pubblicazione del bando sono conformi alla 
normativa?

(sugli altri aspetti inerenti le modalità di pubblicazione si rimanda ai 
successivi punti Codice controllo 69 e 70)

a) i criteri di selezione ed i criteri di aggiudicazione, che devono essere 
chiaramente distinguibili; 

e) il divieto di ricorso all'affidamento congiunto della progettazione e 
dell'esecuzione di lavori (cd. Appalto integrato), salvo i casi consentiti 
(art. 59 del D.Lgs. 50/2016: affidamento a contraente generale, finanza 
di progetto, affidamento in concessione, partenariato pubblico privato, 
contratto di disponibilità) 

f) l'esplicita indicazione della scelta di aggiudicare secondo il criterio 
del minor prezzo (art. 95, comma 5 del D.Lgs. 50/2016)

2) Nel caso di contratti di concessioni, il bando contiene tutte le 
informazioni elencate dall'art. 171, comma 3 del D.Lgs. 50/2016?

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta 
Ufficiale nazionale e sui giornali nazionali, sui siti informatici, ecc. 
(indicare quali) 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione 
e di valutazione delle offerte?

3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle 
offerte? Indicare i termini (numero dei giorni) per la presentazione 
delle offerte

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta 
menzione del co-finanziamento dell’Accordo per la Coesione - FSC 
2021-2027? 

5) Nel corso delle procedure di gara, i chiarimenti richiesti da ciascun 
candidato sono stati messi a disposizione di tutti i candidati?

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i 
potenziali candidati una lettera d'invito a tale  riunione informale?
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E3) Procedura di gara utilizzata

55 CD; CL

56

CD; CL

57

CD; CL

58

58.1
CD; CL

58.2

58.2.1 CD; CL  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

58.2.2
CD; CL

58.2.3

CD; CL

58.2.4 CD; CL

59

59.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

59.2
CD; CL

59.3 CD; CL

59.4 CD; CL

59.5
CD; CL

60
CD; CL

61

61.1 CD; CL

61.2
CD; CL

61.3
CD; CL

62 8) Nel caso di appalti di servizi sociali:

62.1 CD; CL

62.2

62.2.1 CD; CL i) il servizio rientri tra quelli elencati dall'art. 143 del D.Lgs. 50/2016; 

62.2.2 CD; CL

62.2.3 CD; CL iii) la durata del contratto non superi i tre anni;

63
CD; CL

D4) Procedure di apertura di gara

64
CL

65
CL

66
CL

67

67.1 CL   -  numero di offerte presentate;

67.2 CL   -  ritiri;

67.3 CL   -  non-ottemperamento e ragionamenti;

67.4 CL   -  registrazione dei prezzi delle offerte

68 CL

D5) Fase di selezione

69

CD

70
CD

71
CD

72
CD

D6) Fase di aggiudicazione

73
CD

74 CD

1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi 
riferimenti normativi

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo 
competitivo, il ricorso a tale procedura è giustificato da una delle 
ipotesi ex art. 59,  comma 2, del D.Lgs. 50/2016. Nel caso di 
partenariato per l'innovazione,  sussistono i presupposti previsti 
dall'articolo 65 del D.Lgs. 50/2016.

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza 
pubblicazione del bando, indicare le motivazioni di urgenza o di altro 
tipo che la giustificano tra quelle elencate dall'art. 63 del D.Lgs. 
50/2016.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale UE (quando un'autorità 
appaltante consulta gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini del 
contratto, ad esempio nelle sue specifiche tecniche, amministrative o 
finanziarie, con uno o più di essi) giustificata da motivi di urgenza:

a) l'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano 
le ragioni di tale procedura?                 

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le 
seguenti quattro condizioni cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da 
eventi non prevedibili da parte dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non 
possono in alcun caso essere imputabili all'autorità appaltante 
(ovvero, non possono essere risultate da sue omissioni, 
negligenza, ecc..)

(iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente 
applicate

Nota:  se la risposta a una qualunque di queste domande è No, sussiste 
il sensibile rischio che il contratto sia stato aggiudicato 
irregolarmente.

5) nel caso di acquisti di beni, servizi e lavori di importo inferiore a 
40.000 euro: 

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni 
preventivamente individuate con provvedimento della stazione 
appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici; se si, quanti e con quali 
modalità sono stati selezionati

d) sono stati rispettati i principi di cui all'articolo 30, comma 1 del 
D.Lgs. 50/2016?

e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori (art. 36, 
comma 1 del D.Lgs. 50/2016)? (economicità, efficacia, tempestività e 
correttezza ecc.)

6) Verificare che non ci sia stato un frazionamento artificioso 
dell'appalto (es.: l'oggetto della gara è "parziale")

7) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (titolo VI, capo I): 

a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 123 
del D.Lgs. 50/2016? 

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, 
verificare che sussista uno dei casi previsti dall'art. 125 del D.Lgs. 
50/2016

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali o previsti 
dall'allegato IX, sono stati rispettati gli obblighi informativi previsti 
dall'art. 140 del D.Lgs. 50/2016? 

a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall'art. 142 
del D.Lgs. 50/2016?

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi 
dell'art. 143 del D.Lgs. 50/2016), verificare che:

ii) le organizzazioni abbiano i requisiti descritti dall'art. 143 del D.Lgs. 
50/2016;

9) In caso di affidamento a società in house, è stata effettuata la 
preventiva valutazione sulla congruità economica dell'offerta del 
soggetto in house? 

1)  E' stata registrata la data di ricevimento di tutte le offerte 
presentate? Chiedere la lista al beneficiario ed assicurarsi che le date 
non contrastino con le scadenze stabilite nell'avviso di gara. 

2) Tutte le offerte sono state aperte alla data specificata nell'avviso? E' 
stata verificata l'integrità delle buste prima dell'apertura? (non valido in 
caso di gare on line)

3) All'apertura delle buste, erano presenti due o più persone e sono state 
registrate tutte le offerte? 

4) Riesaminare il Rapporto sull'apertura delle buste in merito alle 
seguenti tematiche:

5) In caso di chiarimenti richieste ai candidati, gli elementi forniti sono 
stati adeguati?

1)  I criteri di selezione utilizzati sono conformi alle Direttive sugli 
appalti pubblici? (es.  'il criterio dell'esperienza va utilizzato in questa 
fase e non nella fase dell'aggiudicazione)

2)  Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al 
diritto UE?  (es. su base geografica/nazionale)

3) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri 
di selezione e quelli di valutazione dell'offerta?

4) Sono stati applicati criteri di selezione che risultano lesivi del 
principio del favore per la più ampia partecipazione alla gara?

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  
(reperire dal beneficiario atto di nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei 
punteggi alle offerte in base ai diversi criteri di aggiudicazione?
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75 CD

76
CD

77 CD

78
CD

79
CD

80
CD

D7) Firma del contratto

81
CD; CL

1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore?

82
CD; CL

83
CL

84 CL

D8) In caso di subappalto 

85
CD; CL

86 CD; CL 2) Il subappalto è stato autorizzato dalla stazione appaltante?

D9) Conservazione della documentazione di gara

87 CL

88 CD; CL

89 CD; CL

90
CD; CL

91
CD; CL

D11) Esecuzione del contratto

92
CD; CL

93
CL

94
CD; CL

95
CD; CL

96 CD; CL 2) Importo dei lavori e servizi complementari; 

97
CD; CL

98
CD; CL

99

CD; CL

100
CD; CL

101 CD; CL

102
CD; CL

103
CD; CL

104 CD; CL 5) Quali forme di pubblicità sono state date al bando?

105 CD; CL

106 CD; CL

107 CD; CL 8) Sulla base di quale criterio è stato aggiudicato il servizio?

E1) Informazioni riassuntive del contratto

116 1) Indicare le modalità di pubblicazione

116.1
CD; CL

117 CD 2) Importo stimato del contratto (base di gara)

___________Euro

118 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

119 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto 
previsto dalla normativa vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di 
aggiudicazione pubblicati senza apportare successive modifiche a tali 
criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione 
conformi alla normativa UE e nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 95, comma 3 del D.Lgs. 50/2016, è stato 
applicato il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, 
è stata verificata la sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 95, comma 
4, lett. a), b) e c) del D.Lgs. 50/2016?

8) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, 
ne è stata fornita adeguata motivazione? (art. 95, comma 5 del D.Lgs. 
50/2016) 

2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato nelle 
forme previste dalla normativa vigente? (indicare forme di pubblicità 
date all'esito della gara)

3) Controllare/chiedere se un fornitore ha presentato ricorso presso 
l'autorità appaltante

4) Riesaminare il contenuto del ricorso e la risposta data dall'autorità 
appaltante.

1) Sono state rispettate le condizioni previste dalla normativa in 
materia di subappalto e dal contratto di subappalto? È stato rispettato il 
limite massimo del 30%?

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono 
state conservate dall'autorità appaltante? 

D10) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata 
per ciascuna variante)

1) Sono state approvate perizie di varianti, per quale importo  e in quale 
percentuale rispetto ai lavori originariamente affidati?

2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le 
perizie di variante?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante 
soddisfano le condizioni previste a livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine 
alla imprevedibilità delle cause che hanno determinato la  necessità 
della variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato 
all'appaltatore è stato uguale o inferiore all'ammontare specificato nel 
contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei 
termini, ecc.). In caso negativo, il beneficiario ha attivato le clausole 
del contratto relative alle penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dei lavori. Segnalare se i lavori 
sono stati avviati prima della data di inizio concordata con la stazione 
appaltante

D12.  Procedura negoziata per lavori aggiuntivi                               
(attribuzione diretta di lavori aggiuntivi ad un contratto iniziale 
all'appaltatore originario senza ricorso a nuova gara) 

1) Verificare se siano stati affidati direttamente all'appaltatore lavori o 
servizi complementari a quelli originariamente previsti dal contratto;

3) Verificare se la possibilità di tali lavori o servizi fosse prevista dal 
contratto e se l'importo massimo fosse previsto;

4) Disposizioni normative in base alle quali è avvenuto l'affidamento di 
lavori o servizi complementari.

5) Verificare se le circostanze indicate a fondamento dell'affidamento 
diretto siano adeguatamente motivate rispetto all'obbligo dell'ente di 
prevedere con la necessaria diligenza tali circostanze 

D13) Procedure di affidamento di servizi di architettura, 
ingegneria o altri tipi di servizi (tale sezione deve essere compilata 
per ciascun  affidamento di incarico)

1) Per quali importi è avvenuto l'affidamento di uno o più incarichi di 
progettazione, di direzione lavori, di coordinamento sicurezza o di 
collaudo? 

2) Indicare procedura seguita per l'affidamento e i relativi riferimenti 
normativi

3) I soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei 
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, appartengono ad una 
delle categorie di cui all'art. 46 del D.Lgs. 50/2016?

4) Sono state acquisite più offerte o vi è stata trattativa con un solo 
operatore per l'affidamento di tali incarichi?

6) Nel caso in cui siano state chieste più offerte in base a quali criteri 
sono stati selezionati i partecipanti?

7) La selezione dei partecipanti ha garantito la trasparenza, non 
discriminazione, rotazione e parità di trattamento?

PARTE 2) Questa Parte 2 va utilizzata nei casi ricadendi 
nell'assetto normativo di cui al D. Lgs. 36/2023 

a) Le modalità di pubblicazione del bando sono conformi alla 
normativa?
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120 CD; CL 5) Data d'inizio dei lavori

___________gg/mm/aa

121 CD; CL 6) Data entro la quale i lavori devono essere terminati

___________gg/mm/aa

E2) Documentazione di gara, (bando)

122 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

122.1
CD; CL

122.2 CD; CL b)  una griglia di valutazione;

122.3 CD; CL c)  la ripetizione e/o la proroga del servizio 

122.4 CD; CL d)  la possibilità o meno del subappalto 

CD; CL

CD; CL

123 E3) Pubblicazione

124
CD; CL

125
CD; CL

CD; CL

126
CD; CL

127
CL

128
CL

129 E4) Procedura di gara utilizzata

129.1
CD; CL

129.2
CD; CL

129.3

CD; CL

129.4

129.4.1
CD; CL

129.4.2

CD; CL  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

CD; CL

CD; CL

CD; CL
(iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente applicate

___________

130

130.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

130.2
CD; CL

130.3
CD; CL

130.4
CD; CL

130.5
CD; CL

131

131.1
CD; CL

131.2 CD; CL

131.3
CD; CL

132 7) Nel caso di appalti di servizi sociali:

132.1 CD; CL

132.2

133 CD; CL

E5) Procedure di apertura di gara

a) i criteri di selezione ed i criteri di aggiudicazione, che devono essere 
chiaramente distinguibili; 

e) l'esplicita indicazione della scelta di aggiudicare secondo il criterio 
del minor prezzo (art . 108 comma 3 D. Lgs 36/2023)

2) Nel caso di contratti di concessioni, il bando contiene tutte le 
informazioni  previste dall'art. 182 del D. Lgs. 36/2023 e dell'allegato 
IV.1?

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta 
Ufficiale nazionale e sui giornali nazionali, sui siti informatici, ecc. 
(indicare quali) 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione 
e di valutazione delle offerte?

3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle 
offerte? Indicare i termini (numero dei giorni) per la presentazione 
delle offerte

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta 
menzione del co-finanziamento del PR? 

5) Nel corso delle procedure di gara, i chiarimenti richiesti da ciascun 
candidato sono stati messi a disposizione di tutti i candidati?

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i 
potenziali candidati una lettera d'invito a tale  riunione informale?

1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi 
riferimenti normativi

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo 
competitivo, il ricorso a tale procedura è giustificato da una delle 
ipotesi ex art. 70 comma 3 del D. Lgs. 36/2023.

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza 
pubblicazione del bando, indicare le motivazioni di urgenza o di altro 
tipo che la giustificano tra quelle elencate dall'art. 76 del D. Lgs. 
36/2023.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale UE (quando un'autorità 
appaltante consulta gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini del 
contratto, ad esempio nelle sue specifiche tecniche, amministrative o 
finanziarie, con uno o più di essi) giustificata da motivi di urgenza:

a) l'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano 
le ragioni di tale procedura?                 

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le 
seguenti quattro condizioni cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da eventi non 
prevedibili da parte dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non possono in 
alcun caso essere imputabili all'autorità appaltante (ovvero, non 
possono essere risultate da sue omissioni, negligenza, ecc..)

Nota:  se la risposta a una qualunque di queste domande è No, sussiste 
il sensibile rischio che il contratto sia stato aggiudicato 
irregolarmente.

5) nel caso di lavori di importo inferiore alle soglie comunitarie: 

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni 
preventivamente individuate con provvedimento della stazione 
appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici?  se si, quanti e con 
quali modalità sono stati selezionati ? 

d) è stato rispettato quanto previsto dall'art. 48 comma 1 del D. Lgs. 
36/2023? 

e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori  (art. 49 del 
D. Lgs. 36/2023)? 

6) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (Libro III parte I 
del D. Lgs. 36/2023):

a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 155 
del Dlgs 36/2023?

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, 
verificare che sussista uno dei casi previsti dall'art. 158 del D.Lgs. 
36/2023

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali sono stati 
rispettati gli obblighi previsti dall'art. 17 del D. Lgs. 36/2023?

a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall'art. 127 
del D. Lgs. 36/2023?

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi 
dell'art. 129 del D.Lgs. 36/2023) verificare che siano state rispettate le 
condizioni di cui all'art. 129 medesimo

8) In caso di affidamento a società in house sono stati rispettati i 
requisiti di cui all'art. 7 comma 2 del D. Lgs. 36/2023?
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134
CL

E6) Fase di selezione

135
CD

136
CD

E7) Fase di aggiudicazione

137
CD

138 CD

139
CD

140
CD

141
CD

142
CD

143 CD

E8) Firma del contratto

144
CD; CL

145
CD; CL

E9) In caso di subappalto 

146 CD; CL

E10) Conservazione della documentazione di gara

147 CL

148 CD; CL

149 CD; CL

150 CD; CL

151 CD; CL

E12) Esecuzione del contratto

152 CD; CL

153 CL

154 CD; CL

155 CD; CL

156 CD; CL 2) Importo dei lavori e servizi complementari; 

157 CD; CL

158 CD; CL

159 CD; CL

160 CD; CL

161 CD; CL

162 CD; CL

163 CD; CL

164 CD; CL 5) Quali forme di pubblicità sono state date al bando?

165 CD; CL

166
CD; CL

167 CD; CL 8) Sulla base di quale criterio è stato aggiudicato il servizio?

168 CD; CL

169 CD; CL

1) Sono stati rispettati gli adempimenti previsti dagli artt. 91 e 92 del 
D. Lgs. 36/2023?

1) Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al 
diritto UE?  (es. su base geografica/nazionale)

2) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri 
di selezione e quelli di valutazione dell'offerta?

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  
(reperire dal beneficiario atto di nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei 
punteggi alle offerte in base ai diversi criteri di aggiudicazione?

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto 
previsto dalla normativa vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di 
aggiudicazione pubblicati senza apportare successive modifiche a tali 
criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione 
conformi alla normativa UE e nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 108 comma 2 del D. Lgs. 36/2023 è stato 
applicato il criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, 
è stata verificata la sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 108 comma 
3 del D. Lgs. 36/2023?

1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore 
nel rispetto dei contenuti dell'art. 18 del D. Lgs. 36/2023 ?

2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato nelle 
forme previste dalla normativa vigente? (indicare forme di pubblicità 
date all'esito della gara)

1) Sono state rispettate le condizioni previste dall'art. 119 del D. Lgs. 
36/2023?

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono 
state conservate dall'autorità appaltante? 

E11) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata 
per ciascuna variante)

1) Sono state approvate perizie di variante, per quale importo e in quale 
percentuale rispetto ai lavori originariamente affidati?

2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le 
perizie di variante?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante 
soddisfano le condizioni previste a livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine 
alle ragioni che hanno causato il ricorso alla variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato 
all'appaltatore è stato uguale o inferiore all'ammontare specificato nel 
contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei 
termini, ecc.). In caso negativo, il beneficiario ha attivato le clausole 
del contratto relative alle penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dei lavori. Segnalare se i lavori 
sono stati avviati prima della data di inizio concordata con la stazione 
appaltante

E13) Procedura negoziata per lavori aggiuntivi
(attribuzione diretta di lavori aggiuntivi ad un contratto iniziale 
all'appaltatore originario senza ricorso a nuova gara) 

1) Verificare se siano stati affidati direttamente all'appaltatore lavori o 
servizi complementari a quelli originariamente previsti dal contratto;

3) Verificare se la possibilità di tali lavori o servizi fosse prevista dal 
contratto e se l'importo massimo fosse previsto;

4) Disposizioni normative in base alle quali è avvenuto l'affidamento di 
lavori o servizi complementari.

5) Verificare se le circostanze indicate a fondamento dell'affidamento 
diretto siano adeguatamente motivate rispetto all'obbligo dell'ente di 
prevedere con la necessaria diligenza tali circostanze 

E14) Procedure di affidamento di servizi di architettura, 
ingegneria o altri tipi di servizi (tale sezione deve essere compilata 
per ciascun  affidamento di incarico)

1) Per quali importi è avvenuto l'affidamento di uno o più incarichi di 
progettazione, di direzione lavori, di coordinamento sicurezza o di 
collaudo? 

2) Indicare procedura seguita per l'affidamento e i relativi riferimenti 
normativi

3) I soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei 
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, appartengono ad una 
delle categorie di cui all'art. 66 del D. Lgs. 36/2023?

4) Sono state acquisite più offerte o vi è stata trattativa con un solo 
operatore per l'affidamento di tali incarichi?

6) Nel caso in cui siano state chieste più offerte in base a quali criteri 
sono stati selezionati i partecipanti?

7) La selezione dei partecipanti ha garantito la trasparenza, non 
discriminazione, rotazione e parità di trattamento?

E15) Attività di informazione e comunicazione a cura del 
beneficiario durante l'attuazione dell'operazione:

1) Durante l'attuazione dell'operazione, il beneficiario ha informato il 
pubblico sul sostegno ottenuto dai Fondi FESR pubblicando sul proprio 
sito web, se esistente, una breve descrizione dell’operazione, che spiega 
le finalità e i risultati e che evidenzia il sostegno finanziario ricevuto 
dal FESR?

2) Per ogni operazione che consista nel finanziamento di infrastrutture 
o di operazioni di costruzione per i quali il sostegno pubblico 
complessivo superi i 500 mila euro, non appena inizia l’attuazione 
materiale dell'operazione il beneficiario ha esposto, in un luogo 
facilmente visibile al pubblico, un cartellone temporaneo di dimensioni 
rilevanti, realizzato utilizzando il format fornito dall'AdG e messo a 
disposizione sul sito web della Regione Toscana, nelle pagine dedicate 
al PR FESR 2021/2027?
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170

170.1 CD; CL

170.2 CD; CL

170.3 CD; CL

F) AMBIENTE:

108 CD; CL

109 CD; CL

110 CL 3) Tale decisione è stata resa pubblica?

111 CL

G) PUBBLICITA':

G1) Valutazione

112 CD; CL

113 CL
1) I pannelli sono stati allestiti sul luogo del progetto durante i lavori?

114 CL

115 CL

116 G3) Misure - Targhe 

117 CL

118 CD

119 CL

G4) Altre misure (non obbligatorie):

120 CD; CL

121 CD; CL

3) In caso di operazioni che non rientrano nel precedente punto 2), il 
beneficiario: 

(i) ha collocato almeno un poster con informazioni sul progetto (di 
formato minimo A3)  o un display elettronico equivalente recante 
informazioni  sull’operazione che evidenzino il sostegno ricevuto dai 
fondi dell'Unione  (FESR)? 

(ii) il poster è collocato in un luogo facilmente visibile per il pubblico 
come, ad esempio, l’area di ingresso di un edificio?

(iii) tale poster è stato realizzato utilizzando il format fornito dall'AdG 
e messo a disposizione sul sito web della Regione Toscana, nelle 
pagine dedicate al PR FESR 2021/2027?

(Conclusioni generali relative alle misure di informazione e 
comunicazione adottate per questo progetto) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

1) Per i progetti passibili di avere effetti significativi sull'ambiente per 
via della loro natura, dimensione o localizzazione è stato effettuato uno 
studio di impatto ambientale?

(Se la domanda 1 non è applicabile al progetto in esame, si passi 
direttamente alla domanda (4)).

2) C'è stata una decisione da parte delle autorità nazionali competenti in 
relazione allo studio di impatto ambientale?

(Nota:  la domanda 2 tende alla conferma che tale passo procedurale 
dell'analisi di impatto ambientale è stato seguito, mentre non mira a 
stabilire se la decisione presa è stata adeguata o meno, né a valutare la 
qualità delle informazioni contenute nello studio di impatto 
ambientale).

4) Per i progetti di altro tipo, che in linea di principio non hanno effetti 
significativi sull'ambiente, ma che ciononostante devono essere studiati 
caso per caso, (i) sono stati considerati i potenziali effetti sull'ambiente 
e (ii) se considerato necessario dalle autorità nazionali competenti, è 
stato effettuato uno studio di impatto ambientale? 

(Conclusioni generali sulle misure ambientali adottate per il 
progetto) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

1) Una serie coerente di misure di pubblicità è stata elaborata dal 
responsabile del progetto? 

G2) Misure - Pannelli (per tutti i progetti, indipendentemente dal loro 
valore)

2) Il pannello raffigura l'emblema del Fondo per la coesione 2021-
2027?

3) Il pannello riporta il costo totale di un dato progetto che viene 
finanziato dal FSC 2021-2027?  Riporta l'ammontare del 
finanziamento?

1) Nel caso di progetti infrastrutturali accessibili al pubblico, una targa 
permanente  ha rimpiazzato il pannello al completamento dei lavori?

2) È stata reperita una fotografia del pannello e/o della targa 
permanente

3) Nel caso in cui non sia possibile collocare una targa esplicativa 
permanente su un oggetto fisico sono adottate altre misure appropriate 
per pubblicizzare il contributo del FSC 2021-2027?

1) Vi sono delle altre misure (per esempio, l'allestimento di poster in 
luoghi ad alta visibilità, la produzione di pubblicazioni (brochure, 
volantini, newsletter, ecc...) e di materiale video, la creazione di pagine 
internet ecc...) che sono state messe in atto per sensibilizzare l'opinione 
pubblica sul progetto?

2) In caso affermativo, è stata reperita la documentazione attestanti 
l'adozione di tali misure aggiuntive.

(Conclusioni generali relative alle misure di pubblicità adottate per 
questo progetto) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____
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H) REVISIONE (autocontrollo RdC):

122 CD

123 CD

124 CD

125 CD

  -  Modulo di richiesta 

  -  Specifiche tecniche

  -  Piano finanziario del progetto

  -  Rapporti sullo stato di avanzamento dei lavori

  -  Documentazione di gara 

  -  Rapporti sulle verifiche spot

  -  Processi di pagamento

  -  Documenti di pagamento 

  -  Documenti di verifica

  - Rapporti relativi ad irregolarità

  -  Asset/ apparecchiature

  -  Rapporti in materia di pubblicità 

126 CD

127 CD

H) VALUTAZIONE:

H1) GENERALE:

128 CD; CL 1)E’ stata rispettata la normativa ambientale nazionale?

129 CD; CL
3) È stata rispettata la normativa nazionale in tema di ammissibilità?

4) I contributi finanziari all'operazione:

130 CD

H2) ESAME FISICO DEL PROGETTO:

131 CL 1) E' stato effettuato un controllo di primo livello sul posto?

132 CL 2) Il progetto è stato completato?

133 CL 3) Il progetto è in conformità con il capitolato tecnico?

Eventuale rilevazione di irregolarità (*)
(Descrivere le eventuali irregolarità riscontrate)

(*) Le informazioni di dettaglio inerenti eventuali irregolarità riscontrate vengono riportate nel Verbale dei controlli documentali/in loco.

1) I documenti contabili disponibili forniscono informazioni dettagliate 
sulla spesa?

2) I documenti contabili riportano le date, l'ammontare di ogni voce di 
spesa, le caratteristiche dei documenti di supporto e le date e i metodi 
di pagamento?

3) Viene dimostrata chiaramente l'allocazione della spesa tra il progetto 
cofinanziato e la parte restante?

4) I seguenti documenti sono custoditi ad un adeguato livello 
direzionale?

5) I documenti di spesa costituiscono della documentazione a supporto 
della contabilità dell'autorità erogante?

6) I documenti di supporto forniscono le basi per la predisposizione 
delle dichiarazioni di spesa?

(Conclusioni generali sul processo di revisione contabile del 
progetto ) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____

2) Sono stati rispettati i regolamenti UE in materia di visibilità, 
informazione e comunicazione?

(i) è stato rispettato il termine di 60 giorni per il controllo della 
documentazione di spesa presentata dal beneficiario?

(Conclusioni generali relative all'aspetto generale del progetto) 
_________________________________________________________
_________________________________________________________
____



GIUNTA REGIONALE TOSCANA

FSC 2021 – 2027- Accordo per la Coesione Regione Toscana

CHECK LIST CONTROLLI DI 1° LIVELLO DOCUMENTALI E IN LOCO

      Macroprocesso:          Realizzazione Opere Pubbliche                                                                                      
  Operazioni a regia regionale con Organismo Intermedio 



FSC 2021 – 2027 Accordo per la Coesione Regione Toscana

SCHEDA ANAGRAFICA PROGETTO

Linea di intervento (Direzione)

Attività (Settore)

CUP

Codice Regionale del Progetto 

Titolo del Progetto

Denominazione Beneficiario 

Descrizione sintetica del progetto

Denominazione Organismo Intermedio

Documentale 

In loco

Referente del Beneficiario presente al controllo in loco

Data in cui è stato effettuato il controllo (gg/mm/aa)
Inizio 

Fine 

Estremi atto di concessione del contributo ed eventuali 
ss.mm.ii.

Denominazione del Soggetto che ha effettuato il 
controllo

Tipologia di controllo effettuato                                        
             (barrare casella corrispondente)
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

1. Processo di Selezione ed approvazione delle operazioni
RdCP/OI1 Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari:

01 CD

2. Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni

RdCP
RdCP

01 CD

RdC1 Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione:

01 CD

RdC2

A) PAGAMENTI FATTURE:

01 CD
1) Tutte le fatture citano separatamente le corrispondenti voci IVA?

02
2) Le fatture sono tutte compilate correttamente sotto i seguenti profili?:

02.1 CD, CL  - Numero progressivo

02.2   -  Data di fatturazione

02.3 CD, CL   -  Descrizione dei servizi resi/beni ceduti 

02.4 CD, CL -  Importo imponibile, importo IVA, importo TOTALE

02.5 CD, CL   - Aliquota IVA o eventuale riferimento normativo specifico per non applicazione IVA

02.6 CD, CL   -  Numero di partita IVA 

02.7 CD, CL
-  Identificazione del fornitore (compresi nome e numero del conto bancario in caso di appaltatore)

02.8 CD; CL -  Vidimazione attestante il cofinanziamento a valere sull'Accordo Coesione FSC 2021-2027 

03 3) Le spese rendicontate sono EFFETTIVE in quanto:

03.1 CD; CL

03.2 CD; CL  - Tutti i pagamenti sono stati effettuati da parte del soggetto beneficiario

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

 - atti di selezione dei beneficiari
 - domande di finanziamento
 - verbali di valutazione delle domande di finanziamento 
 - graduatoria 
 - atto di concessione del contributo 
 - pubblicazione dell'atto di concessione del contributo 

Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformità con quanto prestabilito dalla 
normativa nazionale e comunitaria con particolare riguardo alla pubblicazione e divulgazione del 
bando, alla corretta ricezione delle domande di finanziamento, alla corretta applicazione dei criteri 
di valutazione, all'esame dei ricorsi e alla definizione degli esiti della selezione

Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario sia conforme a quanto stabilito dalla 
normativa comunitaria e dal bando 

 - contratti
 - certificato di inizio lavori
 - altra documentazione pertinente

Verifica che la documentazione presentata dal Beneficiario per l'erogazione dell'anticipazione del 
contributo pubblico sia conforme a quanto stabilito dalla normativa comunitaria e dal bando

 - contratti
 - fatture o altro documento contabile avente forza probatoria 
equivalente
 - certificati di pagamento
 - SAL
 - certificato di inizio lavori
 - certificato di fine lavori
 - certificato di collaudo e relativa relazione
 - certificato di regolare esecuzione                                    - 
altra documentazione pertinente

Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria alla rendicontazione delle spese per il 
controllo documentale di primo livello (Contratti,  fatture, SAL ed i relativi pagamenti, ecc) 

Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione della quota del contributo 
pubblico:

 - Bando di gara
 - Pubblicazioni bollettini ufficiali
 - Delibere di aggiudicazione
 - contratto di appalto ed eventuali perizie di variante
 - nomina commissione collaudo
 - certificato di ultimazione lavori 
 - certificato di regolare esecuzione
 - conto finale 
 - fattura o altro documento contabile avente forza probatoria 
equivalente
 - SAL
 - certificati di pagamento
 - relazione sul conto finale
 - relazione di collaudo
 - certificato di collaudo
 - delibera di ammissibilità del certificato di collaudo
 - comunicazione di svincolo della cauzione 
definitiva/Polizza fidejussoria
 - mandati/ordini di pagamento
 - titoli di pagamento
 - reversale di incasso
 - dichiarazione liberatoria del fornitore 
 - Misure di pubblicità                                                   - altra 
documentazione pertinente

 - Un documento comprovante l'avvenuto pagamento è stato emesso per ogni fattura/documento 
contabile di equivalente natura probatoria
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

04 CD, CL
4) Tutti i giustificativi di pagamento oggetto di rendicontazione sono interamente quietanzati?

05 CD, CL 5) L'impegno di debito e la fattura hanno un comune destinatario, ammontare e partita IVA? 

06 6) Specifiche delle fatture/controllo prove: 

06.1 CD; CL

06.2 CD; CL

06.3 CD; CL

07 7) Indicare la spesa esaminata:

07.1 CD; CL a)  la spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal beneficiario e oggetto di controllo:

___________Euro

___________Euro

07.2 CD; CL b)  la corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile:

___________Euro

___________Euro

B) AMMISSIBILITA':

B1) Aspetti generali

08 CD, CL 1) Si è in grado di identificare il beneficiario ?

09 CL

10 CL

11 CD; CL

12 CD; CL

13 6) Tutta la spesa sostenuta:

13.1
CD, CL

13.2 CD, CL b) è fondata su contratti aventi valore legale o accordi e/o documenti?

13.3 CD, CL d)  è riferita direttamente al progetto?

13.4 CD, CL

13.5 CD, CL

14 CD

15 8) In caso di domanda di rimborso inviata dal beneficiario ai fini dell'erogazione del saldo:

15.1 CD

15.2 CD; CL

a) è disponibile un elenco riepilogativo dei giustificativi di spesa oggetto di controllo, contenente 
gli estremi dei singoli giustificativi (numero, data di emissione, oggetto, importo), sottoscritto dal 
soggetto beneficiario?

b) tutte le fatture (o gli altri documenti contabili di equivalente valore probatorio) rendicontate sono 
collegate funzionalmente e temporalmente ad una o più specifiche voci di spesa e azioni previste 
dal progetto ammesso a contributo? (INERENZA DELLA SPESA)

c) le fatture (o gli altri documenti contabili di equivalente valore probatorio) sono relativi al periodo 
di ammissibilità dell’Accordo per la coesione- FSC 2021-2027 e previsto  dalla procedura di 
assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del FSC verso il beneficiario? 
(TEMPORALITÀ DELLA SPESA)

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal beneficiario e oggetto 
di controllo:

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal beneficiario e 
ammessa dal RdCP a seguito del controllo:

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile per il progetto rendicontata 
dal beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile per il progetto rendicontata 
dal beneficiario e ammessa dal RdCP a seguito del controllo:

(Conclusioni generali relative al processo pagamento fatture del progetto) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

2) E' verificato che il beneficiario coinvolto nell'attuazione dell'operazione rimborsata sulla base dei 
costi ammissibili effettivamente sostenuti mantiene un sistema di contabilità separata o una 
codificazione contabile adeguata per tutte le transazioni relative all'operazione?

3) E' verificato che il beneficiario rispetta l'obbligo di conservazione della documentazione del 
progetto per il periodo previsto dalla procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di 
concessione del contributo del PR al beneficiario ed in caso di aiuti di stato in conformità alla 
tempistica da questi prevista ove più restrittiva?

4) Nel caso in cui l'operazione sia cominciata prima della presentazione della domanda di 
finanziamento al PR  è stato osservato il diritto applicabile pertinente per l'operazione ?

5) Tutta la spesa presa in considerazione è stata effettivamente e definitivamente sostenuta durante 
il periodo di ammissibilità previsto per l’Accordo, dalla procedura di assegnazione delle risorse e/o 
dall'atto di concessione del contributo del beneficiario? 

a)  è effettivamente e definitivamente sostenuta dal beneficiario e comprovata da fatture quietanzate 
o giustificata da documenti contabili aventi valore probatorio equivalente?

e) è contabilizzata, in conformità alle disposizioni di legge ed ai principi contabili?

f) è contabilizzata, in conformità alle disposizioni di legge ed ai principi contabili?

7) In caso di domanda di rimborso inviata dal beneficiario a titolo di erogazione intermedia, è stata 
presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di supporto a tale erogazione prevista dal 
bando/altra procedura di assegnazione delle risorse (oltre alla documentazione di spesa anche altra 
documentazione tecnica - come, ad esempio, relazioni intermedie di progetto e simili)?

a) è stata presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di supporto alla rendicontazione 
finale prevista dal bando/altra procedura di assegnazione delle risorse (oltre alla documentazione di 
spesa anche altra documentazione tecnica - come, ad esempio, certificati di collaudo, di avvio 
gestione/operatività, relazioni finali di progetto e simili)?

b) è stata effettuata la verifica finale dei risultati conseguiti (coerenza dell’oggetto, degli obiettivi e 
dei risultati conseguiti dal progetto realizzato rispetto a quello ammesso a finanziamento; congruità 
delle spese sostenute; rispetto del cronoprogramma e degli altri elementi di progetto) ?



5

        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

16 9) Nel caso in cui il beneficiario ha apportato variazioni al progetto: 

16.1 CD; CL

16.2 CD; CL b) Sono state approvate dalla Regione? 

17 CD

18 CD; CL

19 CD; CL 12) Il progetto risulta concluso e funzionante (completato ed in uso), ove applicabile?

B2) Spesa Ammissibile

20
CD; CL

21 CD

22 CD,CL 3) La spesa viene considerata ammissibile se rientra nelle seguenti categorie:

a) Pianificazione e progettazione;

b) Acquisto di terreni;

c) Costruzioni;

d) Apparecchiature;

e) Project management;

f) Misure di pubblicità e informazione

…..

23 CL 4) Verificare che il beneficiario risulti attivo/operativo

24 CD

B3) IVA, spese legali, oneri e altre imposte e tasse

25 CD, CL

26 CD, CL

B4) Spesa relativa alla progettazione

27 CD, CL 1) La spesa dichiarata riferita alla progettazione viene considerata ammissibile?

28 B5) Acquisto di terreni e diritto di accesso

29

29.1 CD, CL

29.2 CD, CL

29.3 CD, CL

29.4 CD, CL d)  vi è stata conformità con la normativa nazionale.

30 CD, CL
2) Nel caso di acquisto di terreni contenenti fabbricati, ciò viene specificatamente giustificato?

31 CD, CL

B6) Acquisto di beni immobili

32

32.1 CD; CL

32.2 CD; CL

32.3 CD; CL

32.4 CD; CL d) l'edificio è utilizzato conformemente alle finalità dell'operazione.

32.5 CD; CL

B8) Acquisto, noleggio di attrezzature e beni intangibili

33 CD; CL 1) Attrezzature durevoli che fanno parte della spesa in conto capitale del progetto

34 CD; CL 2) Acquisto di beni intangibili

35 CD; CL 3) Attrezzature durevoli utilizzate per la realizzazione del progetto

36 CD; CL 4) Apparecchiature durevoli utilizzate per scopi amministrativi legati alla realizzazione del progetto

B9) Costi incorsi nella gestione, realizzazione, monitoraggio ed ispezione dei progetti

37 1) La spesa dichiarata comprende le seguenti voci? 

37.1 CD; CL

337.2 CD; CL

37.3 CD; CL

a) Sono state comunicate alla Regione/OI secondo le modalità previste dal Bando/atto di 
concessione del contributo/contratto sottoscritto con la Regione? 

10) Il Beneficiario ha provveduto all'invio dei dati di monitoraggio finanziario, fisico e procedurale 
nei tempi e nei modi indicati dal RdA? [relativamente al monitoraggio fisico si veda anche quanto 
riportato alla successiva Sezione C) di questa Check List)]

11) Il progetto è stato regolarmente concluso nei tempi e secondo le modalità previste dalla 
procedura di assegnazione delle risorse?

1) La spesa sostenuta è strettamente e direttamente connessa all'operazione ammessa a 
finanziamento?

2) Le spese sostenute dal beneficiario rientrano nelle tipologie di spesa ammissibile previste dalla 
procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del PR al 
beneficiario? (PERTINENZA DELLA SPESA)

Integrare/adattare sulla base delle specifiche voci di spesa ammissibili previste per il progetto non 
rientranti tra quelle previste/specificate nella presente Check L

5) Per le operazioni infrastrutturali realizzate dal beneficiario, questi ha presentato, ove pertinente, 
uno Studio di Fattibilità sulla sostenibilità gestionale

1) La spesa dichiarata comprende unicamente l'IVA che non è recuperabile e grava effettivamente e 
definitivamente sul beneficiario?

2) La spesa dichiarata esclude altre tasse/oneri derivanti dal cofinanziamento che non gravano 
effettivamente e definitivamente sul beneficiario?

1) Se le spese dichiarate comprendono l'acquisto di terreni non costruiti, vi è stata conformità a tutte 
le seguenti condizioni? 

a)  L'acquisto di terreno deve essere indispensabile al raggiungimento degli obiettivi dell'operazione 
finanziata; 

b)  L'acquisto di terreni non costituisce più del 10% della spesa idonea del progetto, con l'eccezione 
dei casi espressamente giustificati dall'organismo responsabile dell'esecuzione del progetto;

c) la presentazione di una perizia giurata di stima redatta da soggetti iscritti agli albi degli ingegneri, 
degli architetti, dei geometri, dei dottori agronomi, dei periti agrari, degli agrotecnici o dei periti 
industriali edili che attesti il valore di mercato del bene.

3) Esistono costi relativi a terreni già di proprietà del Beneficiario o all'acquisto di terreno di 
proprietà di una pubblica amministrazione?

1) Nel caso in cui la spesa dichiarata comprende anche l'acquisto di beni immobili, ovvero 
costruzioni già erette e il terreno sul quale poggiano, vi è conformità con le seguenti condizioni?

a)  Il costo dell'acquisto delle proprietà esistenti è consono ai requisiti operativi specifici del 
progetto.

b) è presentata una perizia giurata di stima, redatta da soggetti iscritti agli albi degli ingegneri, 
architetti, geometri, dottori agronomi, periti agrari, agrotecnici o periti industriali edili che attesti il 
valore di mercato del bene, nonché la conformità dell'immobile alla normativa nazionale oppure che 
espliciti i punti non conformi quando l'operazione prevede la loro regolarizzazione da parte del 
beneficiario;

c)  L'immobile non ha ricevuto nei 10 anni precedenti un'erogazione nazionale/comunitaria che 
darebbe vita ad una duplicazione di assistenza nel caso di co-finanziamento dell'acquisto.

e)  L'immobile non è già di proprietà dell'organismo responsabile dell'esecuzione del progetto e 
l'acquisto di immobili di proprietà di una pubblica amministrazione.

a)  La spesa generale e amministrativa del Beneficiario per la realizzazione del progetto; non 
idonea;

b) Spesa incorsa dalle pubbliche autorità nella gestione, realizzazione, monitoraggio, ispezione di 
uno o tutti i progetti, in particolare dei salari corrisposti a funzionari nazionali/locali; non idonea;

c)  Spesa per progetti subappaltati è ammissibile se conforme ai requisiti stabiliti nel vigente 
Regolamento (CE).
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

B10) Oneri finanziari e di altro tipo, spese legali 

38
1) Gli oneri finanziari e simili sono inclusi nella spesa dichiarata unicamente nei seguenti casi?

38.1 CD; CL

38.2 CD; CL b)  Spese legali, ammende, penali finanziarie e spesa legata a dispute: non ammissibili;

38.3 CD; CL

38.4 CD; CL

38.5 CD; CL

B11) Altre categorie di spesa 

39 1) In presenza di queste voci di spesa, sono conformi ai seguenti criteri?

39.1 CD; CL

39.2 CD; CL

39.3 CD; CL

B12)  Acquisto di attrezzature usate

40

40.1 CD; CL

40.2 CD; CL

40.3 CD; CL

B13) Subappalto 

41

41.1 CD; CL

41.2 CD; CL

42 CD; CL

C) INDICATORI FISICI DI OUTPUT E DI RISULTATO:

43 CD

44 CD

45 CD

46 CD; CL

D1) Informazioni riassuntive del contratto

47 1) Indicare le modalità di pubblicazione

47.1
CD

a) Le modalità di pubblicazione del bando sono conformi alla normativa?

48 CD 2) Importo stimato del contratto (base di gara)

___________Euro

49 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

50 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

51 CD; CL 5) Data d'inizio dei lavori

___________gg/mm/aa

52 CD; CL 6) Data entro la quale i lavori devono essere terminati

___________gg/mm/aa

D2) Documentazione di gara, (bando)

53 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

53.1 CD; CL a) i criteri di selezione ed i criteri di aggiudicazione, che devono essere chiaramente distinguibili; 

53.2 CD; CL b)  una griglia di valutazione;

53.3 CD; CL c)  la ripetizione e/o la proroga del servizio 

53.4 CD; CL d)  la possibilità o meno del subappalto 

53.5

CD; CL

53.6
CD; CL

54
CD; CL

a)  Interessi sul debito, oneri per operazioni finanziarie,  altre spese puramente finanziarie: non 
ammissibili; 

c)  Spese di contabilità e revisione: ammissibili se direttamente collegate all'operazione e necessarie 
per la sua predisposizione o realizzazione, nonché legate a requisiti amministrativi o istituzionali;

d)  I costi di tecniche speciali di finanziamento che non implicano l'immediato acquisto di 
attrezzature, quali il leasing: ammissibili se conformi al vigente Regolamento (CE);

e)  Parcelle legali e notarili, costi per consulenze di esperti tecnici o finanziari: ammissibili  se 
direttamente legati all' operazione e necessari per la sua predisposizione e realizzazione.

a) Costi operativi: non ammissibili;

b)  Addestramento di personale operativo e collaudo di un progetto e delle sue apparecchiature: 
può essere ammissibile per il periodo necessario stabilito nella decisione della Commissione;

c)  Spesa per pubblicità/misure di informazione conformi con gli obiettivi stabiliti pr l’Accordo: 
ammissibili;

1) Nel caso in cui la spesa dichiarata comprende l'acquisto di apparecchiature di seconda mano, vi è 
conformità con le seguenti condizioni?

a) Il venditore delle apparecchiature ha fornito una dichiarazione attestante la loro origine e il fatto 
che nel corso dei 7 anni precedenti non è stata acquista con l'ausilio di finanziamenti 
nazionali/comunitari;

b)  Il prezzo dell'attrezzatura non eccede il suo valore di mercato ed è inferiore al costo di analoghe 
attrezzature nuove;

c)  L'attrezzatura ha le caratteristiche tecniche necessarie per l' operazione ed è conforme alla 
normativa e agli standard applicabili

1) Senza pregiudizio all'applicazione di più rigide normative nazionali, sono da considerarsi non 
idonee le spese relative ai seguenti subappalti:
a)  Subappalti risultanti in un incremento dei costi di realizzazione del progetto senza un 
commisurato valore aggiunto;

b)  Contratti di subappalto conclusi con intermediari o consulenti nei quali il pagamento viene 
definito come percentuale dei costi totali, fatti salvi i casi in cui tale pagamento viene giustificato 
dal beneficiario con riferimento al valore reale dei lavori o dei servizi prestati.

B14) Spesa incorsa in relazione a comitati di monitoraggio, incontri ad hoc e sistemi 
computerizzati di gestione e monitoraggio.

(Conclusioni generali relative all'ammissibilità) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

1) Il beneficiario ha rispettato la tempistica e le modalità previste dalla procedura di assegnazione 
delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del PR al beneficiario e/o altre 
comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti di invio dei dati relativi agli indicatori 
di output e - ove applicabile - degli indicatori di risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del beneficiario di 
erogazione dell'anticipo, di erogazioni intermedie e del saldo del contributo pubblico del PR]

2) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità previste dalla procedura di 
assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del PR al beneficiario e/o altre 
comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti - i dati inerenti le previsioni iniziali 
relative agli indicatori di output e - ove applicabile - agli indicatori di risultato dell'operazione 
previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del beneficiario di 
erogazione dell'anticipo e di erogazioni intermedie del contributo pubblico del PR]

3) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità previste dalla procedura di 
assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del PR al beneficiario e/o altre 
comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti - i dati inerenti i target raggiunti a 
conclusione del progetto per gli indicatori di output e - ove applicabile - per gli indicatori di 
risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del beneficiario di 
erogazione del saldo del contributo pubblico del PR]

4) I dati forniti dal beneficiario relativamente agli  indicatori di output e - ove applicabile - agli 
indicatori di risultato risultano completi e coerenti con l'operazione realizzata ed i risultati 
conseguiti rilevati anche a seguito della verifica finale effettuata sul progetto?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del beneficiario di 
erogazione del saldo del contributo pubblico del PR ovvero nei controlli in loco]

(Conclusioni generali relative agli indicatori di output e di risultato) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

D) APPALTI PUBBLICI: (tale sezione deve essere compilata per ciascuna procedura di 
affidamento)

PARTE 1) Questa Parte 1 va utilizzata nei casi di applicazione della disciplina in materia di 
contratti pubblici (DLgvo 50/2016): 

(sugli altri aspetti inerenti le modalità di pubblicazione si rimanda ai successivi punti Codice 
controllo 69 e 70)

e) il divieto di ricorso all'affidamento congiunto della progettazione e dell'esecuzione di lavori (cd. 
Appalto integrato), salvo i casi consentiti (art. 59 del D.Lgs. 50/2016: affidamento a contraente 
generale, finanza di progetto, affidamento in concessione, partenariato pubblico privato, contratto di 
disponibilità) 

f) l'esplicita indicazione della scelta di aggiudicare secondo il criterio del minor prezzo (art. 95, 
comma 5 del D.Lgs. 50/2016)

2) Nel caso di contratti di concessioni, il bando contiene tutte le informazioni elencate dall'art. 171, 
comma 3 del D.Lgs. 50/2016?
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

D3) Pubblicazione

55
CD; CL

56
CD; CL

57
CD; CL

58
CD; CL

59
CL

60
CL

D4) Procedura di gara utilizzata

61 CD; CL 1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi riferimenti normativi

62

CD; CL

63
CD; CL

64

64.1
CD; CL

64.2

64.2.1 CD; CL  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

64.2.2
CD; CL

64.2.3
CD; CL

64.2.4 CD; CL (iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente applicate

65 5) nel caso di acquisti di beni, servizi e lavori di importo inferiore a 40.000 euro: 
65.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

65.2 CD; CL

65.3 CD; CL

65.4 CD; CL d) sono stati rispettati i principi di cui all'articolo 30, comma 1 del D.Lgs. 50/2016?

65.5
CD; CL

66
CD; CL

67 7) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (titolo VI, capo I): 

67.1 CD; CL a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 123 del D.Lgs. 50/2016? 

67.2
CD; CL

67.3
CD; CL

68 8) Nel caso di appalti di servizi sociali:

68.1 CD; CL a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall'art. 142 del D.Lgs. 50/2016?

68.2

68.2.1 CD; CL i) il servizio rientri tra quelli elencati dall'art. 143 del D.Lgs. 50/2016; 

68.2.2 CD; CL ii) le organizzazioni abbiano i requisiti descritti dall'art. 143 del D.Lgs. 50/2016;

68.2.3 CD; CL iii) la durata del contratto non superi i tre anni;

69

CD; CL

D5) Procedure di apertura di gara

70
CL

71
CL

72
CL

3) All'apertura delle buste, erano presenti due o più persone e sono state registrate tutte le offerte? 

73 4) Riesaminare il Rapporto sull'apertura delle buste in merito alle seguenti tematiche:

73.1 CL   -  numero di offerte presentate;

73.2 CL   -  ritiri;

73.3 CL   -  non-ottemperamento e ragionamenti;

73.4 CL   -  registrazione dei prezzi delle offerte

74 CL 5) In caso di chiarimenti richieste ai candidati, gli elementi forniti sono stati adeguati?

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta Ufficiale nazionale e sui giornali 
nazionali, sui siti informatici, ecc. (indicare quali) 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione e di valutazione delle 
offerte?

3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte? Indicare i termini 
(numero dei giorni) per la presentazione delle offerte

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta menzione del co-
finanziamento dell’Accordo per la coesione – FSC 2021-2027? 

5) Nel corso delle procedure di gara, i chiarimenti richiesti da ciascun candidato sono stati messi a 
disposizione di tutti i candidati?

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i potenziali candidati una lettera 
d'invito a tale  riunione informale?

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo competitivo, il ricorso a tale 
procedura è giustificato da una delle ipotesi ex art. 59,  comma 2, del D.Lgs. 50/2016. Nel caso di 
partenariato per l'innovazione,  sussistono i presupposti previsti dall'articolo 65 del D.Lgs. 50/2016.

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza pubblicazione del bando, indicare le 
motivazioni di urgenza o di altro tipo che la giustificano tra quelle elencate dall'art. 63 del D.Lgs. 
50/2016.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza pubblicazione sulla Gazzetta 
Ufficiale UE (quando un'autorità appaltante consulta gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini 
del contratto, ad esempio nelle sue specifiche tecniche, amministrative o finanziarie, con uno o più 
di essi) giustificata da motivi di urgenza:

a) l'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano le ragioni di tale procedura?   
              

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le seguenti quattro condizioni 
cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da eventi non prevedibili da parte 
dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non possono in alcun caso essere 
imputabili all'autorità appaltante (ovvero, non possono essere risultate da sue omissioni, 
negligenza, ecc..)

Nota:  se la risposta a una qualunque di queste domande è No, sussiste il sensibile rischio che il 
contratto sia stato aggiudicato irregolarmente.

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni preventivamente individuate con 
provvedimento della stazione appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici; se si, quanti e con quali modalità sono stati 
selezionati

e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori (art. 36, comma 1 del D.Lgs. 50/2016)? 
(economicità, efficacia, tempestività e correttezza ecc.)

6) Verificare che non ci sia stato un frazionamento artificioso dell'appalto (es.: l'oggetto della gara è 
"parziale")

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, verificare che sussista uno dei 
casi previsti dall'art. 125 del D.Lgs. 50/2016

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali o previsti dall'allegato IX, sono stati 
rispettati gli obblighi informativi previsti dall'art. 140 del D.Lgs. 50/2016? 

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi dell'art. 143 del D.Lgs. 
50/2016), verificare che:

9) In caso di affidamento a società in house, è stata effettuata la preventiva valutazione sulla 
congruità economica dell'offerta del soggetto in house? 

1)  E' stata registrata la data di ricevimento di tutte le offerte presentate? Chiedere la lista al 
beneficiario ed assicurarsi che le date non contrastino con le scadenze stabilite nell'avviso di gara. 

2) Tutte le offerte sono state aperte alla data specificata nell'avviso? E' stata verificata l'integrità 
delle buste prima dell'apertura? (non valido in caso di gare on line)
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

D6) Fase di selezione

75
CD

76
CD

77
CD

78
CD

D7) Fase di aggiudicazione

79
CD

80 CD

81 CD

88
CD

83 CD

84
CD

85
CD

86
CD

D8) Firma del contratto

87
CD; CL

1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore?

88
CD; CL

89
CL

3) Controllare/chiedere se un fornitore ha presentato ricorso presso l'autorità appaltante

90 CL 4) Riesaminare il contenuto del ricorso e la risposta data dall'autorità appaltante.

D9) In caso di subappalto 

91 CD; CL

92 CD; CL 2) Il subappalto è stato autorizzato dalla stazione appaltante?

D10) Conservazione della documentazione di gara

93 CL

D11) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata per ciascuna variante)

94 CD; CL

95 CD; CL 2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le perizie di variante?

96 CD; CL

97 CD; CL

D12) Esecuzione del contratto

98
CD; CL

99
CL

100
CD; CL

101
CD; CL

102 CD; CL 2) Importo dei lavori e servizi complementari; 

103
CD; CL

104
CD; CL

105
CD; CL

106
CD; CL

107 CD; CL 2) Indicare procedura seguita per l'affidamento e i relativi riferimenti normativi

108
CD; CL

109
CD; CL

110 CD; CL 5) Quali forme di pubblicità sono state date al bando?

111 CD; CL

112 CD; CL

113 CD; CL 8) Sulla base di quale criterio è stato aggiudicato il servizio?

E1) Informazioni riassuntive del contratto

115 1) Indicare le modalità di pubblicazione

115.1 CD; CL a) Le modalità di pubblicazione del bando sono conformi alla normativa?

116 CD 2) Importo stimato del contratto (base di gara)

___________Euro

117 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

118 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

119 CD; CL 5) Data d'inizio dei lavori

___________gg/mm/aa

1)  I criteri di selezione utilizzati sono conformi alle Direttive sugli appalti pubblici? (es.  'il criterio 
dell'esperienza va utilizzato in questa fase e non nella fase dell'aggiudicazione)

2)  Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al diritto UE?  (es. su base 
geografica/nazionale)

3) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri di selezione e quelli di 
valutazione dell'offerta?

4) Sono stati applicati criteri di selezione che risultano lesivi del principio del favore per la più 
ampia partecipazione alla gara?

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  (reperire dal beneficiario atto di 
nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei punteggi alle offerte in base ai 
diversi criteri di aggiudicazione?

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto previsto dalla normativa 
vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di aggiudicazione pubblicati senza 
apportare successive modifiche a tali criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione conformi alla normativa UE e 
nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 95, comma 3 del D.Lgs. 50/2016, è stato applicato il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, è stata verificata la 
sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 95, comma 4, lett. a), b) e c) del D.Lgs. 50/2016?

8) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, ne è stata fornita adeguata 
motivazione? (art. 95, comma 5 del D.Lgs. 50/2016) 

2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato nelle forme previste dalla 
normativa vigente? (indicare forme di pubblicità date all'esito della gara)

1) Sono state rispettate le condizioni previste dalla normativa in materia di subappalto e dal 
contratto di subappalto? È stato rispettato il limite massimo del 30%?

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono state conservate dall'autorità 
appaltante? 

1) Sono state approvate perizie di varianti, per quale importo  e in quale percentuale rispetto ai 
lavori originariamente affidati?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante soddisfano le condizioni previste a 
livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine alla imprevedibilità delle 
cause che hanno determinato la  necessità della variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato all'appaltatore è stato uguale o inferiore 
all'ammontare specificato nel contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei termini, ecc.). In caso negativo, 
il beneficiario ha attivato le clausole del contratto relative alle penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dei lavori. Segnalare se i lavori sono stati avviati prima della 
data di inizio concordata con la stazione appaltante

D13)  Procedura negoziata per lavori aggiuntivi                                                                  
(attribuzione diretta di lavori aggiuntivi ad un contratto iniziale all'appaltatore originario 
senza ricorso a nuova gara) 

1) Verificare se siano stati affidati direttamente all'appaltatore lavori o servizi complementari a 
quelli originariamente previsti dal contratto;

3) Verificare se la possibilità di tali lavori o servizi fosse prevista dal contratto e se l'importo 
massimo fosse previsto;

4) Disposizioni normative in base alle quali è avvenuto l'affidamento di lavori o servizi 
complementari.

5) Verificare se le circostanze indicate a fondamento dell'affidamento diretto siano adeguatamente 
motivate rispetto all'obbligo dell'ente di prevedere con la necessaria diligenza tali circostanze 

D14) Procedure di affidamento di servizi di architettura, ingegneria o altri tipi di servizi (tale 
sezione deve essere compilata per ciascun  affidamento di incarico)

1) Per quali importi è avvenuto l'affidamento di uno o più incarichi di progettazione, di direzione 
lavori, di coordinamento sicurezza o di collaudo? 

3) I soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura 
e all’ingegneria, appartengono ad una delle categorie di cui all'art. 46 del D.Lgs. 50/2016?

4) Sono state acquisite più offerte o vi è stata trattativa con un solo operatore per l'affidamento di 
tali incarichi?

6) Nel caso in cui siano state chieste più offerte in base a quali criteri sono stati selezionati i 
partecipanti?

7) La selezione dei partecipanti ha garantito la trasparenza, non discriminazione, rotazione e parità 
di trattamento?

PARTE 2) Questa Parte 2 va utilizzata nei casi ricadendi nell'assetto normativo di cui al D. 
Lgs. 36/2023
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Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

120 CD; CL 6) Data entro la quale i lavori devono essere terminati

___________gg/mm/aa

E2) Documentazione di gara, (bando)

121 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

121.1 CD; CL a) i criteri di selezione ed i criteri di aggiudicazione, che devono essere chiaramente distinguibili; 

121.2 CD; CL b)  una griglia di valutazione;

121.3 CD; CL c)  la ripetizione e/o la proroga del servizio 

121.4 CD; CL d)  la possibilità o meno del subappalto 

CD; CL

122
CD; CL

E3) Pubblicazione

123 CD; CL

124 CD; CL

125 CD; CL

126 CD; CL

127
CL

128 CL

E4) Procedura di gara utilizzata

129
CD; CL

1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi riferimenti normativi

130 CD; CL

131
CD; CL

132

132.1 CD; CL

132.2

132.2.1 CD; CL  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

132.2.2 CD; CL

132.2.3
CD; CL

132.2.4 CD; CL (iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente applicate

___________

133 5) nel caso di lavori di importo inferiore alle soglie comunitarie: 

133.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

133.2 CD; CL

133.3 CD; CL

133.4 CD; CL d) è stato rispettato quanto previsto dall'art. 48 comma 1 del D. Lgs. 36/2023?

133.5 CD; CL e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori  (art. 49 del D. Lgs. 36/2023)

134 6) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (Libro III parte I del D. Lgs. 36/2023)

134.1 CD; CL a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 155 del Dlgs 36/2023

134.2 CD; CL

134.3 CD; CL

135 7) Nel caso di appalti di servizi sociali:

135.1 CD; CL a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall' art. 127 del D. Lgs. 36/2023?

135.2

136 CD; CL

E5) Procedure di apertura di gara

137 CL 1) Sono stati rispettati gli adempimenti previsti dagli artt. 91 e 92 del D. Lgs. 36/2023?

E6) Fase di selezione

138 CD

139
CD

E7) Fase di aggiudicazione

140 CD

141
CD

142
CD

143 CD

144
CD

145
CD

146
CD

E8) Firma del contratto

147
CD; CL

e) l'esplicita indicazione della scelta di aggiudicare secondo il criterio del minor prezzo (art . 108 
comma 3 D. Lgs 36/2023)

2) Nel caso di contratti di concessioni, il bando contiene tutte le informazioni  previste dall'art. 182 
del D. Lgs. 36/2023 e dell'allegato IV.1?

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta Ufficiale nazionale e sui giornali 
nazionali, sui siti informatici, ecc. (indicare quali) 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione e di valutazione delle 
offerte?

3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte? Indicare i termini 
(numero dei giorni) per la presentazione delle offerte

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta menzione del co-
finanziamento del PR? 
5) Nel corso delle procedure di gara, i chiarimenti richiesti da ciascun candidato sono stati messi a 
disposizione di tutti i candidati?

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i potenziali candidati una lettera 
d'invito a tale  riunione informale?

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo competitivo, il ricorso a tale 
procedura è giustificato da una delle ipotesi ex art. 70 comma 3 del D. Lgs. 36/2023

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza pubblicazione del bando, indicare le 
motivazioni di urgenza o di altro tipo che la giustificano tra quelle elencate dall'art. 76 del D. Lgs. 
36/2023.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza pubblicazione sulla Gazzetta 
Ufficiale UE (quando un'autorità appaltante consulta gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini 
del contratto, ad esempio nelle sue specifiche tecniche, amministrative o finanziarie, con uno o più 
di essi) giustificata da motivi di urgenza:

a) l'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano le ragioni di tale procedura?   
              

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le seguenti quattro condizioni 
cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da eventi non prevedibili da parte 
dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non possono in alcun caso essere imputabili 
all'autorità appaltante (ovvero, non possono essere risultate da sue omissioni, negligenza, ecc..)

Nota:  se la risposta a una qualunque di queste domande è No, sussiste il sensibile rischio che il 
contratto sia stato aggiudicato irregolarmente.

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni preventivamente individuate con 
provvedimento della stazione appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici; se si, quanti e con quali modalità sono stati 
selezionati 

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, verificare che sussista uno dei 
casi previsti dall'art. 158 del D.Lgs. 36/2023

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali sono stati rispettati gli obblighi previsti 
dall'art. 17 del D. Lgs. 36/2023? 

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi dell'art. 129 del D.Lgs. 
36/2023) verificare che siano state rispettate le condizioni di cui all'art. 129 medesimo

8) In caso di affidamento a società in house sono stati rispettati i requisiti di cui all'art. 7 comma 2 
del D. Lgs. 36/2023?

1) Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al diritto UE?  (es. su base 
geografica/nazionale)

2) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri di selezione e quelli di 
valutazione dell'offerta?

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  (reperire dal beneficiario atto di 
nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei punteggi alle offerte in base ai 
diversi criteri di aggiudicazione?

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto previsto dalla normativa 
vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di aggiudicazione pubblicati senza 
apportare successive modifiche a tali criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione conformi alla normativa UE e 
nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 108 comma 2 del D. Lgs. 36/2023 è stato applicato il criterio dell'offerta 
economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, è stata verificata la 
sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 108 comma 3 del D. Lgs. 36/2023?

1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore nel rispetto dei contenuti 
dell'art. 18 del D. Lgs. 36/2023 ?
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

148
CD; CL

E9) In caso di subappalto 

149 CD; CL 1) Sono state rispettate le condizioni previste dall'art. 119 del D. Lgs. 36/2023?

E10) Conservazione della documentazione di gara

150 CL

E11) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata per ciascuna variante)

151 CD; CL

152 CD; CL 2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le perizie di variante?

153 CD; CL

154 CD; CL

E12) Esecuzione del contratto

155 CD; CL

156 CL

157 CD; CL

158 CD; CL

159 CD; CL 2) Importo dei lavori e servizi complementari; 

160 CD; CL

161 CD; CL

162 CD; CL

163 CD; CL

164 CD; CL 2) Indicare procedura seguita per l'affidamento e i relativi riferimenti normativi

165 CD; CL

166 CD; CL

167 CD; CL 5) Quali forme di pubblicità sono state date al bando?

168 CD; CL

169 CD; CL

170 CD; CL 8) Sulla base di quale criterio è stato aggiudicato il servizio?

F) AMBIENTE:

114 CD; CL

(Se la domanda 1 non è applicabile al progetto in esame, si passi direttamente alla domanda (4)).

115 CD; CL

2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato nelle forme previste dalla 
normativa vigente? (indicare forme di pubblicità date all'esito della gara)

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono state conservate dall'autorità 
appaltante? 

1) Sono state approvate perizie di variante, per quale importo e in quale percentuale rispetto ai 
lavori originariamente affidati?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante soddisfano le condizioni previste a 
livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine alle ragioni che hanno 
causato il ricorso alla variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato all'appaltatore è stato uguale o inferiore 
all'ammontare specificato nel contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei termini, ecc.). In caso negativo, 
il beneficiario ha attivato le clausole del contratto relative alle penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dei lavori. Segnalare se i lavori sono stati avviati prima della 
data di inizio concordata con la stazione appaltante

E13)  Procedura negoziata per lavori aggiuntivi
(attribuzione diretta di lavori aggiuntivi ad un contratto iniziale all'appaltatore originario senza 
ricorso a nuova gara) 

1) Verificare se siano stati affidati direttamente all'appaltatore lavori o servizi complementari a 
quelli originariamente previsti dal contratto;

3) Verificare se la possibilità di tali lavori o servizi fosse prevista dal contratto e se l'importo 
massimo fosse previsto;

4) Disposizioni normative in base alle quali è avvenuto l'affidamento di lavori o servizi 
complementari.

5) Verificare se le circostanze indicate a fondamento dell'affidamento diretto siano adeguatamente 
motivate rispetto all'obbligo dell'ente di prevedere con la necessaria diligenza tali circostanze 

E14) Procedure di affidamento di servizi di architettura, ingegneria o altri tipi di servizi
(tale sezione deve essere compilata per ciascun  affidamento di incarico)

1) Per quali importi è avvenuto l'affidamento di uno o più incarichi di progettazione, di direzione 
lavori, di coordinamento sicurezza o di collaudo? 

3) I soggetti ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura 
e all’ingegneria, appartengono ad una delle categorie di cui all'art. 66 del D. Lgs. 36/2023?

4) Sono state acquisite più offerte o vi è stata trattativa con un solo operatore per l'affidamento di 
tali incarichi?

6) Nel caso in cui siano state chieste più offerte in base a quali criteri sono stati selezionati i 
partecipanti?

7) La selezione dei partecipanti ha garantito la trasparenza, non discriminazione, rotazione e parità 
di trattamento?

1) Per i progetti passibili di avere effetti significativi sull'ambiente per via della loro natura, 
dimensione o localizzazione è stato effettuato uno studio di impatto ambientale?

2) C'è stata una decisione da parte delle autorità nazionali competenti in relazione allo studio di 
impatto ambientale?

(Nota:  la domanda 2 tende alla conferma che tale passo procedurale dell'analisi di impatto 
ambientale è stato seguito, mentre non mira a stabilire se la decisione presa è stata adeguata o meno, 
né a valutare la qualità delle informazioni contenute nello studio di impatto ambientale).
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        CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo Documentazione oggetto del Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)
Non 

Applicabile

116 CL 3) Tale decisione è stata resa pubblica?

117 CL

G) PUBBLICITA':

F1) Valutazione

118 CD; CL 1) Una serie coerente di misure di pubblicità è stata elaborata dal responsabile del progetto? 

F2) Misure - Pannelli (per tutti i progetti, indipendentemente dal loro valore)

119 CL
1) I pannelli sono stati allestiti sul luogo del progetto durante i lavori?

120 CL
2) Il pannello raffigura l'emblema del Fondo per la coesione 2021-2027?

121 CL

122 E3) Misure - Targhe 

123 CL

124 CD

125 CL

E4) Altre misure (non obbligatorie):

126 CD; CL

127 CD; CL

H) REVISIONE (autocontrollo RdC):

128 CD 1) I documenti contabili disponibili forniscono informazioni dettagliate sulla spesa?

129 CD

130 CD

131 CD
4) I seguenti documenti sono custoditi ad un adeguato livello direzionale?

  -  Modulo di richiesta 

  -  Specifiche tecniche

  -  Piano finanziario del progetto

  -  Rapporti sullo stato di avanzamento dei lavori

  -  Documentazione di gara 

  -  Rapporti sulle verifiche spot

  -  Processi di pagamento

  -  Documenti di pagamento 

  -  Documenti di verifica

  - Rapporti relativi ad irregolarità

  -  Asset/ apparecchiature

  -  Rapporti in materia di pubblicità 

132 CD

133 CD 6) I documenti di supporto forniscono le basi per la predisposizione delle dichiarazioni di spesa?

I) VALUTAZIONE:

I1) GENERALE:

134 CD; CL 1)E’ stata rispettata la normativa ambientale nazionale?

135 2) Sono stati rispettati i regolamenti UE in materia di visibilità, informazione e comunicazione?

136 CD; CL 3) È stata rispettata la normativa nazionale in tema di ammissibilità?

137 4) I contributi finanziari all'operazione:

137.1 CD

137.2 (ii) è stato rispettato il termine di 90 giorni nell'erogazione del contributo pubblico al beneficiario?

I2) ESAME FISICO DEL PROGETTO:

138 CL 1) E' stato effettuato un controllo di primo livello sul posto?

139 CL 2) Il progetto è stato completato?

140 CL 3) Il progetto è in conformità con il capitolato tecnico?

Eventuale rilevazione di irregolarità (*)
(Descrivere le eventuali irregolarità riscontrate)

(*) Le informazioni di dettaglio inerenti eventuali irregolarità riscontrate vengono riportate nel Verbale dei controlli documentali/in loco.

4) Per i progetti di altro tipo, che in linea di principio non hanno effetti significativi sull'ambiente, 
ma che ciononostante devono essere studiati caso per caso, (i) sono stati considerati i potenziali 
effetti sull'ambiente e (ii) se considerato necessario dalle autorità nazionali competenti, è stato 
effettuato uno studio di impatto ambientale? 

(Conclusioni generali sulle misure ambientali adottate per il progetto) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

3) Il pannello riporta il costo totale di un dato progetto che viene finanziato dal FSC 2021-2027?  
Riporta l'ammontare del finanziamento?

1) Nel caso di progetti infrastrutturali accessibili al pubblico, una targa permanente  ha rimpiazzato 
il pannello al completamento dei lavori?

2) È stata reperita una fotografia del pannello e/o della targa permanente

3) Nel caso in cui non sia possibile collocare una targa esplicativa permanente su un oggetto fisico 
sono adottate altre misure appropriate per pubblicizzare il contributo del FSC 2021-2027?

1) Vi sono delle altre misure (per esempio, l'allestimento di poster in luoghi ad alta visibilità, la 
produzione di pubblicazioni (brochure, volantini, newsletter, ecc...) e di materiale video, la 
creazione di pagine internet ecc...) che sono state messe in atto per sensibilizzare l'opinione 
pubblica sul progetto?

2) In caso affermativo, è stata reperita la documentazione attestanti l'adozione di tali misure 
aggiuntive.

(Conclusioni generali relative alle misure di pubblicità adottate per questo progetto) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

2) I documenti contabili riportano le date, l'ammontare di ogni voce di spesa, le caratteristiche dei 
documenti di supporto e le date e i metodi di pagamento?

3) Viene dimostrata chiaramente l'allocazione della spesa tra il progetto cofinanziato e la parte 
restante?

5) I documenti di spesa costituiscono della documentazione a supporto della contabilità dell'autorità 
erogante?

(Conclusioni generali sul processo di revisione contabile del progetto ) 
________________________________________________________________________________
______________________________________

(i) è stato rispettato il termine di 60 giorni per il controllo della documentazione di spesa presentata 
dal beneficiario?

(Conclusioni generali relative all'aspetto generale del progetto) 
________________________________________________________________________________
______________________________________



GIUNTA REGIONALE TOSCANA

FSC 2021 – 2027 Accordo per la Coesione Regione Toscana

CHECK LIST CONTROLLI DI 1° LIVELLO DOCUMENTALI E IN LOCO

    Macroprocesso:      Acquisizione di beni e servizi                                                                                                
                                    Operazioni titolarità regionale



FSC 2021 – 2027 Accordo per la Coesione Regione Toscana

SCHEDA ANAGRAFICA PROGETTO

Linea di intervento (Direzione)

Attività (Settore)

CUP

Codice Regionale del Progetto 

Titolo del Progetto

Denominazione Beneficiario 

Descrizione sintetica del progetto

Documentale 

In loco

Referente del Beneficiario presente al controllo in loco

Data in cui è stato effettuato il controllo (gg/mm/aa)
Inizio 

Fine 

Estremi atto di concessione del contributo ed eventuali 
ss.mm.ii.

Denominazione del Soggetto che ha effettuato il 
controllo

Tipologia di controllo effettuato                                        
             (barrare casella corrispondente)
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

1. Processo di Selezione ed approvazione delle operazioni
RdC1

01 CD

2. Processo di Attuazione fisica e finanziaria delle operazioni
RdC1 Verifica della completezza della documentazione di rendicontazione:

01 CD

RdC2 Controlli di I livello documentali al fine dell'erogazione dell'anticipazione

01 CD

RdC3

A) PAGAMENTI FATTURE:

01 CD

02 CD 2) Tutte le fatture citano separatamente le corrispondenti voci IVA?

03 CD 3) Le fatture sono tutte compilate correttamente sotto i seguenti profili?:

03.1 CD; CL -  Numero progressivo

03.1   -  Data di fatturazione

03.2 -  Descrizione non generica dei servizi resi/beni ceduti

03.3 -  Importo imponibile, importo IVA, importo TOTALE

03.4   -  Numero di partita IVA 

03.5

03.6

03.7

04 4) Le spese rendicontate sono EFFETTIVE in quanto:

4.1 CD; CL

4.2 CD; CL  - Tutti i pagamenti sono stati effettuati da parte del soggetto beneficiario

05
CD; CL

06 CD; CL

07 7) Specifiche delle fatture/controllo prove: 

07.1
CD; CL

07.2

CD; CL

08 CD 8) Indicare la spesa esaminata:

08.1 CD; CL

___________Euro

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione del prestatore di 
servizi/fornitore di beni

 - atti di selezione dei soggetti                  
aggiudicatari
 - domande di partecipazione alla gara
 - verbali di valutazione delle domande    
di partecipazione
 - graduatoria provvisoria e definitiva
 - atto di concessione del contributo 
 - pubblicazione dell'atto di                      
aggiudicazione 

Verifica che la procedura di selezione sia stata effettuata in conformità con 
quanto prestabilito dalla normativa nazionale e comunitaria con particolare 
riguardo alla pubblicazione e divulgazione del bando, alla corretta ricezione delle 
domande di partecipazione alla gara, alla corretta applicazione dei criteri di 
valutazione, all'esame dei ricorsi e alla definizione degli esiti della selezione

 - contratti
 - fatture o altro documento contabile       
avente forza probatoria equivalente
 - Relazioni SAL
 -  verifica di conformità 
 - relazioni sull'attuazione del progetto 
 - altra documentazione pertinente

Verifica della "presenza" di tutta la documentazione necessaria alla 
rendicontazione delle spese per il controllo documentale di primo livello 
(Contratti, Relazioni SAL, fatture ed i relativi pagamenti, ecc.) 

 - polizza fidejussoria
 - contratto/convenzione
 - altra documentazione prevista dal        
contratto e/o dal bando

Verifica della presenza di tutta la documentazione necessaria ai fini 
dell'erogazione dell'anticipazione (polizza fidejussoria,  fattura, ecc.). Verifica 
dell'importo richiesto dalla ditta aggiudicataria rispetto a quanto dovuto e 
specificato nel contratto/convenzione.
Controlli di I livello documentali ed in loco al fine dell'erogazione del pagamento 
intermedio e del saldo

  - bando per la selezione dei prestatori    
 di servizio/fornitori di beni
  - atto di affidamento
  - contratto/convenzione
  - fatture o altri documenti contabili        
 avente forza probatoria equivalente
  - relazioni sull'avanzamento delle          
 attività (ove previste dal contratto)
  - mandati/ordini di pagamento
  - titoli di pagamento

1) Tutti i beneficiari hanno presentato le necessarie garanzie bancarie nei casi di 
pagamento anticipato?

-  Aliquota IVA o eventuale riferimento normativo specifico per non applicazione 
IVA

-  Identificazione del fornitore (compresi nome e numero del conto bancario in 
caso di appaltatore)

  Vidimazione attestante il cofinanziamento a valere sull’Accordo per la coesione 
Toscana-  FSC 2021/2027 

 - Un documento comprovante l'avvenuto pagamento è stato emesso per ogni 
fattura/documento contabile di equivalente natura probatoria

5) Tutti i giustificativi di pagamento oggetto di rendicontazione sono interamente 
quietanzati?

6) L'impegno di debito e la fattura hanno un comune destinatario, ammontare e 
partita IVA? 

a) è disponibile un elenco riepilogativo dei giustificativi di spesa oggetto di 
controllo, contenente gli estremi dei singoli giustificativi (numero, data di 
emissione, oggetto, importo), sottoscritto dal soggetto beneficiario?

b) tutte le fatture (o gli altri documenti contabili di equivalente valore probatorio) 
rendicontate sono collegate funzionalmente e temporalmente ad una o più 
specifiche voci di spesa e azioni previste dal progetto ammesso a contributo? 
(INERENZA DELLA SPESA)

a)  la spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal beneficiario e 
oggetto di controllo:

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal 
beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della spesa totale ammissibile per il progetto rendicontata dal 
beneficiario e ammessa dal RdCP a seguito del controllo:
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

___________Euro

08.2 CD; CL b)  la corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile:

___________Euro

___________Euro

B) AMMISSIBILITA':

B1) Regole generali

9 CD 1) Si è in grado di identificare il beneficiario?

09 CL

10 CL

11 CD; CL

12 CD; CL

13 6) Tutta la spesa sostenuta:

13.1
CD, CL

13.2 CD, CL b) è fondata su contratti aventi valore legale o accordi e/o documenti?

13.3 CD, CL d)  è riferita direttamente al progetto?

13,4 CD, CL

14 CD

15 8) In caso di richiesta di pagamento saldo inviata dal fornitore:

15.1 CD

15.2 CD; CL

16 CD

17 CD; CL

18 CD; CL 11) Il progetto risulta concluso e funzionante (completato ed in uso)

B2) Spesa Ammissibile

19 CD; CL

20 CD; CL

21 B3) IVA ed altre tasse ed oneri

22 CD

23 CD

B4) Spesa relativa alla progettazione

24 CD 1) La spesa dichiarata riferita alla progettazione viene considerata ammissibile?

B5) Acquisto, noleggio di attrezzature e beni intangibili

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile per il 
progetto rendicontata dal beneficiario e oggetto di controllo:

 - ammontare della corrispondente spesa FSC 2021-2027 ammissibile per il 
progetto rendicontata dal beneficiario e ammessa dal RdCP a seguito del 
controllo:

(Conclusioni generali relative al processo pagamento fatture del progetto) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________

2) E' verificato che il beneficiario coinvolto nell'attuazione dell'operazione 
rimborsata sulla base dei costi ammissibili effettivamente sostenuti mantiene un 
sistema di contabilità separata o una codificazione contabile adeguata per tutte le 
transazioni relative all'operazione?

3) E' verificato che il beneficiario rispetta l'obbligo di conservazione della 
documentazione del progetto per il periodo previsto dalla procedura di 
assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo del PR al 
beneficiario ed in caso di aiuti di stato in conformità alla tempistica da questi 
prevista ove più restrittiva?

4) Nel caso in cui l'operazione sia cominciata prima della presentazione della 
domanda di finanziamento al PR  è stato osservato il diritto applicabile pertinente 
per l'operazione ?

5) Tutta la spesa presa in considerazione è stata effettivamente e definitivamente 
sostenuta durante il periodo di ammissibilità previsto per l’Accordo, dalla 
procedura di assegnazione delle risorse e/o dall'atto di concessione del contributo 
del beneficiario? 

a)  è effettivamente e definitivamente sostenuta dal beneficiario e comprovata da 
fatture quietanzate o giustificata da documenti contabili aventi valore probatorio 
equivalente?

e) è contabilizzata, in conformità alle disposizioni di legge ed ai principi 
contabili?

7) In caso di richiesta di pagamento intermedio inviata dal fornitore, è stata 
presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di supporto a tale 
erogazione prevista dalla procedura di assegnazione delle risorse (oltre alla 
documentazione di spesa anche altra documentazione tecnica - come, ad esempio, 
relazioni intermedie di progetto e simili)?

a) è stata presentata ed è regolare la documentazione obbligatoria di supporto alla 
rendicontazione finale prevista dalla procedura di assegnazione delle risorse (oltre 
alla documentazione di spesa anche altra documentazione tecnica - come, ad 
esempio, certificati di collaudo, di avvio gestione/operatività, relazioni finali di 
progetto e simili)?

b) è stata effettuata la verifica finale dei risultati conseguiti (coerenza 
dell’oggetto, degli obiettivi e dei risultati conseguiti dal progetto realizzato 
rispetto a quello ammesso a finanziamento; congruità delle spese sostenute; 
rispetto del cronoprogramma e degli altri elementi di progetto) ?

9) Il Beneficiario ha provveduto all'invio dei dati di monitoraggio finanziario, 
fisico e procedurale nei tempi e nei modi indicati dal RdA? [relativamente al 
monitoraggio fisico si veda anche quanto riportato alla successiva Sezione C) di 
questa Check List)]

10) Il progetto è stato regolarmente concluso nei tempi e secondo le modalità 
previste dalla procedura di assegnazione delle risorse?

1) Tutta la spesa sostenuta è fondata su contratti aventi valore legale o accordi e/o 
documenti giuridicamente vincolanti?

2) Tutta la spesa sostenuta è strettamente e direttamente connessa all'operazione 
ammessa a finanziamento?

1) La spesa dichiarata comprende unicamente l'IVA che non è recuperabile e 
grava effettivamente e definitivamente sul beneficiario?

2) La spesa dichiarata esclude altre tasse/oneri derivanti dal co-finanziamento che 
non gravano effettivamente e definitivamente sul beneficiario?
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

25 CD; CL 1) Attrezzature durevoli che fanno parte della spesa in conto capitale del progetto

26 CD; CL 2) Acquisto di beni intangibili

27 CD; CL 3) Attrezzature durevoli utilizzate per la realizzazione del progetto

28 CD; CL

B6) Oneri finanziari e di altro tipo, spese legali 

30 CD; CL

30,1

30,2

30,3

30.4

B7) Altre categorie di spesa 

31 CD,CL

B8)  Acquisto di attrezzature usate

32 CD; CL

32.1

32.2

32.3

33 CD

C) INDICATORI FISICI DI OUTPUT E DI RISULTATO:

34 CD

35 CD

36 CD

37 CD; CL

D) APPALTI PUBBLICI:

D1) Informazioni riassuntive del contratto

38 CL

___________gg/mm/aa

39 CL 2) Bilancio preventivo stimato indicato nella pubblicazione 

___________Euro

40 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

41 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

42 CD; CL 5) Data d'inizio del progetto

___________gg/mm/aa

43 CD; CL 6) Data contrattuale di consegna dei lavori/beni/servizi

___________gg/mm/aa

D2) Documentazione di gara

44 CL 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

44.1     a)  criteri di selezione ed aggiudicazione;

44.2     b)  una griglia di valutazione;

44.3     c)  la possibilità o meno di varianti;

44.4     d)  la possibilità o meno del subappalto;

4) Apparecchiature durevoli utilizzate per scopi amministrativi legati alla 
realizzazione del progetto

1) Gli oneri finanziari e simili sono inclusi nella spesa dichiarata unicamente nei 
seguenti casi?

a)  Interessi sul debito, oneri per operazioni finanziarie,  altre spese 
puramente finanziarie: non ammissibili; 

b)  Spese legali, ammende, penali finanziarie e spesa legata a dispute: non 
ammissibili;

c)  Spese di contabilità e revisione: ammissibili se direttamente collegate 
all'operazione e necessarie per la sua predisposizione o realizzazione, 
nonché legate a requisiti amministrativi o istituzionali;

d)  Parcelle legali e notarili, costi per consulenze di esperti tecnici o 
finanziari: ammissibili  se direttamente legati all'operazone e necessari per 
la sua predisposizione e realizzazione.

1)  Spesa per pubblicità/misure di informazione conformi con gli obiettivi stabiliti 
nel vigente Regolamento (CE): ammissibili;

1) Nel caso in cui la spesa dichiarata comprende l'acquisto di apparecchiature di 
seconda mano, vi è conformità con le seguenti condizioni?

a) Il venditore delle apparecchiature ha fornito una dichiarazione attestante 
la loro origine e il fatto che nel corso dei 7 anni precedenti non è stata 
acquista con l'ausilio di finanziamenti nazionali/comunitari;

b)  Il prezzo dell'attrezzatura non eccede il suo valore di mercato ed è 
inferiore al costo di analoghe attrezzature nuove;

c)  L'attrezzatura ha le caratteristiche tecniche necessarie per l' operazione 
ed è conforme alla normativa e agli standard applicabili

B9) Spesa incorsa in relazione a comitati di monitoraggio, incontri ad hoc e 
sistemi computerizzati di gestione e monitoraggio.

(Conclusioni generali relative all'ammissibilità) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________

1) Il beneficiario ha rispettato la tempistica e le modalità previste dal bando/atto 
di concessione del contributo/contratto e/o altre comunicazione fornite dal RdA 
e/o altri soggetti competenti di invio dei dati relativi agli indicatori di output e - 
ove applicabile - degli indicatori di risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del 
beneficiario di erogazione dell'anticipo, di erogazioni intermedie e del saldo del 
contributo pubblico del PR]

2) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità previste dal 
bando/contratto e/o altre comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti 
competenti - i dati inerenti le previsioni iniziali relative agli indicatori di output e 
- ove applicabile - agli indicatori di risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del 
beneficiario di erogazione dell'anticipo e di erogazioni intermedie del contributo 
pubblico del PR]

3) Il beneficiario ha fornito - secondo la periodicità e le modalità previste dal c 
e/o altre comunicazione fornite dal RdA e/o altri soggetti competenti - i dati 
inerenti i target raggiunti a conclusione del progetto per gli indicatori di output e - 
ove applicabile - per gli indicatori di risultato dell'operazione previsti dal PR?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del 
beneficiario di erogazione del saldo del contributo pubblico del PR]

4) I dati forniti dal beneficiario relativamente agli  indicatori di output e - ove 
applicabile - agli indicatori di risultato risultano completi e coerenti con 
l'operazione realizzata ed i risultati conseguiti rilevati anche a seguito della 
verifica finale effettuata sul progetto?
[tale verifica dovrà essere effettuata nella fase di verifica della domanda del 
beneficiario di erogazione del saldo del contributo pubblico del PR ovvero nei 
controlli in loco]

(Conclusioni generali relative agli indicatori di output e di risultato) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________

1) Data di pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale UE e  nazionale /sulla stampa 
nazionale
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

D3) Pubblicazione

45 CL

46 CL 3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte? 

47 CL

48 CL

D4) Procedura di gara utilizzata

49 CL

50

51 CL

52

53 CL

53.1

53.2

53.2.1  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

53.2.2

53.2.3

53.2.4 (iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente applicate

54 6) nel caso di acquisti di beni, servizi e lavori di importo inferiore a 40.000 euro: 

54.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

54.2 CD; CL

54.3 CD; CL

54.4 CD; CL

54.5 CD; CL

55 CD; CL

56 7) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (titolo VI, capo I): 

56.1 CD; CL

56.2 CD; CL

56.3
CD; CL

57 8) Nel caso di appalti di servizi sociali:

57.1 CD; CL

57.2

57.2.1 CD; CL i) il servizio rientri tra quelli elencati dall'art. 143 del D.Lgs. 50/2016; 

57.2.2 CD; CL ii) le organizzazioni abbiano i requisiti descritti dall'art. 143 del D.Lgs. 50/2016;

57.2.3 CD; CL iii) la durata del contratto non superi i tre anni;

58 CD; CL

D5) Procedure di apertura di gara

59 CL

60 CL 2) Tutte le offerte sono state aperte alla data specificata nell'avviso?

61 CL

62 CL

62.1   -  numero di offerte presentate;

62.2   -  ritiri;

62.3   -  non-ottemperamento e ragionamenti;

62.4   -  registrazione dei prezzi delle offerte

63 CL

D6) Fase di selezione

64
CD

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta Ufficiale 
nazionale e sui giornali nazionali? 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione e di 
valutazione delle offerte?

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta menzione 
del co-finanziamento dell’Accordo per la coesione Toscana- FSC 2021-2027? 

5) Vi sono state informazioni aggiuntive richieste dagli appaltatori e, se fornite, 
sono state notificate anche agli altri candidati?  

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i potenziali 
candidati una lettera d'invito a tale  riunione informale?

1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi riferimenti 
normativi

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo competitivo, il 
ricorso a tale procedura è giustificato da una delle ipotesi ex art. 59,  comma 2, 
del D.Lgs. 50/2016. Nel caso di partenariato per l'innovazione,  sussistono i 
presupposti previsti dall'articolo 65 del D.Lgs. 50/2016.

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza pubblicazione del 
bando, indicare le motivazioni di urgenza o di altro tipo che la giustificano tra 
quelle elencate dall'art. 63 del D.Lgs. 50/2016.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale UE (quando un'autorità appaltante consulta 
gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini del contratto, ad esempio nelle sue 
specifiche tecniche, amministrative o finanziarie, con uno o più di essi) 
giustificata da motivi di urgenza.

5) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo competitivo, il 
ricorso a tale procedura è giustificato da una delle ipotesi ex art. 59,  comma 2, 
del D.Lgs. 50/2016. Nel caso di partenariato per l'innovazione,  sussistono i 
presupposti previsti dall'articolo 65 del D.Lgs. 50/2016.

a) L'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano le ragioni 
di tale procedura?                 

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le seguenti 
quattro condizioni cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da eventi non 
prevedibili da parte dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non posso in alcun 
caso essere imputabili all'autorità appaltante (ovvero, non possono essere 
risultate da sue omissioni, negligenza, ecc..)

Nota:  se la risposta a qualunque di queste domande è No, sussiste il sensibile 
rischio che il contratto sia stato aggiudicato irregolarmente.

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni preventivamente 
individuate con provvedimento della stazione appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici; se si, quanti e con quali modalità 
sono stati selezionati

d) sono stati rispettati i principi di cui all'articolo 30, comma 1 del D.Lgs. 
50/2016?

e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori (art. 36, comma 1 del 
D.Lgs. 50/2016)? (economicità, efficacia, tempestività e correttezza ecc.)

6) Verificare che non ci sia stato un frazionamento artificioso dell'appalto (es.: 
l'oggetto della gara è "parziale")

a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 123 del 
D.Lgs. 50/2016? 

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, verificare che 
sussista uno dei casi previsti dall'art. 125 del D.Lgs. 50/2016

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali o previsti dall'allegato 
IX, sono stati rispettati gli obblighi informativi previsti dall'art. 140 del D.Lgs. 
50/2016? 

a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall'art. 142 del D.Lgs. 
50/2016?

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi dell'art. 143 
del D.Lgs. 50/2016), verificare che:

9) In caso di affidamento a società in house, è stata effettuata la preventiva 
valutazione sulla congruità economica dell'offerta del soggetto in house? 

1)  E' stata registrata la data di ricevimento di tutte le offerte presentate? Chiedere 
la lista al beneficiario ed assicurarsi che le date non contrastino con le scadenze 
stabilite nell'avviso di gara. 

3) All'apertura delle buste, erano presenti due o più persone e sono state registrate 
tutte le offerte? 

4) Riesaminare il Rapporto sull'apertura delle buste in merito alle seguenti 
tematiche:

5) In caso di chiarimenti richieste ai candidati, gli elementi forniti sono stati 
adeguati?

1)  I criteri di selezione utilizzati sono conformi alle Direttive sugli appalti 
pubblici? (es.  'il criterio dell'esperienza va utilizzato in questa fase e non nella 
fase dell'aggiudicazione)
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

65 CD

66 CD

67 CD

68
CD

D7) Fase di aggiudicazione

69 CD

70 CD

71 CD

72 CD

73 CD

74 CD

75
CD

76 CD

D8) Firma del contratto

61 CD; CL 1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore?

62 CL 2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato sulla GUUE?

63 CL

64 CL 4) Riesaminare il contenuto del ricorso e la risposta data dall'autorità appaltante.

D9) In caso di subappalto 

65 CD; CL

66 CD; CL 2) Il subappalto è stato autorizzato dalla stazione appaltante?

D10) Conservazione della documentazione di gara

67 CL

68 CD; CL

69 CD; CL

70 CD; CL

71
CD; CL

D12) Esecuzione del contratto

72 CD; CL

73
CL

74
CD; CL

75 CD; CL

76 CD; CL 5) Importo servizi e forniture complementari; 

77 CD; CL

78 CD; CL

79
CD; CL

E1) Informazioni riassuntive del contratto

80 1) Indicare le modalità di pubblicazione

80.1 CD; CL a) Le modalità di pubblicazione del bando sono conformi alla normativa?

81 CD 2) Importo stimato del contratto (base di gara)

___________Euro

82 CD; CL 3) Ammontare indicato nel contratto

___________Euro

83 CD; CL 4) Data della firma del contratto

___________gg/mm/aa

84 CD; CL

___________gg/mm/aa

85 CD; CL

___________gg/mm/aa

E2) Documentazione di gara, (bando)

86 1) Verifica se la documentazione di gara comprende:

87.1 CD; CL

87.2 CD; CL b)  una griglia di valutazione;

87.3 CD; CL c)  la ripetizione e/o la proroga del servizio 

87.4 CD; CL d)  la possibilità o meno del subappalto 

87.5 CD; CL

2)  Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al diritto 
UE?  (es. su base geografica/nazionale)

3) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri di 
selezione e quelli di valutazione dell'offerta?

4) Sono stati applicati criteri di selezione che risultano lesivi del principio del 
favore per la più ampia partecipazione alla gara?

1)  I criteri di selezione utilizzati sono conformi alle Direttive sugli appalti 
pubblici? (es.  'il criterio dell'esperienza va utilizzato in questa fase e non nella 
fase dell'aggiudicazione)

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  (reperire dal 
beneficiario atto di nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei punteggi alle 
offerte in base ai diversi criteri di aggiudicazione?

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto previsto 
dalla normativa vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di aggiudicazione 
pubblicati senza apportare successive modifiche a tali criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione conformi 
alla normativa UE e nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 95, comma 3 del D.Lgs. 50/2016, è stato applicato il 
criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, è stata 
verificata la sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 95, comma 4, lett. a), b) e c) 
del D.Lgs. 50/2016?

8) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, ne è stata 
fornita adeguata motivazione? (art. 95, comma 5 del D.Lgs. 50/2016) 

3) Controllare/chiedere se un fornitore ha presentato ricorso presso l'autorità 
appaltante

1) Sono state rispettate le condizioni previste dalla normativa in materia di 
subappalto e dal contratto di subappalto?

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono state 
conservate dall'autorità appaltante? 

D11) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata per 
ciascuna variante)

1) Sono state approvate perizie di varianti, per quale importo  e in quale 
percentuale rispetto ai lavori originariamente affidati?

2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le perizie di 
variante?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante soddisfano le 
condizioni previste a livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine alla 
imprevedibilità delle cause che hanno determinato la  necessità della variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato all'appaltatore è stato 
uguale o inferiore all'ammontare specificato nel contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei termini, ecc.). 
In caso negativo, il beneficiario ha attivato le clausole del contratto relative alle 
penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dell'affidamento. Segnalare se 
l'affidamento è stato avviato prima della data di inizio concordata con la stazione 
appaltante

4) Verificare se siano stati affidati direttamente all'appaltatore lavori o servizi 
complementari a quelli originariamente previsti dal contratto;

6) Verificare se la possibilità di tal servizi o forniture fosse prevista dal contratto 
e se l'importo massimo fosse previsto;

7) Disposizioni normative in base alle quali è avvenuto l'affidamento di forniture 
o servizi complementari.

8) Verificare se le circostanze indicate a fondamento dell'affidamento diretto 
siano adeguatamente motivate rispetto all'obbligo dell'ente di prevedere con la 
necessaria diligenza tali circostanze 

PARTE 2) Questa Parte 2 va utilizzata nei casi ricadenti nell'assetto 
normativo di cui al D. Lgs. 36/2023

5) Data d'inizio dell'affidamento

6) Data entro la quale l'erogazione del servizio o della fornitura deve essere 
ultimato

a) i criteri di selezione ed i criteri di aggiudicazione, che devono essere 
chiaramente distinguibili; 

e) l'esplicita indicazione della scelta di aggiudicare secondo il criterio del minor 
prezzo (art . 108 comma 3 D. Lgs 36/2023)
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

88 CD; CL

E3) Pubblicazione

89 CD; CL

90 CD; CL

91 CD; CL

92 CD; CL

93 CL

94 CL

95 E4) Procedura di gara utilizzata

96 CD; CL

97
CD; CL

98
CD; CL

99

99.1 CD; CL

99.2

99.2.1 CD; CL  (i) sussistevano condizioni di estrema urgenza

99.2.2 CD; CL

99.2.3
CD; CL

99.2.4 CD; CL (iv) le summenzionate condizioni sono state rigidamente applicate

___________

100

100.1 CD; CL a) per quale importo è stato effettuato l'affidamento?        

11.2 CD; CL

100.3 CD; CL

100.4 CD; CL d) è stato rispettato quanto previsto dall'art. 48 comma 1 del D. Lgs. 36/2023?

100.5 CD; CL

101

101.1 CD; CL

101.2 CD; CL

101.3 CD; CL

102 7) Nel caso di appalti di servizi sociali:

102.1 CD; CL

102.2

103 CD; CL

E5) Procedure di apertura di gara

104 CL

E6) Fase di selezione

105 CD

106 CD

E7) Fase di aggiudicazione

107
CD

108 CD

109 CD

110 CD

111 CD

112 CD

113
CD

E8) Firma del contratto

114 CD; CL

115
CD; CL

E9) In caso di subappalto 

116 CD; CL 1) Sono state rispettate le condizioni previste dall'art. 119 del D. Lgs. 36/2023?

2) Nel caso di contratti di concessioni, il bando contiene tutte le informazioni  
previste dall'art. 182 del D. Lgs. 36/2023 e dell'allegato IV.1?

1) L'avviso di gara è stato pubblicato sulla GUUE, sulla Gazzetta Ufficiale 
nazionale e sui giornali nazionali, sui siti informatici, ecc. (indicare quali) 

2) Gli atti di gara pubblicati includono chiaramente i criteri di selezione e di 
valutazione delle offerte?

3) E' stata applicata una corretta scadenza per la presentazione delle offerte? 
Indicare i termini (numero dei giorni) per la presentazione delle offerte

4) Negli atti di affidamento dei lavori, servizi o forniture  è stata fatta menzione 
del co-finanziamento del PR? 

5) Nel corso delle procedure di gara, i chiarimenti richiesti da ciascun candidato 
sono stati messi a disposizione di tutti i candidati?

6) Se è stata tenuta una riunione informativa è stata inviata a tutti i potenziali 
candidati una lettera d'invito a tale  riunione informale?

1) Indicare procedura di scelta del contraente adottata e i relativi riferimenti 
normativi

2) Nel caso di  procedura competitiva con negoziazione e dialogo competitivo, il 
ricorso a tale procedura è giustificato da una delle ipotesi ex art. 70 comma 3 del 
D. Lgs. 36/2023.

3) Nel caso sia stata utilizzata una procedura negoziata senza pubblicazione del 
bando, indicare le motivazioni di urgenza o di altro tipo che la giustificano tra 
quelle elencate dall'art. 76 del D. Lgs. 36/2023.

4) Nel caso in cui sia stata utilizzata una Procedura Negoziata senza 
pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale UE (quando un'autorità appaltante consulta 
gli appaltatori di sua scelta e negozia i termini del contratto, ad esempio nelle sue 
specifiche tecniche, amministrative o finanziarie, con uno o più di essi) 
giustificata da motivi di urgenza:

a) l'autorità appaltante ha presentato un rapporto nel quale si spiegano le ragioni 
di tale procedura?                 

b) In caso affermativo, le ragioni esposte nel rapporto soddisfano le seguenti 
quattro condizioni cumulative? 

 (ii) tali ragioni di estrema urgenza erano state prodotte da eventi non 
prevedibili da parte dell'autorità appaltante

(iii) le circostanze per giustificare l'estrema urgenza non possono in alcun caso 
essere imputabili all'autorità appaltante (ovvero, non possono essere risultate 
da sue omissioni, negligenza, ecc..)

Nota:  se la risposta a una qualunque di queste domande è No, sussiste il 
sensibile rischio che il contratto sia stato aggiudicato irregolarmente.

5) nel caso di acquisti di beni, servizi di importo inferiore alle soglie comunitarie: 

b) l'affidamento ha per oggetto  tipologie di prestazioni preventivamente 
individuate con provvedimento della stazione appaltante? 

c) sono stati consultati più operatori economici; se si, quanti e con quali modalità 
sono stati selezionati

e) è stato rispettato il principio di rotazione degli operatori  (art. 49 del D. Lgs. 
36/2023)

6) Quando l'appalto riguarda uno dei settori speciali (Libro III parte I del D. Lgs. 
36/2023:

a) sono state adottate le forme di indizione di gara previste dall'art. 155 del Dlgs 
36/2023?

b) nel caso di procedura negoziata senza previa indizione di gara, verificare che 
sussista uno dei casi previsti dall'art. 158 del D.Lgs. 36/2023

c) nel caso di appalti di servizi sociali nei settori speciali sono stati rispettati gli 
obblighi previsti dall'art. 17 del D. Lgs. 36/2023?

a) sono stati rispettati gli obblighi di informazione previsti dall'art. 127 del D. 
Lgs. 36/2023?

b) se l'appalto è stato riservato a determinate organizzazioni (ai sensi dell'art. 129 
del D.Lgs. 36/2023) verificare che siano state rispettate le condizioni di cui all'art. 
129 medesimo

8) In caso di affidamento a società in house sono stati rispettati i requisiti di cui 
all'art. 7 comma 2 del D. Lgs. 36/2023?

1) Sono stati rispettati gli adempimenti previsti dagli artt. 91 e 92 del D. Lgs. 
36/2023?

1) Sono stati utilizzati dei criteri che risultano discriminatori rispetto al diritto 
UE?  (es. su base geografica/nazionale)

2) Sono stati applicati correttamente e con la dovuta distinzione i criteri di 
selezione e quelli di valutazione dell'offerta?

1) Quale era la composizione della commissione di valutazione?  (reperire dal 
beneficiario atto di nomina della Commissione)

2) Esiste documentazione (verbali di gara) dell'assegnazione dei punteggi alle 
offerte in base ai diversi criteri di aggiudicazione?

3) Ci sono state offerte anomale e sono state trattate secondo quanto previsto 
dalla normativa vigente?

4) La valutazione delle offerte è avvenuta in base ai criteri di aggiudicazione 
pubblicati senza apportare successive modifiche a tali criteri?

5) L'aggiudicazione è avvenuta sulla base di criteri di aggiudicazione conformi 
alla normativa UE e nazionale vigente?

6) Nei casi previsti dall'art. 108 comma 2 del D. Lgs. 36/2023 è stato applicato il 
criterio dell'offerta economicamente più vantaggiosa? 

7) Se l'aggiudicazione è stata effettuata con il criterio del minor prezzo, è stata 
verificata la sussistenza di uno dei casi di cui all'art. 108 comma 3 del D. Lgs. 
36/2023?

1) Il contratto è stato firmato dall'autorità appaltante e dall'appaltatore nel rispetto 
dei contenuti dell'art. 18 del D. Lgs. 36/2023?

2) Il risultato dell'aggiudicazione del contratto è stato pubblicato nelle forme 
previste dalla normativa vigente? (indicare forme di pubblicità date all'esito della 
gara)
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CHECK LIST CONTROLLI DOCUMENTALI E IN LOCO

Descrizione Attività di Controllo

Esito del Controllo

NOTE
Positivo Negativo

Codice 
controllo

Tipologia 
controllo 

(CD=controllo 
documentale, 

CL=controllo in 
loco)

Rif. Attività di 
Controllo 
(Pista di 

Controllo)

Documentazione oggetto del Controllo
Non 

Applicabile

E10) Conservazione della documentazione di gara

117 CL

118 CD; CL

119 CD; CL

120 CD; CL

121 CD; CL

E12) Esecuzione del contratto

122 CD; CL

123
CL

124 CD; CL

F) REVISIONE (autocontrollo RdCP):

125 CD

126 CD

127 CD

128 CD 4) I seguenti documenti sono custoditi ad un adeguato livello direzionale?

  -  Modulo di richiesta 

  -  Specifiche tecniche

  -  Piano finanziario del progetto

  -  Rapporti sullo stato di avanzamento dei lavori

  -  Documentazione di gara 

  -  Rapporti sulle verifiche spot

  -  Processi di pagamento

  -  Documenti di pagamento 

  -  Documenti di verifica

  - Rapporti relativi ad irregolarità

  -  Asset/ apparecchiature

  -  Rapporti in materia di pubblicità 

129 CD

130 CD

G) VALUTAZIONE:

G1) GENERALE:

128 CD; CL 1)E’ stata rispettata la normativa ambientale nazionale?

129 CD; CL 3) È stata rispettata la normativa nazionale in tema di ammissibilità?

130 CD

H2) ESAME FISICO DEL PROGETTO:

143 CL 1) E' stato effettuato un controllo di primo livello sul posto?

144 CL 2) Il progetto è stato completato e risulta - ove applicabile - in uso?

145 CL

Eventuale rilevazione di irregolarità (*):
(Descrivere le eventuali irregolarità riscontrate e nel caso i relativi provvedimenti adottati)

Esito del controllo svolto:
(Descrivere l'esito finale del controllo effettuato e le eventuali azioni intraprese)

(*) Nel caso dei controlli in loco, le informazioni di dettaglio inerenti eventuali irregolarità/frodi riscontrate vengono riportate nel Verbale dei controlli in loco.

1) Copie della documentazione relativa alla procedura di gara sono state 
conservate dall'autorità appaltante? 

E11) Varianti in corso d'opera (tale sezione deve essere compilata per 
ciascuna variante)

1) Sono state approvate perizie di varianti, per quale importo  e in quale 
percentuale rispetto ai lavori originariamente affidati?

2) In base a quale disposizione normativa sono state approvate le perizie di 
variante?

3) Le motivazioni che giustificano l'approvazione della variante soddisfano le 
condizioni previste a livello normativo (indicare quali)

4) La relazione del RUP contiene una motivazione sufficiente in ordine alle 
ragioni che hanno causato il ricorso alla variante?

1) Quando il contratto è stato eseguito, l'ammontare pagato all'appaltatore è stato 
uguale o inferiore all'ammontare specificato nel contratto?

2) L'appaltatore ha rispettato gli obblighi contrattuali (consegna nei termini, ecc.). 
In caso negativo, il beneficiario ha attivato le clausole del contratto relative alle 
penali? 

3) Verificare la data di inizio effettivo dell'affidamento, verificare se tale data è 
anteriore a quella concordata con la stazione appaltante

(Conclusioni generali relative alle procedure di appalto pubblico) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________

1) I documenti di spesa costituiscono la documentazione a supporto della 
contabilità dell'autorità erogante il contributo pubblico al beneficiario?

2) I documenti di supporto forniscono le basi per la predisposizione delle 
dichiarazioni di spesa da parte del RdCP da inviare all'AdC/AdG?

3) Viene dimostrata chiaramente l'allocazione della spesa tra il progetto 
cofinanziato e la parte restante?

5) I documenti di spesa costituiscono della documentazione a supporto della 
contabilità dell'autorità erogante?

6) I documenti di supporto forniscono le basi per la predisposizione delle 
dichiarazioni di spesa?

(Conclusioni generali relative alle misure di pubblicità adottate per questo 
progetto) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________

2) E’ stata rispettata la normativa  in materia di visibilità, informazione e 
comunicazione?

4) I contributi finanziari all'operazione: 

(i) è stato rispettato il termine di 60 giorni per il controllo della documentazione 
di spesa presentata dal beneficiario?

3) Il progetto è in conformità con la procedura di assegnazione delle risorse del 
PR? con l'atto di ammissione a finanziamento ovvero con il contratto/altro atto 
sottoscritto con il beneficiario?

(Conclusioni generali relative all'aspetto generale del progetto) 
_________________________________________________________________
_____________________________________________________



SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI DOCUMENTALI

SEZIONE ANAGRAFICA  

Linea di intervento (Direzione)

Linea di Azione (Settore)

Dati identificativi del Progetto
- Codice regionale
- CUP
- Titolo Progetto
- Denominazione Beneficiario

Dati finanziari del Progetto: (Costo totale ammesso al Accordo per la Coesione Regione Toscana -FSC 2021-2027 
Contributo pubblico concesso)

OGGETTO del CONTROLLO: controlli documentali inerenti le spese rendicontate dal beneficiario
Il  Sottoscritto___________________________________________________________________________  in  qualità  di
Responsabile dei Controlli e Pagamenti, incaricato dell’esecuzione della verifica, come da: (indicare la lettera d’incarico o l’ordine di
servizio)___________________________________________

dichiara, sotto la propria responsabilità, di aver verificato il  100%  della documentazione giustificativa di spesa rendicontata dal
Beneficiario.

Dichiara altresì di aver rendicontato all’Organismo di Certificazione esclusivamente spese effettivamente sostenute dai Beneficiari e
conformi all’Accordo per la Coesione Regione Toscana -FSC 2021-2027.

L’attività di controllo svolta ha interessato il totale di spesa ammessa e rendicontata all’Organismo di Certificazione  indicata di
seguito:

TOTALE SPESA RENDICONTATA DAL PROGETTO DATA CONTROLLO

Per l’attività di controllo, il sottoscritto ha effettuato i controlli previsti dalla Check list che si allega alla presente dichiarazione.

A seguito delle verifiche effettuate è opportuno segnalare: 
____________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________

Infine si dà atto di quanto segue :

 è stata archiviata copia fotostatica dei documenti di spesa;

 tutte le spese dichiarate si riferiscono a spese ammissibili ed effettivamente sostenute dal Beneficiario dimostrabili da 
fatture quietanzate o documenti di equivalente valore probatorio;

 che nel corso delle verifiche di cui sopra e limitatamente ad esse non sono state constatate irregolarità;

 che nel corso delle verifiche di cui sopra e limitatamente ad esse sono state constatate le seguenti irregolarità: 
___________________________________________________________________

 che a seguito delle irregolarità riscontrate sono stati adottati i seguenti provvedimenti:

___________________________________________________________________

 eventuali recuperi di spese già rendicontate all’Organismo di Certificazione sono stati debitamente registrati nell’apposito 
“Registro dei recuperi”.

 eventuali irregolarità sono state tempestivamente segnalate al RdL / RdA e all’OdP.

DATA E LUOGO FIRMA DEL RdCP

(leggibile)

1



SCHEMA VERBALE DEI CONTROLLI IN LOCO

SEZIONE ANAGRAFICA  

Linea di intervento (Direzione)

Linea di Azione (Settore)

Dati identificativi del Progetto

- Codice

- CUP

- Titolo Progetto

- Indirizzo/località

- Altre informazioni (graduatoria, 
atto concessione contributo, ecc.)

Breve descrizione del Progetto

Dati finanziari del Progetto

Dati identificativi e indirizzo 
completo del Beneficiario

Stato di avanzamento del progetto 
alla data della verifica

SEZIONE DESCRITTIVA DELLE ATTIVITÀ E DEI RISULTATI  DEL CONTROLLO  

Descrizione delle attività di controllo 
realizzate

Documentazione consultata e/o 
acquisita agli atti

Risultati del controllo effettuato

 Rilevate irregolarità

 Nessuna irregolarità rilevata

Note e osservazioni

Data verifica (gg/mm/aa) Nominativo e Firma del controllore

Nominativo e Firma del soggetto controllato

2


