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1 INTRODUZIONE  

Il presente documento si colloca nell’ambito del progetto di sviluppo del portale istituzionale della 

Regione Toscana (di seguito WebRT) e, più specificatamente, nell’ambito dell’attività svolta dagli 

utenti della redazione web dell’Agenzia dell’informazione della Regione Toscana per la 

pubblicazione e gestione dei contenuti sul Portale WebRT. 

Gli obiettivi di questo documento sono di descrivere l’operatività dei suddetti utenti attraverso 

l’utilizzo degli strumenti messi a disposizione dal portale Liferay EE 7.1. 

1.1 Acronimi 

Nel resto del documento si fa uso degli acronimi che seguono. 

 

API Application Programming Interface 

ARPA Autenticazione Ruoli Profili Applicazioni 

CART Infrastruttura di Cooperazione Applicativa di Regione Toscana 

 

DMZ 

DeMilitariZed network rRete demilitarizzata, quindi ad un livello di 

sicurezza più basso di una rete militarizzata. Si indicano con questo 

termine le reti dove risiedono i server pubblici accessibili da Internet. 

J2EE Java 2 Enterprise Edition 

RT Regione Toscana 

WebRT Portale Istituzionale di Regione Toscana 

ACL Access Control List (permessi operativi assegnati a utenti, gruppi o ruoli 

del portale) 

 

1.2 Organizzazione del documento 

In questo manuale vengono presentate le principali caratteristiche di Liferay legate alla gestione 

del Portale, a tutti gli sviluppatori di vecchie e nuove funzionalità, nonché agli operatori della 

redazione web che andranno a configurare pagine, portlet, contenuti, ecc. 
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2 CENNI SULLE TECNOLOGIE UTILIZZATE PER IL PORTALE WEBRT 

La tecnologia utilizzata per WebRT è quella tipica di un portale web. Per definizione per portale 

web possiamo intendere un’interfaccia tecnologica che convoglia molteplici informazioni esistenti 

in rete in un unico canale di ingresso: un canale telematico di ascolto, consultazione, informazione 

e dialogo. La differenza sostanziale fra un sito web e un portale è che quest'ultimo raccoglie un 

insieme di servizi (di solito visualizzati per mezzo di componenti applicativi chiamati portlet) e li 

rende disponibili in un'unica struttura, mentre un sito web è più semplicemente un insieme di 

pagine web. Mentre un sito web può essere aggiornato "a mano" scrivendo codice html un portale 

è sempre dotato di un software di gestione dei contenuti che permette la sua amministrazione. 

2.1 Cos’è Liferay 

Liferay è una piattaforma open source basata orientata alla gestione di portali e al lavoro 

collaborativo. E' sviluppato in Java e sfrutta al meglio le moderne tecnologie Web 2.0. Liferay è un 

sistema "portal" che utilizza in modo ottimale la gestione dei portlet. Il suo successo è dovuto alla 

quantità dei servizi integrati, un'ottima flessibilità di utilizzo e una grande capacità di organizzare e 

supportare la collaborazione interna. Liferay Portal consente il deploy “a caldo” (hot deploy) di 

portlet aderenti alle specifiche JSR168 (Portlet 1.0) e JSR286 (Portlet 2.0): ciò significa che è 

possibile estendere il sistema con portlet acquistate da terze parti oppure fornire funzionalità 

aggiuntive agli utenti finali del portale programmando portlet ad hoc. 

In ogni caso Liferay mette a disposizione nativamente un gran numero di portlet subito disponibili 

per l’utilizzo nel portale come ad esempio: gestione contenuti, galleria di immagini, libreria di 

documenti, amministrazione utenti, gruppi e ruoli, strumenti di collaborazione e social network 

quali blogs, forum, calendario, chat, wiki ed email. 

Liferay Portal permette la personalizzazione dell’interfaccia utente secondo le preferenze del 

singolo utente, di un gruppo di utenti o in maniera indipendente da entrambi. Le portlet possono 

essere disposte a proprio piacimento all'interno dell'interfaccia utente con un semplice 

meccanismo di drag & drop. 

2.2 Cosa sono le portlet 

Le portlet sono moduli riusabili all'interno di un portale web. Tipicamente, una pagina di un 

portale è suddivisa varie aree (finestre), il contenuto di ciascuna delle quali viene definito da un 

diverso portlet. Ciascun portlet è destinato ad una semplice applicazione, ad esempio servizi di 

news, previsioni meteo, o funzionalità legate a forum o email. In quanto finestre, i portlet possono 

essere chiusi o ridotti o spostati. L'utente che accede al portale può così personalizzare la sua 
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pagina personale, adattando i contenuti della stessa alle proprie esigenze. Le portlet 

contribuiscono, integrate insieme, alla formazione delle pagine di un portale. 

 

Le portlet sono un tipo speciale di servlet, progettati per essere inseriti facilmente in un portal 

server ed essere eseguiti. A differenza dei servlet, le portlet non hanno comunicazione diretta con 

il browser, non possono dunque inviare redirect o errori, inoltrare richieste o scrivere markup al 

flusso in uscita. 

Le portlet sono componenti più semplici e quindi più leggeri. Ciò consente una maggior facilità di 

gestione: possono essere impostati, installati o rimossi, creati o cancellati e impostati 

direttamente dall'amministratore usando l'interfaccia del portale. 

A differenza dei servlet, che possono rappresentare pagine web complete, le portlet 

rappresentano singoli componenti, aggregati dal portale che svolge la funzione di Web container. 

Ne consegue che il portlet container del portale ha un ruolo più determinante del servlet 

container, poiché attraverso di esso i portlet comunicano tra loro, accedono a contenuti remoti e a 

dati persistenti. Inoltre i portlet non possono essere raggiunte da un URL specifico, in quanto è il 

portale intero ad avere associato l'indirizzo. 
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3 REDAZIONE DEI CONTENUTI 

La redazione dei contenuti riguarda i seguenti argomenti, per ognuno dei quali verrà fornita una 

spiegazione in merito a come debbano essere gestiti: 

 Pagine di sottotema (contenenti le guide) 

 Guide 

 Argomenti Speciali 

 Bandi 

 Eventi 

 Membri della Giunta 

 Aggiornamento 

 Documents and Media 

 Categorie 

 Banner 

 Pubblicazione RSS 

 Home Page 

 Galleria immagini 

Poter gestire qualsiasi argomento, occorre collegarsi al portale al link 

http://test.regione.toscana.it/login, accedendo come amministratore. 

In generale l’utente deve creare le pagine da aggiungere al Portale, i contenuti Web che devono 

essere mostrati ed eventuali menù di navigazione per poter accedere alle varie pagine. Le pagine 

devono inoltre essere configurate aggiungendo opportuni componenti grafici, detti widgets, 

affinché possano assumere una determinata veste grafica. 

Per la comprensione del corrente Manuale l’utente deve tenere in considerazione le seguenti 

osservazioni: 

a. per creare un contenuto Web occorre cliccare sull’ icona cerchiata di rosso 

premere “Regione Toscana, per far apparire la schermata successiva e cliccare sulla voce di menu 

riguardante il tipo di contenuto che si intende creare, come un “Contenuto Web” o una 

“Categoria”. 

http://test.regione.toscana.it/login
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b. per creare o accedere a una pagina occorre cliccare sull’ icona cerchiata di rosso 

premere “Regione Toscana” per far apparire la schermata appena mostrata e cliccare su “Pagine 

del sito”, seguendo il percorso delle cartelle in cui si intende creare una nuova pagina. 

c. per aggiungere un widget (componente grafico) occorre visualizzare la pagina che si desidera 

configurare, cliccare sul bottone “+”, cerchiato in rosso e presente in alto a destra 

 

per far apparire a destra nella schermata stessa il seguente pannello, contenente un elenco dei 

componenti grafici disponibili. 
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d. per configurare un componente grafico occorre posizionarsi sull’elemento in questione, 

facendo apparire il menu evidenziato dal cerchio rosso, 

cliccare sul menù stesso, per far apparire la prossima immagine e selezionare “Configurazione” 
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3.1 Pagine Sottotema 

Le pagine di Sottotema sono pagine figlie del Tema. Devono essere configurate in modo che 

contengano il menù di navigazione del Tema; le guide relative al Sottotema e gli aggiornamenti 

relativi al Sottotema. 

Creazione della pagina Sottotema: 

Per aggiungere una pagina al Tema “Salute” e inserirla immediatamente dopo il tema stesso 

occorre: 

- cliccare sull’ icona cerchiata di rosso per far apparire il “Pannello di Controllo” del Portale 

 

- cliccare sulla voce di menu “Regione Toscana” 

- cliccare su “Pagine del sito”, per far apparire il tool di creazione della pagina, 

seguendo il seguente percorso “Pagine Pubbliche→Esplora i temi→TEMI E 

SERVIZI→Salute”. 

- aggiungere la pagina cliccando sul segno “+” accanto alla voce “Salute”, per far 

apparire la seguente finestra 

- cliccare “Pagina widget” e 

- apparsa la finestra 
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assegnare un nome alla nuova pagina, a esempio “Pagina Sottotema”. A questo punto bisognerà 

sapere quante guide devono essere inserite nella pagina; per effettuare correttamente la scelta 

del layout di pagina. 

Se in questa pagina bisognerà inserire: 

a) una o due guide bisognerà scegliere il layout “RT – Sottotema Half”; (c.d 

creazione di una pagina sottotema) 

b) più di due guide bisognerà scegliere il layout “RT – Sottotema Full”; (c.d creazione 

di una pagina sottotema) 

Caso A 
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In questo caso bisogna configurare la pagina come segue: 

tramite il pulsante più presente in alto a destra nella pagina aggiungere le seguenti portlet 

(tramite drag and drop): 

 “Menù Tema”, nella prima riga in alto (nell’immagine fascia bianca “Pesca e caccia”). 

Quindi entrare nella configurazione di questa portlet e scegliere il menù relativo al tema 

corretto. 

 “Guide”, nella colonna di sinistra. Quindi entrare nella configurazione di questa portlet e 

scegliere la categoria corrispondente al Sottotema (cioè precedentemente creata con lo 

stesso nome) 

 “Agg Verticale”, nella colonna di destra. Quindi entrare nella configurazione di questa 

portlet e scegliere la categoria corrispondente al Sottotema (cioè precedentemente creata 

con lo stesso nome) 

Caso B 

 

In questo caso bisogna configurare la pagina come segue. 

tramite il pulsante più presente in alto a destra nella pagina aggiungere le seguenti portlet 

(tramite drag and drop): 

 “Menù Tema”, nella prima riga in alto (nell’immagine fascia bianca “Pesca e caccia”). 

Quindi entrare nella configurazione di questa portlet e scegliere il menù relativo al tema 

corretto. 

 “Guide”, nella seconda riga. Quindi entrare nella configurazione di questa portlet e 

scegliere la categoria corrispondente al Sottotema (cioè precedentemente creata con lo 

stesso nome) 
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 “Agg a 6”, nella terza riga. Quindi entrare nella configurazione di questa portlet e scegliere 

la categoria corrispondente al Sottotema (cioè precedentemente creata con lo stesso 

nome) 

3.2 Guide 

Le Guide riportano notizie relativa agli argomenti principali mostrati nel portale di Regione 

Toscana, a esempio sport, scuola o salute, e devono essere essere raggiungibili da ogni pagina del 

sito, ragion per cui le pagine relative a determinato tema, devono essere associate a un menu di 

navigazione.. 

Una pagina relativa a un tema, mostrata di seguito, e` costituita di 3 elementi: 

 un menu di navigazione del tema (a sx della pagina) 

 il corpo della pagina, riportante l’argomento trattato (al centro della pagina) 

 una sezione in cui si riportano gli aggiornamenti relativi al tema (in basso alla pagina) 

 

1. creazione della pagina contenente la Guida 

2. aggiunta della pagina al menu di navigazione relativo al tema della Guida 

3. aggiunta alla pagina dell’aggregatore di risorse come predefinito 

4. creazione della Guida 

5. impostazione degli elementi che compongono una pagina associata a una Guida 

6. creazione del “Contenuto Guida” (se necessario) 

per i quali verrà descritto nel proseguimento del documento come poterli gestire. 
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1. Creazione della pagina contenente la Guida o le Guide 

Per aggiungere una pagina al Tema “Salute” e inserirla immediatamente dopo il tema stesso 

occorre: 

- cliccare sull’ icona cerchiata di rosso per far apparire il “Pannello di Controllo” del Portale 

 

cliccare sulla voce di menu “Regione Toscana” 
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cliccare su “Pagine del sito”, per far apparire il tool di creazione della pagina, seguendo il seguente 

percorso “Pagine Pubbliche→Esplora i temi→TEMI E SERVIZI→Salute”. 

 

- aggiungere la pagina cliccando sul segno “+” accanto alla voce “Salute”, per far 

apparire la seguente finestra 
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- cliccare “Pagina widget” e 
- apparsa la finestra 

 

 

assegnare un nome alla nuova pagina, a esempio “Pagina Salute Test”. A questo punto bisognerà 

sapere che tipo di guida dovrà essere inserita nella pagina; per effettuare correttamente la scelta 

del layout di pagina. 

Se in questa pagina bisognerà inserire: 

a) una sola guida (priva di contenuto guida) bisognerà scegliere il layout “RT - Guida 

No Sidebar”; (c.d creazione di una pagina guida) 

b) una sola guida (con uno o più contenuti guida) bisognerà scegliere il layout “RT - 

Guida Sidebar”; (c.d creazione di una pagina guida) 

Aggiunta della pagina creata al menù di navigazione relativo al tema della Guida Occorre 

- tornare al menu di creazione dei contenuti e cliccare su “Regione Toscana” 

- selezionare “Menu` di navigazione” e poi su “Tema –> Salute”, come evidenziato 

nella figura successiva 
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- cliccare sul bottone blu “+” e selezionare “Pagina” mostrato nella figura successiva 

 

 

- scorrere il percorso “Regione Toscana→ Esplora i Temi →TEMI E SERVIZI→Salute→Pagina 

Salute Test” e premere bottone blu “Aggiungi”, a destra in fondo alla pagina 
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3. Aggiunta alla pagina dell’aggregatore di risorse come predefinito: 

Occorre posizionarsi da front-end sulla pagina guida che abbiamo creato precedentemente ed 

aggiungere (tramite il bottone +, situato in alto a destra) nella parte destra della pagina l’elemento 

“RT Main guida” . A questo punto si cliccano i 3 pallini di configurazione e nella seconda tab 

“impostazioni di visualizzazione” andiamo a checkare la voce “Imposta l’aggregatore di risorse 

come predefinito per questa pagina”. Quindi cliccare su “Salva” 

4. Creazione della “Guida” Occorre: 

- accedere al menù per la creazione dei contenuti e cliccare su “Contenuto Web” 
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- apparsa la schermata successiva, premere il bottone blu “+” e cliccare due volte 

su elemento “Guida”, come evidenziato nell’immagine seguente 
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- apparsa la schermata di creazione di una “Guida”, dare un valore agli elementi 

contrassegnati da un “*” (Titolo e contenuto), “Pagina guida” (selezionare la pagina 

corretta, quella precedentemente creata), quindi impostare correttamente la pagina 

di visualizzazione selezionando l’opzione radio “Utilizzare una pagina di 

visualizzazione specifiche per il contenuto web” e quindi andando a cercare e 

selezionare nell’ alberatura la pagina precedentemente creata. 

5. Impostazione degli elementi che compongono una pagina associata a una “Guida” 

In questa fase occorre assegnare elementi grafici alla pagina creata al passo 1, nonché configurarla 

per fare in modo che essa venga associata al “Contenuto Guida” creato al passo 3. 

Per assegnare elementi grafici alla pagina occorre: 

- cliccare sul pulsante “+” in alto a destra del Portale 
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Figura 23: Raffigurazione del bottone necessario all’aggiunta di elementi grafici a una pagina 

- aggiungere alla pagina vuota i seguenti widgets, prelevandoli da “Widgets→In 

evidenza”, secondo lo schema 

“Menu Tema” posizionato in alto 

“RT Menu Guida” posizionato a sinistra “RT Aggiornamenti” posizionato in basso 

oltre al “RT Main Guida” precedentemente posizionato in pagina (passo 3) 
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A questo punto e` possibile completare la configurazione della “Guida” creato al passo 3, per cui 

occorre aprire il menu di “RT Main Guida” e selezionare “Configurazione”, come mostrato 

nell’immagine precedente 

 

- apparsa la seguente schermata 

a. nella scheda “Selezione Risorsa”, eliminare “Dipendenze” dalla sezione “Voci Risorsa” 

b. Selezionare al posto di “Dipendenze” la guida corretta precedentemente creata. 

La configurazione della pagina procede, posizionandosi sul menu “RT Menu Guida” a sinistra della 

pagina e cliccando su “Configurazione”, come mostrato nella immagine successiva. 
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- apparsa la schermata di configurazione, nel tab “Impostazioni di visualizzazione”, 

alla sezione “Voci risorse”, premere il bottone “Guida” e selezionare l’elemento di 

nome “Pagine Salute Test” 

Quindi posizionandosi sull’elemento “Menu tema”, aprire la configurazione e selezionare 

l’opportuno menù di tema. 

Infine posizionarsi sull’elemento 

 

6. Creazione del “Contenuto Guida” 

Il “Contenuto Guida” e` una sottosezione della Guida, visualizzata come elemento del menu a 

sinistra della pagina. Per crearlo occorre definire un nuovo elemento “Contenuto Web” di tipo 

“Contenuto Guida”, dopo aver premuto il bottone blu “+” e quindi “More”, come evidenziato 

nell’immagine seguente. 
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Una volta creato, occorre assegnarlo alla “Guida” di cui e` figlio, per cui bisogna tornare nel back- 

end di configurazione della guida ed andare ad aggiungere il “contenuto guida” appena creato alla 

voce “sottosezione”. Quindi salvare la guida. 

6. Per mantenere attivi gli “Aggiornamenti” relativi al tema della Salute, occorre configurare il 

widget “Aggiornamenti” e nella scheda “Impostazioni Visualizzazione” va selezionato il sottotema 

di Salute corretto (in questo caso dovrebbe essere “pagina di salute test”, alberata come pagina 

figlia di “Salute”), seguendo il percorso associato a questo tema, dopo aver eliminato quello di 

default. 

Ultimato questo passaggio, la “Guida” si può considerare completata e appare come mostrata 

nell’immagine seguente 
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Nota bene Quando si configura un qualsiasi elemento (widget) per definire la struttura grafica 

della pagina, occorre assicurarsi che il “look and feel” di questo ultimo sia impostato come 

mostrato nella prossima figura 

 

 

3.3 Speciali 

Per ogni “Tema” trattato nel Portale si possono definire particolari contenuti nominati “Speciali”, 

che riportano ulteriori notizie o curiosità relative al tema a cui si riferiscono. 

La pagina dedicata agli “Argomenti Speciali” ha una struttura composta da 

- un menu di navigazione a sinistra, per navigare tra tutte le notizie relative a questo argomento 

- un banner in alto, in cui si riporta un’immagine dedicata 

- un contenuto web in cui viene visualizzato il testo relativo all’argomento 

Per strutturare una pagina “Argomenti Speciali”, occorre seguire i seguenti passi 

1. creare le pagine relativo all’argomento da inserire 

2. aggiungere queste pagine al relativo menu di navigazione 

3. creare i contenuti Web relativi a banner da mostrare in ogni pagina navigabile 

attraverso il menu` citato al punto 2. 

4. definire la struttura grafica di ogni pagina, associandole i widgets “menu”, 

“banner” e “contenuto speciale”. 
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5. configurazione degli elementi sopra citati per visualizzare, banner, menu e 

contenuti speciali Come esempio verrà proposto un Argomento Speciale 

collegato al tema dello Sport. 

1. Creazione delle pagine da associare al menu di navigazione 

Per ogni pagina navigabile si proceda come per la creazione di una pagina associata a un Tema e si 

scelga come layout “RT Sidebar”. 

Nell’esempio proposto e` necessaria la struttura mostrata nell’immagine successiva, in cui sotto il 

Tema “Sport” e` stata definita una sezione “Speciali→Speciali di test” contenente “Pagina 1” e 

“Pagina 2”. 

 

 

2. Creazione del menu di navigazione 

Selezionando “Pannello di Controllo→Menu di Navigazione” si crei il menu “Speciali – speciale di 

test”, a cui vanno associate le pagine appena create. 

NOTA BENE 

Il nome del menu per “Argomenti speciali” deve essere sempre composto dal prefisso “Speciali – “ 

seguito dal nome specifico. 
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3. Creazione degli elementi da visualizzare 

Questi elementi vanno creati come “Contenuti Web” seguendo il percorso 

“Sport→Speciali→Speciali di test”, essendo legati al Tema dello sport e in particolare 

corrispondono a 

- header da mostrare in ogni pagina (contenuto web di tipo “header pagine”) 

- contenuti testuali da mostrare in ogni pagina 

In merito alla creazione del header occorre che nome e titolo siano congruenti, a esempio come 

nome dell’elemento e` stato assegnato “speciale di test - header” e come titolo “speciale di test”. 

In particolare bisogna associare un’immagine “Jpeg” come al banner e cliccare la checkbox 

“Speciale”, per poter visualizzare l’immagine caricata nel contenuto web, come evidenziato nella 

successiva immagine 
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I contenuti da mostrare in ogni pagina sono di tipo speciale e si possono caratterizzare 

selezionando il tipo “Speciale”, dopo aver cliccato sul bottone “More”, all’atto della creazione 

dell’elemento, come mostrato in figura 

 

Nella sezione “Contenuto principale” occorre definire il testo da visualizzare in ogni pagina. 
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4. Definizione della struttura grafica delle pagine 

Navigando nel tema dello sport e giungendo “Speciale di Test”, occorre strutturare il layout di ogni 

pagina, aggiungendo 

- il widget “Banner Protezione” in alto 

- il widget “Civili Speciali No Head” al centro 

- il widget “Menu di Navigazione” a sinistra 

prelevandoli dall’elenco a destra della pagina, apparso dopo aver premuto il bottone “+” in alto. 

 

A questo punto occorre configurare ognuno di questi elementi: 

- relativamente al menù selezionare la voce “Configurazione” e scegliere il menù 

opportuno, impostando come modello “Visualizza pagine con banner”, come 

evidenziato nell’immagine seguente 
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- configurare il banner selezionando “speciale di test header” 

- configurare il contenuto della pagina associando “Contenuto speciale per test” per 

la pagina 1 e “Pagina 2” per quella successiva. 
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Il risultato finale della configurazione di questo argomento speciale viene mostrato nelle immagini 

seguenti: 

 

 

3.4 Bandi 

Un  “bando” e` un particolare “Contenuto Web”, che viene creato nella cartella “Bandi e 

opportunità”. Per la configurazione di tale elemento occorre selezionare la voce di menu “Bando” 
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e successivamente occorre selezionare la voce “Utilizzare una pagina di visualizzazione specifica 
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per il contenuto Web”, come evidenziato nell’immagine seguente, scegliendo quale pagina “Bandi, 

gare e opportunità”, come visualizzato nella successiva immagine 

 

3.5 Eventi 

Un “evento” e` un particolare “Contenuto Web”, solitamente collegato a tema, come la “Salute”. 

Prendendo come esempio la “Giornata Mondiale delle Malattie Rare in Toscana”, occorre creare 

un nuovo “Contenuto Web” di tipo “Evento”, seguendo il percorso “Home->Salute”. Per la 

configurazione di tale elemento occorre selezionare la voce di menu “Evento” in particolare 

occorre selezionare la voce “Utilizzare una pagina di visualizzazione specifica per il contenuto. 

3.6 Membri della Giunta 

In questo paragrafo viene descritto come si creano i contenuti web e le pagine relativi al profilo di 

 

un componente della Giunta della Regione Toscana. La creazione di questa pagina e` in pratica la 

stessa di quella presentata al paragrafo 3.2. 

La pagina dedicata ai componenti della “Giunta” ha una struttura composta da 

- un menu di navigazione a sinistra, per navigare tra tutti i componenti 

- un banner in alto, in cui si riporta un’immagine della persona 

- un contenuto web in cui viene visualizzato il testo relativo alla biografia e agli 

incarichi del membro 

Per strutturare una pagina di questo tipo, occorre seguire i seguenti passi: 
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1. creare la pagina in cui visualizzare il contenuto web relativo al membro 

2. associare le pagina al menu di navigazione relativo alla Giunta 

3. creare i contenuti Web relativi a banner da mostrare in ogni pagina e in ogni 

pagina navigabile con menù 

4. definire la struttura grafica di ogni pagina, associandole gli elementi “menu”, 

“banner” e “contenuto speciale”. 

5. configurazione degli elementi sopra citati per visualizzare, banner, menu e contenuti speciali. 

 

Come esempio verrà proposto un Argomento Speciale collegato al tema dello Sport. 

1. Creazione delle pagina 

Si deve accedere al pannello di creazione di una pagina, seguendo il percorso “Pagine Pubbliche → 

La Regione → LA REGIONE → La Giunta” e premendo il bottone “+”, accanto a questa ultima voce, 

come evidenziato nella seguente immagine La pagina deve essere creata col nome del membro 

della Giunta, “Nome Cognome”, assegnandole “RT Sidebar” come layout per la visualizzazione. 

 

2. Dopo aver salvato questa pagina, occorre associarla al menù di navigazione della 

Giunta, seguendo il percorso “Menu di navigazione → La Giunta”, selezionandola 

seguendo l’alberatura relativa alle pagine della Giunta, come evidenziato di seguito 
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3. Creazione degli elementi da visualizzare 

A ogni elemento della Giunta deve associato un banner in cui viene riprodotta una sua immagine e 

un contenuto web in cui viene visualizzata la sua biografia, le sue competenze e i suoi incarichi. 

Il banner deve essere creato in “Contenuto Web → Header Pagine”, deve essere di tipo “Header 

Pagina” e deve essere configurato come mostrato nelle due prossime immagine 
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Nota Bene Il nome di questo elemento deve essere “Header Nome Cognome” e in fase di 

configurazione deve essere selezionata la check-box “speciale”, per la visualizzazione del banner 
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Il prossimo passo riguarda la creazione del “Contenuto Web” relativo a mansioni e incarichi del 

membro e pertanto seguendo il percorso “Contenuto Web → Giunta”, si deve creare un elemento 

di tipo “Membro della Giunta”, come mostrato di seguito 

In fase di configurazione occorre riempire i campi obbligatori e assegnare a questo contenuto la 

pagina in cui esso deve essere visualizzato, in questo esempio la pagina “Nome Cognome”. 

 

4. Definizione della struttura grafica della pagina 
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Dopo aver visualizzato la pagina “Nome Cognome”, occorre aggiungere alla stessa 

- il widget “Banner Protezione” in alto 

- il widget “Civili Speciali No Head” al centro 

- il widget “Menu di Navigazione” a sinistra 

prelevandoli dall’elenco a destra della pagina, apparso dopo aver premuto il bottone “+” in alto. 

Ognuno di questi tre elementi deve essere pertanto configurato nella seguente maniera: 

- relativamente al banner, accedere alla configurazione di tale elemento, rimuovere 

il banner di default e assegnare il banner “Header Nome Cognome”. 

 

-in merito al menu si acceda alla configurazione dello stesso e si impostino gli opportuni parametri 

visualizzati nella figura successiva 

- relativamente al “contenuto web” si deve accedere alla configurazione e 

selezionare “Nome Cognome”. 

Ultimato questo passaggio, la pagina dedicata al nuovo membro è pertanto disponibile per la 

visualizzazione così come viene mostrata nella prossima immagine 
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3.7 Aggiornamento  

Questo contenuto Web deve essere creato nella cartella relativa al tema e alla categoria di cui 

esse deve riportare le ultime notizie. 

 

3.8 Documents and Media 
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Questo tipo di argomento riguarda immagini e documenti relativi a un certo tema e deve essere 

creato nella cartella relativa al tema cui tali elementi sono riferiti, come mostrato nella figura 

seguente 

Ad esempio nella sottocartella “Immagini  Slider” sono stati inserite tutte le immagini che 

vengono utilizzate negli slider del portale. 

 

3.9 Categorie 
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Una “categoria” e` un particolare “Contenuto Web”, solitamente collegato a tema, come a 

esempio la “Salute”. Per definire questo elemento occorre posizionarsi nel “pannello di 

creazione”, seguendo il percorso “Regione Toscana → Categorizzazione → Categorie”, come 

mostrato nell’immagine sottostante. 

 

A questo punto occorre selezionare “Temi → Salute” e cliccando sul bottone blu “+” in alto a 

sinistra appare la seguente schermata, in cui occorre assegnare un nome alla categoria. 

 

NOTA BENE 

Dopo aver premuto “Salva”, non si viene reindirizzati alla pagina di creazione principale, ma 

occorre tornare indietro manualmente. 

Ultimata la creazione di tale categoria, e’ possibile associare quest’ultima agli aggiornamenti 

relativi alla “Guida” del tema a cui e` riferita, a esempio la Guida “Pagina Salute Test” creata alla 
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sezione 3.1, per cui e` necessario tornare nella pagina “Pagina Salute Test” e configurare il widget 

“Ultimi aggiornamenti”, selezionando la scheda “Selezione Risorsa” e aggiungendo la categoria 

appena creata al tema principale, ossia “Salute”. 

 

3.10 Banner 

Un esempio di questo tipo di elemento si trova nella pagina principale del Portale come mostrato 

nella seguente immagine. 

Il widget che ospita questi banner (“visualizzazione contenuto web”) deve essere configurato 

opportunamente, selezionando l’elemento che ci vuole visualizzare. 
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3.11 Pubblicazioni RSS 

Questo widget presente nella pagina principale del Portale contiene una serie di notizie con le 

relative immagini. 

 

Questo elemento deve essere configurato opportunamente come mostrato nella figura seguente 

In particolare è possibile aggiungere un’altra riga a questo elemento premendo il bottone “+”, in 

basso a destra nella finestra di configurazione. 
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3.12 Slider in Pagina Principale 

 

Nella pagina principale del portale si trova un widget in cui vengono caricate immagini relative a 

“Campagne” ed “Eventi”, fatte scorrere uno dopo l’altra, per sensibilizzare l’attenzione dell’utente 

su determinati argomenti. Nelle schede “Selezione Risorsa” e “Impostazioni visualizzazione” i vari 

parametri vanno impostati in maniera coerente, a esempio se vengono caricate 4 contenuti, 

occorre che la seconda scheda sia configurata come mostrato di seguito. 

Nota Bene Gli elementi di tipo “Evento” o “Campagna” da mostrare in questo widget devono 

essere stati creati impostando il campo “Immagine slider” con l’immagine da visualizzare. 
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3.13 Galleria Immagini 

Per creare una galleria immagini bisogna innanzitutto creare una nuova cartella: cliccare dal menù 

di front-end posizionato a sinistra “contenuto”, quindi “documenti e media”. Quindi cliccare sul +, 

posizionato in alto a destra e aggiungere una nuova cartella. Il consiglio è di chiamare la cartella in 

modo che sia facile ricercarla in un secondo momento. 

A questo punto entrare nella cartella appena creata ed aggiungere tutte le immagini che si voglio 

ricomprendere all’interno della singola gallery. Si ha la possibilità di uploadare le immagini 

singolarmente cliccando +, quindi “documento semplice” oppure di uploadare le immagini 

multiple cliccando +, quindi “documenti multipli”. 

NOTA BENE: LA CARTELLA DEVE COMPRENDERE SOLO LE IMMAGINI DI UNA SINGOLA GALLERY E 

NIENT’ALTRO! 

Adesso, dal menù di sinistra, andiamo a posizionarci su “contenuto” e quindi contenuto web. 

Cliccare sulla cartella “Gallery”. Quindi tramite il pulsante +, posizionato in alto a destra, selezione 

“more” e quindi scegliere “Galleria Immagini”. A questo punto bisogna: 

a) dare un titolo alla gallery 

b) selezionare una sola immagine dalla cartella precedentemente creata nella 

“Documenti e Media” 

c) salvare, tramite il pulsante “Pubblica”. 
 

Adesso la gallery è stata correttamente creata, e dev’essere semplicemente aggiunta alla pagina. 

Quindi ci posizioniamo da front-end, sulla pagina dove vogliamo aggiungere la gallery. Tramite il 

pulsante +, posizionato in alto a destra, drag&droppiamo l’elemento “visualizzazione contenuto 

web” nella parte di pagina desiderata. Cliccare quindi “Seleziona il Contenuto Web da rendere 

visibile” e andiamo a selezionare il contenuto web di tipo “Galleria immagine” precedentemente 

creato. 

3.14 Banner Pubblicitari 

Un esempio di questo tipo di elemento si trova nella pagina principale del Portale nella parte 

bassa della homepage, nella penultima riga di portlet. Questi banner sono detti randomici perchè 

ad ogni refresh della pagina, il portale provvederà autonomamente a visualizzare dei banner 

diversi (ovviamente tra quelli inseriti nel contenuto web in questione) 

Per creare un banner pubblicitario, bisogna aprire il menù di sinistra tda front-end; selezionare 

“contenuto”, quindi “contenuto web”. Cliccare sul +, situato in alto a destra, quindi il pulsante 

“more” ed infine selezionare “banner pubblicitari”. 
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A questo punto bisogna necessariamente inserire un titolo ed un immagine. Notare bene che 

sopra al campo titolo banner ci sta un +, questo serve per replicare il campo: in modo da inserire 

diversi banner all’interno di un elemento “banner pubblicitari”. 

Una volta creato il banner può essere aggiunto ad una qualsiasi pagina del portale; aggiungendo 

da front-end, tramite il + situato in alto a destra l’elemento “Aggregatore di risorse”. A questo 

punto entriamo nella configurazione dello stesso (tramite i 3 puntini situati immediatamente 

sopra lo stesso), quindi selezionando manualmente il “banner pubblicitari da inserire”. Nella 

seconda tab di configurazione ovvero “Impostazioni visualizzazione” va selezionato come modello 

quello con nome “banner pubblicitari”. 

Nella Terza tab “Iscrizioni” bisogna disabilitare le iscrizioni email, quindi cliccare su “Salva”. 

Nota bene: assicurarsi che le “impostazzioni look and feel” dell’aggregatore siano impostate su: 

a) usa titolo personalizzato; 

b) titolo personalizzato vuoto, senza nessun contenuto 

c) decorazioni applicazione → Barebone. 

 

3.15 Video 

Innanzitutto bisogna aprire il menù di sinistra da front-end, quindi cliccare “contenuto”, poi 

“contenuto web”. Quindi, cliccare il +, situato in alto a destra, poi cliccare il pulsante “more” ed 

infine “Video YouTube”. 

A questo punto si deve obbligatoriamente inserire titolo (del contenuto web), il titolo del video, e 

il video. Quindi cliccare il pulsante “Pubblica”. 

Nota bene: nel campo video va inserita la parte dell’url del video di Youtube che segue il simbolo 

“=” 

Esempio url: https://www.youtube.com/watch?v=KohurXfPb7s nel campo Video bisogna inserire 

in questo caso: KohurXfPb7s 

Per aggiungere il video ad una pagina, bisognerà posizionarsi sulla stessa da front-end; quindi 

aggiungere alla pagina un “Aggregatore di Risorse” (selezionabile tramite il pulsante +, situato in 

alto a destra). 

Quindi andiamo a configurare l’aggregatore tramite i 3 pallini, situati immediatamente sopra lo 

stesso, a sinistra. 

Nella tab “Seleziona risorsa” dobbiamo selezionare “Manuale”, salvare, quindi andare a 

selezionare i video da “Voci risorse” → “Seleziona” → “Video Youtube”. 

http://www.youtube.com/watch?v=KohurXfPb7s
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Una volta selezionato il video o i video giusti, ci spostiamo sulla seconda tab “Impostazioni 

Visualizzazione”. Qui possiamo scegliere tra 3 tipi diversi di modello: 

a) Galleria Video Singolo → serve per visualizzare uno o più video “grande/i”, 

ovvero a larghezza della riga dove viene inserito l’aggregatore 

b) Galleria Video → serve per visualizzare più video; i primi due video avranno 

larghezza di metà della riga dove sono inseriti, mentre i successivi avranno larghezza 

di un terzo della riga stessa. 

c) Galleria Video Full → serve per visualizzare più video; il primo video avrà 

larghezza pari alla riga dove è insito, i successivi due avranno grandezza di metà della 

riga stessa mentre i successivi 3 avranno grandezza di un terzo della riga stessa. 

Nella Terza tab “Iscrizioni” bisogna disabilitare le iscrizioni email, quindi cliccare su “Salva”. 

Nota bene: assicurarsi che le “impostazioni look and feel” dell’aggregatore siano impostati su 

d) usa titolo personalizzato; 

e) titolo personalizzato vuoto, senza nessun contenuto 

f) decorazioni applicazione → Barebone. 


