La procedura di modifica dati nell’Elenco territoriale del volontariato di
protezione civile per le Organizzazioni gia iscritte (ad esempio: variazione
nominativo rappresentante legale/indirizzo sede associazione oppure eliminare o
aggiungere nuove sezioni operative) e contestualmente per richiedere le
credenziale come nuovo amministratore per l'accesso al SOUP-RT (richiesta
effettuata esclusivamente dal rappresentante legale), prevede la compilazione del
formulario denominato “RICHIESTA ATTIVAZIONE NUOVO UTENTE
AMMINISTRATORE O MODIFICA DEI DATI GIA' PRESENTI
ALL'INTERNO DEL SISTEMA SOUP-RT”.

Il formulario e raggiungibile attraverso il sito:

https://servizi.toscana.it/formulari

A seguito della compilazione del formulario da parte delle Organizzazioni di
Volontariato, il Settore Protezione Civile Regionale, dopo aver svolto la relativa
istruttoria, procedera, con Decreto Dirigenziale, all’iscrizione e/o cancellazione
nell’Elenco territoriale del volontariato di protezione civile delle sezioni operative di
Associazioni gia presenti.

Di seguito saranno inviate, al Rappresentante legale, le credenziali (nome utente e
password) che consentiranno 1’accesso al programma per il completamento della
compilazione dei dati nel sistema per la gestione delle emergenze, denominato
SOUP-RT.

L'accesso avviene tramite il seguente link:

https://soup.regione.toscana.it/#login

La corretta compilazione dei dati da parte dell'Organizzazione, determina
I’operativita della stessa ovvero la possibilita di essere attivati in emergenza nonché
di poter fruire dei benefici di legge previsti dagli artt. 39 e 40 del D.Lgs. 1 del 2018.

IMPORTANTE

- E' possibile accedere al formulario utilizzando la carta sanitaria o altra carta
nazionale dei servizi (CNS), la carta d'identia elettronica (CIE), o lo SPID (sistema
pubblico di identita digitale) del rapprentante legale .

- Il formulario e raggiungibile attraverso il sito: https://servizi.toscana.it/formulari.

Soltanto al primo accesso, dopo l'autentificazione della CNS; CIE o SPID verra
richiesta la registrazione al portale Cochise dove risiede il formulario. E' richiesto
soltanto l'inserimento di un indirizzo mail. Il portale Cochise é il portale personale
dove si trovano tutti i formulari di Regione Toscana c'e¢ una HOME dove si trovano i
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formulari IN BOZZA e quelli INVIATI, un menu a tendina "Scrivania Formulari" dal
quale si possono ricercare formulari inviati o compilarne di nuovi.

Di ciascun formulario inviato si possono vedere, in qualsiasi momento, data di invio,
numero di protocollo e scaricarne il PDF.

E' stato creato un tutorial denominato Richiesta accesso al nuovo SOUP-RT per la
gestione delle emergenze di Protezione Civile su Youtube al seguente link :

https://www.youtube.com/watch?v=gXrBVPi0o8U

Per qualsiasi problema inerente la compilazione del Formulario e/o 1’'utilizzo del
portale SOUP-RT la mail di riferimento e la seguente:

assistenza.souprt(@regione.toscana.it

Riepilogo passaggi per la modifica dei dati e la richiesta delle credenziale di accesso
al SOUP-RT come nuovo utente amministratore nell’Elenco Territoriale del
Volontariato di Protezione Civile:

1) Compilazione del Formulario;

2) Istruttoria da parte di Regione Toscana — Settore Protezione Civile Regionale;

3) Decreto Dirigenziale di iscrizione e/o cancellazione sezioni operative
dall’Elenco Territoriale del Volontariato di Protezione Civile;

4) Invio credenziali accesso al portale SOUP-RT;

5) Compilazione dati su SOUP-RT.
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