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Ruolo attribuito a tutti i dirigenti Regionali.

Operano su tutti i progetti relativi al “Programma” 
della loro Struttura di assegnazione.

Abilitano gli utenti e possono associarli ai progetti. 

UTENTE: DIRIGENTE
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UTENTE: PROGRAM MANAGER / ESTENSORE

Ruolo assegnato dal dirigente ai dipendenti regionali.

Può effettuare modifiche in tutte le schede di progetto.

Effettua l’associazione utente - progetto previa 
abilitazione da parte del dirigente.
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Ruolo attribuito ad un utente esterno.

Inserisce in applicativo i dati di monitoraggio e 
rendicontazione.

UTENTE: REFERENTE ESTERNO
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Solo al primo accesso apparirà un messaggio 
di richiesta di indirizzo per le comunicazioni.
Inserire l’indirizzo email.
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Cliccare su Gestione Progetti

Barra sinistra è a scomparsa

Utente che sta accedendo

Uscita
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Parametri per ricerca progetti

Definizione nuovi parametri

Voci ordinabili Larghezza mobile con trascinamenton. di progetti 
presenti in questo 
Programma che 
l’utente può 
vedere

Per l’accesso cliccare due volte sul progetto
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Moni-Toscana per controllo analogo FST

Progetto

Pulsante abilitato solo al PM e Estensore

Note referente è editabile da parte del 
Referente di Ente
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Menù

Progetto
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Parte inferiore: per effettuare la rendicontazione

I dati relativi agli enti saranno già presenti

Parte superiore: collegamento con Enti

Enti e 
Rendicon

Natascia Colarusso 
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I dati saranno già presenti

Program. 
Finanziaria

Natascia Colarusso 
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Il quadro economico riporta il 
costo complessivo di 
progetto suddiviso per voci 
di spesa.
Si prega di non modificare 
questa sezione, che sarà 
compilata dal settore 
regionale secondo quanto 
riportato nei piani 
finanziari approvati.
In questa sezione saranno 
presenti più piani finanziari: 
uno per  partner e per ogni 
eventuale richiesta di 
variante finanziaria 
approvata.

Menù
Scheda del menù Attuazione

Quadro 
economico

Natascia Colarusso 
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Ciascun partner provvederà ad allegare, in questa sezione tutti i giustificativi di spesa 
e di pagamento (e gli eventuali allegati previsti nelle Linee Guida per la 
Rendicontazione) - SUDDIVISI PER VOCI DI SPESA PREVISTE DALL’ULTIMO 
PIANO FINANZIARIO APPROVATO DA REGIONE TOSCANA ED INSERITE 
NELL'ULTIMO (data maggiore) QUADRO ECONOMICO.

Le richieste di variazione del piano finanziario dovranno essere inviate dal soggetto capofila 
mediante pec a: regionetoscana@postacert.toscana.it  secondo le indicazioni fornite nelle Linee 
Guida per le Varianti.
Gli uffici regionali provvederanno all’istruttoria relativa alla variante richiesta ed in caso di esito 
positivo, pubblicheranno, nella sezione relativa al quadro economico, il piano finanziario 
rimodulato approvato. 

Il capofila provvede ad inserire:
- La relazione tecnica intermedia (al SAL) e finale (al saldo) previste dall’art. 13 del bando ed ad 
inviarle contestualmente all’indirizzo pec a: regionetoscana@postacert.toscana.it 
- Eventuali fideiussioni (richieste per erogazione dell’acconto SOLO per Organismi di ricerca 
privati);
- Le domande di pagamento relative ad acconto, SAL e saldo.

Documenti
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Menù

Schede del menù Documentazione

Questa scheda permette l’inserimento della documentazione

Navigazione tra più progetti 
refresh con il cambio schede

Cliccare su Inserisci

Documenti

DIREZIONE SISTEMI INFORMATIVI, INFRASTRUTTURE TECNOLOGICHE E INNOVAZIONE
SISTEMA INFORMATIVO, ARCHITETTURA APPLICATA E CYBER SECURITY
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Documentazione:
Un documento può essere composto da più file, un solo primario e più allegati.
A differenza del vecchio applicativo nel caso si abbiano più file afferenti ad una 
stessa voce di spesa non è più necessario comprimerli in una cartella unica 
(zip), si possono allegare singolarmente creando un unico documento. 
Sarà poi il documento ad essere collegato alla voce di rendicontazione specifica.

1. inserire l’oggetto;
2. scegliere il tipo documento; 
3. cliccare su carica file (o trascinarlo). 

Il primo file ad essere inserito sarà il doc. 
primario.

4. premere OK oppure + per caricare gli 
ulteriori file che saranno allegati al 
documento.

Documenti
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In oggetto inserire: rendicontazione spese (specificare tipologia spesa ad 
es. personale strutturato) ed indicare partner (esempio spese personale 
strutturato partner Regione Toscana)

Non è importante l’ordine di caricamento cioè a quale file si attribuisce l’attributo di 
doc. primario o di allegato.

Documenti
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Una volta inserito il documento non è possibile cancellare uno o più allegati 
ma solo l’intero documento. 

Documenti
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Parte inferiore per effettuare la rendicontazione

I dati relativi agli enti saranno già presenti

Parte superiore collegamento con Enti

Enti e 
Rendicon
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Questa è la sezione da utilizzare per la presentazione della rendicontazione di progetto (SAL 
e saldo), come specificato nelle Linee Guida per la Rendicontazione, il capofila è responsabile 
dell’inserimento di tutta la rendicontazione: ogni partner tuttavia provvederà a registrare ed 
inserire in piattaforma le spese di propria competenza.

Nella prima sezione selezionare l’ente sul quale si vuole effettuare la rendicontazione 
(cliccandoci su)

Enti e 
Rendicon
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Selezionare, per evidenziarla, la voce di 
spesa che si vuole rendicontare e cliccare 
sul pulsante Liquidazione 

Si richiede che i dati inseriti nella voce “IMPEGNO” non vengano 
nè modificati nè eliminati (cliccando sul relativo pulsante)

Enti e 
Rendicon

L’ente risulterà evidenziato e verranno mostrati, nella sezione Rendicontazione, 
tutti gli impegni pre-caricati dal Settore Regionale

Premere sul Liquidazione dopo aver 
evidenziato la voce che si vuole 
rendicontare
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Si apre la finestra relativa alle liquidazioni, nella quale si potrà 
inserire una nuova (o una prima) liquidazione cliccando sul pulsante 
Inserisci

Enti e 
Rendicon
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Enti e 
Rendicon

Data: inserire la data odierna;
Oggetto: n. 1 in caso di prima liquidazione 
 (n.2,3,4… per le successive;)
Tipo pagamento: lasciare Liquidazione;
Importo: inserire l’importo;
Doc non protocollati: mostra l’elenco 
dei documenti pre-caricati, potete (non 
è obbligatorio) selezionare il 
documento afferente alla 
rendicontazione che state effettuando.

Premere OK

I dati obbligatori sono solo quelli con l’asterisco

DIREZIONE SISTEMI INFORMATIVI, INFRASTRUTTURE TECNOLOGICHE E INNOVAZIONE
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Si verrà posizionati nella scheda Enti e rendicontazioni e si vedrà il riepilogo 
afferente all’ente selezionato con, aggiornato, il dato relativo al “Liquidato” e al 
“Da liquidare”

Enti e 
Rendicon
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Enti e 
Rendicon

NEL CASO IN CUI LA SPESA DA RENDICONTARE SIA SUPERIORE ALLA SPESA 
PREVISTA DAL PIANO FINANZIARIO, SI DEVE AGGIORNARE QUEST'ULTIMO 
INSERENDO UNA NUOVA RIGA CONTENENTE LA DIFFERENZA. 

DIREZIONE SISTEMI INFORMATIVI, INFRASTRUTTURE TECNOLOGICHE E INNOVAZIONE
SISTEMA INFORMATIVO, ARCHITETTURA APPLICATA E CYBER SECURITY
Natascia Colarusso 

Premere su su Inserisci Rendicontazione
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Enti e 
Rendicon

DIREZIONE SISTEMI INFORMATIVI, INFRASTRUTTURE TECNOLOGICHE E INNOVAZIONE
SISTEMA INFORMATIVO, ARCHITETTURA APPLICATA E CYBER SECURITY
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Data: inserire la data odierna;
Voce: Scegliere la voce di spesa presente 
nell’elenco;
Oggetto: n.2 o successivi;
Importo: inserire l’importo da rendicontare 
in eccedenza rispetto all’importo già 
presente.
Premere su OK
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Per assistenza su Moni-Toscana:

monitoscana@regione.toscana.it

Natascia Colarusso   055 4382239
Claudia Malavolti       055 4385558
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