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ALLEGATO 2 ISTRUZIONI PER COMPILAZIONE E PRESENTAZIONE ON LINE FORMULARIO PROGETTI FSE+ |

Si accede al Sistema Informativo FSE allindirizzo https:/web.regione.toscana.it/fse3/ con I'utilizzo di una Carta
nazionale dei servizi-CNS attivata (di solito quella presente sulla Tessera Sanitaria della Regione Toscana) oppure con
credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale), per il cui rilascio si possono seguire le indicazioni della pagina
open.toscana.it/spid.

Se un soggetto non & registrato & necessario effettuare un primo accesso e compilare il form che si presenta indicando
|la tipologia di accesso (Ente di appartenenza) e la denominazione dellEnte

| soggetti pubblici e privati censiti sul sistema informativo FSE possono presentare una candidatura tramite il "Formulario
di presentazione progetti FSE on-line” cliccando sul relativo link

SISTEMA INFORMATIVO

FSE 1§ Regione Toscana By %0
FONDO SOCIALE EUROPEQ

Utente: GBRLTTE4T4311550 (liv.2) Profilo:
Progetti || Interventi individuali || Attivita | Rilevazione spesa | Allievi/Destinatari | Docenti || Enti || Profili | Tabelle | Help | Logout

Sistema Informativo del Fondo Sociale Europeo Altre Funzicnalita

. . Descr Funzione Note
La nugva procedurs & stata concepits per izpondere il esigenze della programmazions comunitana, snche se verd ublizzats anche per |z gestions delle
altre logie di intervento presenti in Regione Toscans & ciod progetti ed stbvita finanziate con riscrse diverse dal FSE ed intervent riconosciuti. Pubblicizzazione informazioni La pubblicita dei bandi/oorsi € necessaria
nterfaccia pubblica del sistema FSE per atfivare i formulari on-line & per la

nformazioni collegate possono essere ricercate a partre da un qualungue dato disponibile, che presenti un qualsiasi collegaments con linformazione

visualizzazione sul Catalogo Formatva dei

corsi
ACCESSO Collegamento REC Link per il Registro Eletironico dei corsi
Candidstura su un bando FSE Progetti Formulario on-line per la presentazions di
1) Autorit3 di Gestione (Amministrazione ded S.1. & responsabile dellinserimento delle informazioni di riferimento, come gli Enti accreditati, tutte le Candidatura su un bando incenthvi alle imprese a sostegna Formulario on-ine per la richiesta di Aiuti

tabelle descrittve, il fipario finanziario i trasferimenti ragionali i profil) delloecupazions alle Imprese da parte di Enti

2) Organismo Intermedio (nel quadrs di riferimento proposto, inserisce & gestisce gil awisiprocadure, i progett, le attvita, g impegni finanziari, le
quidazioni, pud inserire enti non accreditati)

Ente Gestore (aggioma i progetii con | preventivi, consuntivi, spese realizzate, le attivita con le informazioni di atiuazione. le anagrafiche di allievi
& docent, predispane gl sttestati ed i registr

Se I'azienda ha nelforganico pid rosinant
deve effettuare una richiesta per ciasoun
tirocinio.

Menu

Come prima cosa € necessario consultare i bandi/avvisi presenti in procedura e nel caso ricercare quello d’interesse,
rispetto al quale si vuole presentare la proposta progettuale.

ef Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76CSBCA15A - Livello; 2 || Consulta BandiiProsenta Progett —
ALTRE FUNZIONALITA'

jistema Informativo FSE -» Sistema informative FSE
FORMULARIO PRESENTAZIONE PROGETTI FSE

Lap progelti FSE permetle al s0ggetli pubblici e privali la presentazione le proprie richieste di partecipazione ai bandi regionall, Inserendo le infarmazioni relative al progetto presentato, alle ativita collegate, al piano econamice finanziario previsto e a quanto richiesta dal bando

ACCESSO

interesse & possibile su quellavviso procedere alla compilazione on line del formulario,

Una volta ricercato il bando d
cliccando sulla relativa icona.


https://web.regione.toscana.it/fse3/
http://open.toscana.it/spid
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g/% Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPHNGL7GC58C415A -Livello:2  Consulta BandiPresenta Progetti

Ricerca Bandi

Parametri Ricerca

Gestions Formulario om-iine
Daa Dettagio Campizzcne Alegas Presents Pagaments Promenlo

Ogpetn ando
e Pubfando Formdrio Fomjario Fomiaro S0l

La compilazione del formulario on line si compone di 5 sezioni:

1.

Dati Identificativi del Progetto, in questa prima sezione vengono richiesti i dati di sintesi del progetto: il titolo, il
soggetto  proponente, l'eventuale partenariato  (ATI/ATS/rete-contratto/altra forma) o presenza di
consorzi/fondazioni/rete-soggetto, la descrizione sintetica, i destinatari, il monte orario, il costo ed il finanziamento.
Soggetti coinvolti nella realizzazione del progetto, in questa seconda sezione vengono richiesti i dati di dettaglio
per tutti i soggetti coinvolti, (soggetto proponente, soggetto partner, ATI/ATS/Rete-Contratto/Altro Partenariato) che
sono stati individuati nella parte precedente. Per ognuno, oltre alle informazioni anagrafiche, viene richiesta una
descrizione del ruolo e delle attivita in cui & coinvolto, su progetti gia realizzati e sul valore aggiunto apportato al
progetto.

Descrizione del progetto, in questa sezione vengono e richieste le informazioni generali e di contestualizzazione
del progetto.

Attivita, in questa sezione vengono richieste le informazioni relativa alle attivita del progetto (formative, non
formative, attestato rilasciato, riferimento al repertorio regionale delle figure professionali ecc.) Le attivita inserite in
questa parte dovranno corrispondere alle attivita descritte all'interno del Formulario descrittivo allegato.

Schede Preventivo

Le sezioni devono essere compilate tenendo conto della sequenza in cui vengono presentate, quindi prima la 1, poi la 2

€ccC.

Ogni singola parte deve essere salvata.

\f Salva e Prosegui

Una volta compilata e salvata I'ultima sezione I'applicazione ripresenta la pagina iniziale dalla quale € possibile:
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Home Usate: CPNNGLTSCSECA1SA Liveliec 2 Consulla BandiPresenls Progetl

Ricerca Bands
Parametn Ricerca

bile o AlteMla/Organisma Interme o

=1 2
Ric A
[ ———
Rdajor gpetin Bands ron Deragio Campiazers ategen resems sagmert P
nieem bt Fomiss Forman Formaarn scio
= oo - ) 2 2 a a
S L e/2 2 = =

1. Visualizzare e stampare la versione PDF di quanto inserito 2
2. Allegare:
- Formulario descrittivo secondo il format allegato all'avviso
- Dichiarazioni richieste dall'avviso
- Altre informazioni aggiuntive da allegare al formulario, richieste dall'avviso
Tutti i documenti devono essere in formato pdf e sottoscritti con firma autografa o digitale, in forma estesa e
leggibile.

| documenti devono essere allegati devono essere inseriti in un file .zip e aggiunti al sistema con la funzione
Gestione Allegati =

Gestione allegati X

Gestione Allegati - Nuave Allegata

E possitie aliegare al lormulario massamo 5 fle 2ip (dimensione massima per
ile M)

& utile procedere nel seguente modo

we metere gl allegal richiesh dal bando. se gh allega 50no immageni cercare un farmato i s leggero possibile (ES Jpg, paf) in mado da non superare
e zip) aal sistema file can Qimensions supeniore 3 SMB

+ 2)5e 5i usa un scanner  dpi minimi & 58 non in bianco & nero,

+ 3) Quanda si riliene di aver lerminata e controllata | dacumenti da sllegare al bando si pud procedere con I crazione delidei fle 2ip. i file 3 pud essere creatn da van applicatv
7-Zip, winRag ecc ).

fenuto di un file 2ip, ricrears lo zip con | documen modificati. seminare Io 2ip alegato precedentaments, reinssrire il NUoVO documents

+ &) Infine dapo aver insento ol allegat, controllare che sia ko a posto & che | fle nseril sul sistema siano leggibil

Edarens | | 3 crivan

3. Attivare il pagamento del bollo on-line attraverso la funzione K5

e// Formulario di Presentazione Progetti FSE

Home Utente: CPNNGL76C58CA15A - Livello: 2 Consulta BanduPresenta Progetts
RicercaBandi | Pagamento Bollo - Formulario .36 %
Bando

AwisoProcedura
Utente

Informazioni sul pagamento

4. Presentare il formulario
Con la presentazione del formulario si ha la protocollazione e i dati inseriti non saranno pit modificabili.



