
Manuale utente 'Demanio Idrico'

N.B. "  ATTENZIONE: in caso di problemi con l'applicativo o di smarrimento di password o 
nome utente rivolgersi direttamente all'Ufficio del Genio Civile competente"   

Pagina di accesso alla procedura software di raccolta dati per il Demanio Idrico

Dopo aver cliccato su 'Login' arriva la videata che segue:

Per iniziare la compilazione delle schede cliccare la sezione 'Da compilare'.

Da ricordare sempre che : le schede mai aperte sono nella sezione 'Da compilare' . Le schede 
aperte, compilate o meno(ed anche quelle riaperte dopo averle chiuse) si trovano nella sezione 'In 
corso'. Le schede compilate e chiuse si trovano nella sezione 'Compilati' .



La prima volta che viene cliccata la sezione 'Da compilare', si trova quanto visibile nella videata 
che segue:

Attenzione:  la scheda 'Dati anagrafici concessionario / utilizzatore' può e deve  essere compilata
una sola volta da parte dell'utente compilatore.

Le altre schede, dalla numero 1 fino alla numero 8 compresa, sono di tipo ripetibile. 
Infatti il simbolo  :

indica  che  si  possono compilare  tante  schede  quanti  sono  i  beni  di  competenza   del
soggetto compilatore.

Il simbolo:
permette  di  vedere  in  anteprima,  senza  poter  compilare,  le  informazioni  che   sono
richieste.      Per accedere all'anteprima, occorre  cliccare sul simbolo.

Il  simbolo:
permette di entrare nella scheda e  riempire la scheda con i dati che vengono richiesti. Per
accedere occorre cliccare sul simbolo.

Per compilare la scheda anagrafica cliccare quindi  il relativo simbolo 
 

che permette di accedere alla seguente videata:



Procedere cliccando sul simbolo

della prima sezione, ovvero 'SEDE LEGALE'

Si apre la seguente videata, dove si possono inserire le informazioni richieste :



Dopo aver inserito i dati della 'Sede Legale'  cliccare il pulsante 'Salva e Avanti'  si apre una scheda
dove potranno essere inseriti i dati anagrafici del Rappresentante Legale
Si aprirà una videata dove potranno essere inseriti i dati del 'LEGALE RAPPRESENTANTE'  

Dopo aver inserito queste informazioni, nel caso debbano essere inserite, cliccare  il pulsante 'Salva
e Avanti'  

Si apre una videata dove potranno essere inseriti i 'RECAPITI'



 

Dopo aver inserito i 'Recapiti' cliccare  il pulsante 'Salva e Avanti'  e si aprirà una nuova videata .

******
La nuova videata potrà essere di due tipi in base al fatto che tutte le informazioni obbligatorie
siano state inserite in modo corretto o meno.



Se tutto ok compare la videata che segue:       

Per chiudere la scheda cliccare sull' icona evidenziata.

Procedere poi con la conferma cliccando sull'etichetta evidenziata sotto.

Dopo la conferma la scheda anagrafica sarà visibile nella sezione 'Compilati'.  Vedere immagine 
che segue.

per terminare

Conferma chiusura questionario



Nel caso fosse necessario fare modifiche alla scheda anagrafica è possibile riaprirla cliccando 
sull'icona:

e poi cliccare etichetta 'Conferma'. Vedere sotto.

La scheda riaperta sarà nuovamente visibile e modificabile nella sezione 'In corso'. Vedere sotto:



Nel caso che tutte le informazioni obbligatorie NON siano state inserite oppure inserite in modo 
NON corretto compare la seguente videata:

La scheda deve essere completata cliccando sull'icona :

che  porta alla seguente videata dove sono segnalate le sezioni ancora da completare.



Le schede ripetibili con il simbolo:

hanno una sola sezione e quindi di più semplice compilazione. 

ATTENZIONE: per compilare  più schede ripetibili, occorre sempre aver chiuso e confermato la 
precedente. Non  possono essere presenti  più schede di tipo 'ripetibile'  non chiuse e non 
confermate .

Come esempio apriamo la scheda numero 5 cliccando sulla relativa icona :

Si arriverà a questa videata dove si clicca nuovamente sull'icona:



che apre la seguente videata dove si possono inserire le informazioni richieste.

A fine scheda abbiamo 'Salva e Avanti'

che  riporta alla situazione descritta in precedenza ( vedere  pagina di questo manuale con gli 
asterischi in blu '******' )



Da ricordare sempre che : le schede mai aperte sono nella sezione 'da compilare' . Le 
schede aperte, compilate o meno(ed anche quelle riaperte dopo averle chiuse) si trovano
nella sezione 'In corso'. Le schede compilate e chiuse si trovano nella sezione 
'Compilati' .


