
LA GUIDA – Compilazione e invio della domanda

Il modulo della domanda

Il modulo di domanda è pubblicato nella pagina del sito web e rimane attivo fino al termine ultimo 
per la presentazione della domanda riportato nell’avviso di sessione.
Utilizzare esclusivamente il modulo pubblicato nella relativa sessione d’esame. Domande presentate 
su altri moduli di domanda non saranno accettate.

Il modulo di domanda si compone di 4 pagine:
- nella prima pagina sono presenti i dati anagrafici;
- nella seconda pagina è presente il quadro delle richieste,
- nella terza pagina sono presenti le dichiarazioni di residenza, domicilio, titolo di studio ed altre,
- nella quarta pagina sono presenti ulteriori dichiarazioni, gli allegati, la data e la firma.

Alla domanda si devono allegare i seguenti documenti:
- certificato di abilitazione professionale;
- documento di identità dichiarato a pagina 4 della domanda;
- versamento dei diritti di segreteria;
- patente di guida;
- tessera sanitaria;
- titolo di studio (se in possesso).

Sulla modulo di domanda dovrà essere apposta la marca da bollo da 16,00 euro il cui identificativo 
(ultima riga sulla marca da bolla) dovrà essere riportano, insieme al proprio nome, a pagina 3 del 
modulo di domanda.

Il diritto di segreteria è pari a 51,65 euro per ogni provincia e sezione richiesta. Più semplicemente 
51,65 euro per ogni crocetta apposta nelle richieste di pagina 2 della domanda.

Il diritto di segreteria dovrà essere versato sul conto corrente postale n.1503 intestato a REGIONE 
TOSCANA – Tesoreria regionale – Firenze. Causale del versamento “iscrizione al ruolo conducenti 
prov. ________ sez. ________”.
Tale somma non verrà restituita in alcun caso.



Requisiti per l’iscrizione al “Ruolo dei conducenti”

I requisiti per chiedere l’iscrizione al ruolo dei conducenti sono:
- titolo autorizzativo alla guida professionale (KB o CQC persone);
- avere assolto all’obbligo scolastico;
- non aver riportato una o più condanne irrevocabili alla reclusione in misura complessivamente 
superiore ai 2 anni per delitti non colposi;
- non essere sottoposti con provvedimento esecutivo a nessuna delle misure di prevenzione previste 
dalla vigente normativa.

L’assolvimento dell’obbligo scolastico dipende dalla propria data di nascita ed è assolto nel 
seguente modo:
- per il nati fino al 31 dicembre 1951: Licenza di quinta elementare o frequenza di 8 anni di studio 
al compimento dei 14 anni;
- per i nati dal 1.o gennaio 1952 al 31 dicembre 1984: Licenza di scuola media inferiore o frequenza 
di 8 anni di studio al compimento dei 15 anni;
- per i nati dal 1.o gennaio 1985 al 31 dicembre 1992: Ammissione al 2.o anno di scuola media 
superiore o frequenza di 9 anni di studio al compimento dei 15 anni;
- per i nati dal 1.o gennaio 1993: Ammissione al 3.o anno di scuola secondaria di secondo grado o 
frequenza di 10 anni di studio al compimento dei 18 anni .

Il candidato, cittadino straniero, oltre ad essere in possesso dei requisiti suindicati, dovrà fornire:
- copia del permesso di soggiorno o carta di soggiorno;
- la dichiarazione di valore del titolo di studio presentato ai fini dell’assolvimento dell’obbligo 
scolastico. Tale dichiarazione è rilasciata dal Consolato italiano nel paese di origine dove il 
candidato ha conseguito il titolo.
La dichiarazione di valore del titolo di studio potrà essere presentata anche successivamente alla 
presentazione della domanda.
L’effettiva iscrizione al ruolo dei conducenti è subordinata alla presentazione della dichiarazione di 
valore in originale.
L’originale della dichiarazione di valore, al termine dell’istruttoria, sarà restituita al candidato.

Titolo autorizzativo alla guida professionale

Sezione Autovetture e motocarrozzette
Per questa la sezione del ruolo conducenti è richiesto il “Certificato di Abilitazione Professionale” 
tipo KB per la patente di guida di categoria B o, nel caso di patente di categoria superiore, la CQC 
(carta di qualificazione del conducenti) per il trasporto persone.

Sezione Veicoli a trazione animale e Velocipedi
Per queste sezioni del ruolo conducenti è richiesta la sola patente di guida di categoria B o 
superiore.

Sezione Natanti
Per questa sezione del ruolo conducenti è richiesto il titolo professionale di capitano, ovvero di 
capotimoniere, conduttore di motoscafo e pilota motorista rilasciati ai sensi delle vigenti norme 
concernenti la navigazione interna di cui al D.P.R. 23/06/1949 n.631 e successive modificazioni 
integrazioni, ed al D.M. 16/02/1971, nonché della qualifica di "autorizzato" ai sensi del citato 
D.P.R. n.631/1949.



Modalità di invio della domanda

La domanda deve essere inviata in forma telematica cioè a mezzo P.E.C. o APACI in entrambi i casi 
intestati al candidato.

Non sono accettate domande inviate da terze parti cioè inviate da indirizzi PEC o APACI non 
intestati al candidato.

APACI (Amministrazione Pubblica Aperta a Cittadini e Imprese) è il portale della pubblica 
amministrazione toscana per l’invio di documenti.

Al portale APACI si accede con SPID (sistema pubblico di identità digitale), CNS (carta nazionale 
servizi o tessera sanitaria) o CIE (carta di identità elettronica). Il portale APACI si trova 
all’indirizzo “https://web.e.toscana.it/apaci”

Utilizzando APACI è obbligatorio selezionare come destinatario della comunicazione “Regione 
Toscana – AOO Regione Toscana Giunta”.

In entrambi i casi, PEC o APACI, indicare come oggetto della comunicazione “Domanda per 
l’iscrizione al ruolo dei conducenti”. Prestare particolare attenzione alla parola “ruolo” in quanto è 
la chiave di ricerca delle comunicazioni indirizzare alla segreteria.

Irricevibilità della domanda e altre questioni

La domanda non è ricevibile se:
- inviata prima dell’apertura della sessione;
- inviata oltre il termine ultimo previsto dall’avviso di sessione. A tal fine fa fede la data di invio 
della comunicazione;
- manca la marca da bollo da 16 euro;
- manca il versamento dei diritti di segreteria;
- manca il certificato di abilitazione professionale. A tal riguardo si rammenta che detto certificato 
deve essere posseduto al momento della presentazione della domanda.
- manca il documento d’identità dichiarato al pagina 4.

La domanda dovrà essere integrata con un nuovo invio se manca:
- la dichiarazione del requisiti morali (pagina 3);
- la dichiarazione dell’apposizione della marca da bollo e suo identificativo (pagina 3);
- la dichiarazione di responsabilità (pagina 4);
- la dichiarazione del documento d’identità che accompagna la domanda a pagina 4.

E’ obbligo indicare almeno un recapito di telefonia mobile e un recapito mail ordinario del 
candidato per le comunicazioni brevi.

Prestare attenzione alla dichiarazione del “titolo di studio” per l’assolvimento dell’obbligo 
scolastico come precedentemente esposto. Il candidato che non abbia conseguito il titolo dovrà 
fornire ulteriori informazioni per la verifica dell’assolvimento come ad esempio la carriere 
scolastica compilando e allegando l’apposito modulo.



Eventuali disabilità da coordinare

Da non sottovalutare questo aspetto dell’esame. Le disabilità più frequenti riscontrate sono la 
discromatopsia o cecità dei colori (daltonismo) e la D.S.A. di cui alla legge n.170/2010.
L’eventuale disabilità deve essere certificata e dichiarata all’atto della domanda per dar modo alla 
commissione di adeguare l’esame alle esigenze di tutti i candidati.

Note finali

In corso di istruttoria la segreteria potrà richiedere ulteriori documenti.
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