
PO.R.TO.S. 2.0
il nuovo PO rtale della Regione

TO scana per la Sismica

Ing. Nicoletta Pasotti
Regione Toscana - Direzione Ambiente ed Energia

SETTORE SISMICA

Arezzo, 7 Marzo 2018

Rete Toscana Professioni Tecniche



Ẅ PORTOS 2.0
Ç Il Front End multiutente

Ç Sezioni di compilazione della pratica 2.0

Ẅ Controllo formale della pratica prima dellõinvio

Ẅ Deleghe di compilazione e asseverazioni

Ẅ Il ruolo del Geologo in fase di compilazione
Ẅ Accesso alla pratica con delega

Ẅ Compilazione sezione geologica 4: dati e allegati

Ẅ Compilazione e Invio di altre istanze
Ẅ Accessi multiutente al fascicolo

Ẅ Compilazione e invio di FL, Varianti, Cambi Soggetto

Ç Le pratiche PORTOS 1 in PORTOS 2
Ç Migrazione dei dati

Ç Visualizzazione dati

argomenti



üReingegnerizzazione e aggiornamenti software

üMiglioramento prestazioni e monitoraggi

üAdeguamento normative (Codice Amm . Digitale)

ü Informatizzazione e georeferenziazione dei dati

üRistrutturazione del sistema e revisione flussi operativi

üSuperamento delle criticità applicative e funzionali

PORTOS 2.0: 

Obiettivi del progetto
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IL FRONT END PORTOS 2.0

Ç Front End multiutente Ą accesso con CNS o SPID

Ç Firme digitali e Firma Elettronica Avanzata

Ç Sezioni di compilazione: dati ðallegati ðasseverazioni

Ç Localizzazione pratica

Ç Controllo formale prima dellõinvio

Ç Pagamenti on line tramite IRIS

Ẅ Fascicolo digitale e riorganizzazione contenuti

Ẅ Revisione funzionale: Varianti, Integrazioni, FL, Collaudi

PORTOS 2.0: 

il nuovo Front End
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FRONT END MULTIUTENTE e CONDIVISO

Il titolare digitale

Ą INSERISCE e SALVA i SOGGETTI

Ą DELEGA i SOGGETTI a svolgere delle  

AZIONI 

ÅCOMPILA

ÅALLEGA

ωDELEGA

TITOLARE

DIGITALE

ACCESSO 

INIZIALE 

ESCLUSIVO

PORTOS 2.0 ðAccesso multiutente

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            5



FRONT END MULTIUTENTE e CONDIVISO

Il titolare digitale

Ą INSERISCE e SALVA i SOGGETTI

Ą DELEGA i SOGGETTI a svolgere delle  

AZIONI 

ÅCOMPILA

ÅALLEGA

ωDELEGA

TITOLARE

DIGITALE

ACCESSO 

INIZIALE 

ESCLUSIVO

PORTOS 2.0 ðAccesso multiutente
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fase di compilazione di:

Vpratica iniziale

Vvariante

Vrichiesta integrazioni

fase di inoltro di:

ü fine lavori

ücollaudi

dopo la vidimazione, per 

tutti i soggetti



Firme digitali e

Firma Elettronica Avanzata 

FIRMA ELETTRONICA AVANZATA 

FEA
FIRMA ELETTRONICA che soddisfi i seguenti requisiti: 

Áè connessa unicamente al firmatario; 

Áè idonea a identificare il firmatario; 

Áè creata mediante dati per la creazione di una firma 

elettronica che il firmatario può, con un elevato livello di 

sicurezza, utilizzare sotto il proprio esclusivo controllo; 

Áè collegata ai dati sottoscritti in modo da consentire 

lôidentificazione di ogni successiva modifica di tali dati. 

FIRMA ELETTRONICA QUALIFICATA 

FEQ
FIRMA ELETTRONICA AVANZATA che in aggiunta 

possiede queste caratteristiche: 

Áè creata su un dispositivo qualificato per la creazione di 

una firma elettronica

Áè basata su un certificato elettronico qualificato 

Áha effetto giuridico equivalente a quello di una firma 
autografa. Ą FIRMA DIGITALE

CNS

eIDAS

AgID

AgID         http://www.agid.gov.it

Regolamento eIDAS N. 910/2014       

e lectronic ID entification Authentication and Signature
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1. COMPILARE MODULI WEB e ALLEGARE file pdf

2. FIRMARE FILES ALLEGATI da altri SOGGETTI 

Firma del singolo elaborato

3. FIRMARE DICHIARAZIONI / ASSEVERAZIONI

Ą CONFERMARE le azioni eseguite equivale a «sottoscrivere» 

i dati e gli allegati inseriti

Ą CONFERMARE il testo proposto equivale a «dichiarare»

Ą Ciascun soggetto sottoscrive la propria dichiarazione

Accesso Autenticato e 

Firma Elettronica Avanzata CNS
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- DATI (sez 1, 2, 3, 4)

- ALLEGATI (sez 4 e 5)

- ASSEVERAZIONI (sez 6)

Le sezioni di 

compilazione 

della pratica 

PORTOS 2.0
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SEZIONE PAGAMENTO e INVIO

ÇModulo web di inserimento dati per calcolo contributi    

(Tabella A)

Ç Pagamento automatico tramite IRIS

CONFERMA PAGAMENTO

Ą INVIA 

IMPOSTA di BOLLO 

ASSOLTA in modo virtuale

CONTRIBUTO SPESE 

ISTRUTTORIE - SISMICA

Pagamento digitale con IRIS
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TITOLARE DIGITALE 

FASE di VERIFICA Ą il sistema controlla la completezza e la 

congruenza di dati e allegati e VERIFICA la presenza delle firme 
sugli elaborati

FASE di COMPLETAMENTO : caricamento di tutte le 

dichiarazioni/asseverazioni/nomine firmate dai vari soggetti, 

ciascuno per propria competenza

FASE di PAGAMENTO e INVIO : inserimento dei dati per il 

calcolo contributi e effettuazione pagamento con IRIS 

Ą INVIO IMMEDIATO

ĄTUTTE LE PRATICHE INVIATE SONO COMPLETE 

VERIFICATE e VIDIMATE

Flusso di compilazione pratica con ACCESSO ESCLUSIVO

del titolare digitale

VIDIMATA
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FASE DI COMPILAZIONE: inserimento dei dati organizzati 

in sezioni: 1- Dettagli 2 - Soggetti 3 - Descrizione e, se prevista, 

4 - Sezione Geologica

FASE INSERIMENTO ALLEGATI : caricamento degli 

elaborati completi di firme, anche degli altri soggetti 
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Flusso di compilazione pratica ad accesso multiutente

Fase obbligatoria 

ESCLUSIVA del 

titolare digitale

ĄTUTTE LE PRATICHE INVIATE SONO 

COMPLETE VERIFICATE E VIDIMATE

VIDIMATA

allega 

asseverazioni
COLLAUDATORE

allega elaborati

Fase obbligatoria 

ESCLUSIVA del 

titolare digitale

Progettisti DL DitteAssevera/dichiara

Fase obbligatoria 

ESCLUSIVA del 

titolare digitale
GEOLOGO

PROGETTISTI

DIRETTORI LAVORI

DITT E

Accetta Nomina

TITOLARE DIGITALE 
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TITOLARE DIGITALE 

CONTROLLO 

FORMALE

ü completezza dei dati inseriti

ü congruenza tra dati, scelte 

tipologiche, presenza di 

allegati

ü controllo di presenza firme 

sugli allegati in base a 

òrequisiti minimió Ƃ GRIGLIA 

di PRESENZA FIRME

VIDIMATA
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CONTROLLO FORMALE della 

PRATICA prima dellõinvio

13



Geologo E 3

Obbligatorio se non è selezionato: 
36/R art 3 comma 3       

36/R art 3 comma 4

CONTROLLO FORMALE ALLEGATI 

GRIGLIA di CONTROLLO FIRME

(i)=1 õN

N = 1 

soggetto

principale

Obbligatorio se CF committente = CF DITTA

Obbligatorio se il committente delega
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La GRIGLIA di 

CONTROLLO è 

in discussione 

ai tavoli tecnici 

con la Rete 

delle 

Professioni

(Febb 2018)

Sempre obbligatorio



foto provvisorie é.

PORTOS 2.0
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per accedere al FE  

Invio pratiche 

Accesso 

autenticato 

CNS/SPID (*)

!!Sito di test!!

-UTILIZZATO PER ATTIVITAõ di 

SVILUPPO

sito di test portos 2

www327test.regione.toscana.it

https://www327test.regione.toscana.it/web/portos/home

15

(*) Credenziali SPID -test 



PORTOS 2.0: il Front end multiutente

Sezioni ATTIVE del FRONT END MULTIUTENTE 

Ç I MIEI PROGETTI

Ç LE MIE DELEGHE/ASSEVERAZIONI

Ç ALTRI PROGETTI
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2

Utente di 

portos 2.0

Sezioni di ARCHIVIO del FRONT END MULTIUTENTE 

Ç ARCHIVIO PROGETTI

Ç ARCHIVIO DELEGHE/ASSEVERAZIONI

16



LE MIE 

DELEGHE/ASSEVERAZIONI 
Ąprogetti ñAPERTIò in cui il 

soggetto NON è TD e deve 

ESEGUIRE delle AZIONI richieste:

- Deleghe di compilazione

- Asseverazioni da firmare

- Fine lavori da inoltrare

- Collaudi da inoltrare

AZIONI 

del TD

Azioni 

da fare

TD = titolare digitale

I MIEI PROGETTI
Ą progetti SALVATI (in 

compilazione) o inviati 

e ancora ñAPERTIò, di 

cui il soggetto è TD
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FRONT END MULTIUTENTE e 

CONDIVISO

VEDI

ALTRI 

PROGETTI
Ąprogetti ñAPERTIò 

in cui il soggetto ha 

un RUOLO, NON è TD 

e non deve eseguire 

azioni

Ą VEDI

17
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FRONT END MULTIUTENTE e 

CONDIVISO

CHIUSI

ARCHIVIO PROGETTI
progetti ñCHIUSIò in cui il 

soggetto ha avuto un ruolo 

(o come TD o come altro 

soggetto)

Ą Progetti Collaudati

Ą Progetti con Fine Lavori

ARCHIVIO DELEGHE 
Ąelenco delle ñazioniò gi¨ svolte

STORICO delle azioni fatte su 

progetti in un Ruolo non TD

Storico

18
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I miei progetti: 

accesso del titolare digitale della pratica

19

STATO 

PRATICA

TIPOLOGIA SOGGETTO

Ruolo professionale del Titolare 

digitale della pratica

Elenco AZIONI

Coerenti con lo 

stato pratica
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I miei progetti: 

Creazione Nuovo Progetto

20

Ą Il titolare digitale può iniziare una nuova pratica

Ą RICERCA tra i progetti «salvati» o «inviati e aperti» 



Possibilità di Accesso in 

fase di compilazione con 

attivazione di delega

Es. Geologo , DL

TITOLARE DIGITALE

Accesso esclusivo

Le sezioni di compilazione del progetto
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Classi di rischio Ą Non obbligatorio

Opera Strategica/Rilevante con incarichi professionali post gara

Riferimenti normativi raggruppati

da selezionare



1 ðlõutente inserisce lõindirizzo dellõintervento

2 ðLocalizza Ą il sistema posiziona il punto e zoom (asse medio stradale)

3 ðlõutente pu¸ spostare il localizzatore, con un click sulla posizione esatta

4 ðblocca la mappa

Dettagli principali1

MAPPA - LOCALIZZAZIONE INTERVENTO
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MAPPA per LOCALIZZAZIONE INTERVENTO

24



PRATICHE PORTOS 2.0 georiferite

georeferenziazione della 

PRATICA

Ƃ localizzazione intervento

Ƃ consultazione delle banche 

dati catastali
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Allegato A01 

PLANIMETRIA 

Allegato non più obbligatorio

25



Ç Nuova Costruzione

Ç Interventi su costruzioni esistenti

Ç Adeguamento sismico

Ç Miglioramento sismico

Ç Riparazione o intervento locale

Dettagli principali1
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possibili più 

scelte per 

intervento su 

esistente

Edifici
ordinari

Infrastrutt . altro 
ordinari

Edifici
Strategici 
o Rilevanti

Infrastrutt . altro 
Strategici o 

Rilevanti

26



Salva
Ą Salva i dati del soggetto nella pratica

Ą Salva i dati del soggetto nel front end

Si inserisce il CF Ą Ą si compilano tutti i dati  

del soggetto salvato

Compila
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Anagrafica Soggetti2



se ALTRO Ą Testo libero

Possibilità di definire 

Ambito 

Professionale 

di competenza dei 

soggetti
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Anagrafica Soggetti2



Tipologia soggetto:

Progettista

Direttore Lavori

Collaudatore

Geologo

Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            

Indirizzo email del soggetto a cui il 

sistema invia le mail di notifica 

29

Anagrafica Soggetti2



Provincia Ą ALTRO Ą ESTERO

Dati domiciliazione 

non obbligatori

Selezione COMUNE 

da elenco ISTAT 

della Provincia 

selezionata

Selezione 

PROVINCIA da 

Elenco ISTAT
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Anagrafica Soggetti2

30



Selezione del Direttore dei Lavori per inoltro 

della FINE LAVORI

Selezione del Collaudatore per inoltro del 

COLLAUDO

Soggetto 

principale

Riepilogo dei Soggetti inseriti2
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Descrizione Edificio3

Scheda AeDES sez. 2

1Áparte - Dati metrici e descrittivi

da compilare per la tipologia di INTERVENTO PREVALENTE:
Ç Nuova costruzione

Ç Adeguamento sismico

Ç Miglioramento sismico

Ç Riparazione o Intervento Locale
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V FONDAZIONI

V STRUTTURE IN ELEVAZIONE

V ORIZZONTAMENTI

V COPERTURA

V ELEMENTI NON STRUTTURALI 

V OPERE DI RINFORZO

Descrizione Edificio3

2Áparte ðDescrizione delle componenti strutturali

da compilare per la tipologia di INTERVENTO PREVALENTE
Ç Nuova costruzione

Ç Adeguamento sismico

Ç Miglioramento sismico
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3Áparte ðDescrizione Infrastruttura

33
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Sezione Geologica: 

compilazione dati e inserimento allegati

4

Informatizzazione 

dati Ą scheda di 

sintesi (A14)

Allegati geologici

A5 ðRelazione Geologica 

A6 ðRelazioen Geotecnica (*)

A14 ðScheda di sintesi

A15 ðRelazione Modellazione Sismica

Indagini

(*) lõallegato A6

Relazione Geotecnica è 

caricabile:

Ą da Sezione Geologica (4) 

Ą da Allegati (5)



Ing. NICOLETTA PASOTTI          Regione Toscana - Dir. Ambiente ed Energia - Settore Sismica            

Sezione Allegati5

Elenco tipologie di 

Elaborati da allegare 

alla pratica

35
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firma da applicativo

36

Sezione Allegati5

Dichiaro di aver preso visione del 

documento, e di sottoscriverne il 

contenuto ai sensi del D.Lgs. 82/2005
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Sezione Allegati5

FIRMA DOCUMENTO: Dichiaro di aver preso 

visione del documento, e di sottoscriverne il 

contenuto ai sensi del D.Lgs. 82/2005
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SALVA e VERIFICA Ą CONTROLLO FORMALE
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CONTROLLO FORMALE ð

completezza e congruenza dati e allegati

Verifica di completezza delle firme sugli allegati

Verifica di completezza e congruenza dei dati e degli allegati

39
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CONTROLLO FORMALE -

presenza firme

Verifica di completezza delle firme di RUOLO sugli allegati 

Ą rispetto dei requisisti minimi

40



Richiedi asseverazioni

ĄSi conclude la compilazione

ĄLa domanda non è più modificabile
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Sezione Asseverazioni

41

6

Quando il controllo formale è positivo, 

si attiva:  òGestisci Asseverazioni ó



ü il sistema predispone il TESTO concordato (*) , lo rende 

disponibile per la firma da applicativo (per chi entra nella 

pratica e firma da applicativo) e lo stampa su file pdf, PER 

CIASCUN SOGGETTO;

ü il titolare digitale, tramite apposita funzione, invia una MAIL di 

NOTIFICA ai soggetti che devono asseverare; in allegato alla 

mail viene inviato, a ciascun soggetto destinatario, anche il 

relativo file pdf generato dal sistema;

ü il soggetto che riceve la mail può: 

1. accedere e asseverare/dichiarare da applicativo

2. firmare CADES o PADES il file inviato Ƃ inviarlo al titolare 

che lo allega in sezione 6 Ƃ il sistema controlla che sia 

firmato dal soggetto
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(*) in discussione al tavolo tecnico con la 

Rete delle Professioni ïFebb 2018

Sezione Asseverazioni6



Le asseverazioni sono richieste ai soggetti principali e aggiuntivi
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Sezione Asseverazioni6

Per caricare allegato firmato 

digitalmente dal soggetto

Per inviare email al soggetto 

con allegato il pdf da firmare
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Cancella/annulla  

asseverazione 

eseguita

44

Sezione Asseverazioni6

Scarica 

asseverazione 

eseguita



esempio di 

asseverazione firmata 

da applicativo
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Sezione Asseverazioni6



Descrizione intervento

Nome Titolare digitale

File pdf dellõasseverazione allegata alla mail

Mail di notifica inviate in fase di 

completamento della pratica Ą Richiesta di 

asseverazione

Nel testo della mail viene fornito il link diretto 

alla pratica
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Richiesta Asseverazione: mail di notifica

46



elenco delle pratiche in compilazione DA ASSEVERARE

FRONT END MULTIUTENTE 

Le mie Deleghe/Asseverazioni
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Tramite CNS/SPID il soggetto accede alla pratica e assevera firmando 

da applicativo

Conferma ed esce 

Vsi conclude la richiesta 

Vasseverazione òEseguitaó

VLa pratica non è più  

nellõelenco òda asseverareó 

47

Soggetto che assevera 

da applicativo
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Sezione Asseverazioni6

Quando tutte le asseverazioni ASSEGNATE sono state ESEGUITE tramite:           

o caricamento file firmato CAdES /PAdES dal soggetto                                                              

o accesso alla pratica e firma da applicativo del soggetto

Si accede al pagamento e invio della pratica



Calcola Importo Ą Sezione dei pagamenti

ú 32,00

Informatizzazione 

- Mod A per inserimento dati 

- TABELLA A per calcolo importi

non più obbligatorio il modA

Ƃ A0 - schema grafico per calcolo contributi
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Allegato MOD. A 

Calcolo contributi 

spese istruttoria

49

Nuova tipologia di Delega:

DELEGA AL PAGAMENTO Ą per pagamento con IRIS



ÅSeparazione tra bolli e contributi

üBolli virtuali Ą carte di credito

üContributi Ą carte di credito

Ą bonifico

Ą pagamento differito

Pagamento in PORTOS 2: automatico tramite IRIS

Pagamento completato Ą pratica inviata
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Ą fase di test con pagamento 

manuale

50

per info sui pagamenti IRIS

https://iris.rete.toscana.it/public/



Gestione deleghe: 

Attivazione delega in fase di compilazione della pratica
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Riepilogo deleghe 

Assegnate e Eseguite

Invia mail di 

notifica al 

delegato

Annulla delega 

assegnata

52



Descrizione intervento

Nome Titolare digitale

Compilazione Sezione Geologica 

Mail di notifica inviate in fase 

di completamento della 

pratica Ą attivazione di delega 

di compilazione

Nel testo della mail viene 

fornito il link diretto alla 

pratica

Attivazione deleghe di compilazione: 

invio mail di notifica di delega
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Se il titolare digitale attiva al geologo la delega di 

COMPILAZIONE SEZIONE GEOLOGICA Ą

PORTOS 2.0 ð

Delega di Compilazione Sezione Geologica

Il GEOLOGO :

ỏ ACCEDE a PORTOS tramite CNS o SPID

ỏ VISUALIZZA la pratica

ỏ COMPILA/MODIFICA i dati della sez 4

ỏ ALLEGA e FIRMA elaborati e indagini

ỏ SALVA e VERIFICA 

ỏ DICHIARA ed ESCE
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1. Il geologo riceve mail di notifica della delega (mail automatica) 

2. accede a PORTOS

3. LE MIE DELEGHE/ASSEVERAZIONI Ą Pratiche in compilazione

PORTOS 2.0 - FRONT END MULTIUTENTE 

Le mie Deleghe/Asseverazioni

Accesso in compilazione del Geologo
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Sezione Geologica: compilazione dati

Informatizzazione dati Ą Scheda di sintesi (A14)
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Sezione Geologica: gli allegati

57

Elenco tipologie 

di indagine

4



VERIFICA la completezza dei dati e degli allegati inseriti 

in sezione 4, in base ai seguenti criteri:

Ą TUTTI i dati geologici della scheda di sintesi web

Ą SOLO gli allegati di esclusiva competenza del   

geologo  A5 ðA15 ðIndagini

Ą allegati presenti firmati dal GEOLOGO

Salva - Verifica

4
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o Verifica 

completezza

58

Sezione geologica4

Lõallegato A14 non ¯ obbligatorio se il geologo accede alla pratica 

e compila i dati della scheda di sintesi informatizzata



Se i dati sono completi Ą Conferma

Salva - Verifica - Conferma
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FIRMA da 

APPLICATIVO

Dichiarazione di 

responsabilità del 

Geologo

Con CONFERMA si conclude lõazione del geologo sulla pratica

Ą termina lõabilitazione e lõaccesso in modifica

59

Sezione geologica4



Azioni in PORTOS 2.0 del Geologo

Delega in Fase di Compilazione della pratica /variante

üCOMPILA I dati dell a Sezione Geologica (scheda di sintesi web)  

üALLEGA gli elaborati di sua competenza : Rel. Geologica (A5); 

Rel . Geotecnica (A6)*; Modellazione Sismica (A15); INDAGINI

üFIRMA da APPLICATIVO la dichiarazione di responsabilità

Pratica Inviata

üVisualizza Ƃ la pratica in cui è inserito come soggetto e ne 

visualizza lõiter(autorizzativo , di controllo , varianti , ecc ..)

Delega in fase di Compilazione di Richiesta Integrazioni

üMODIFICA i dati della sez 4

üALLEGA le integrazioni geologiche richieste
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Accesso per firmare allegati già presenti 

Direttore dei Lavori

1. Il Dir.Lavori riceve mail di notifica della delega (mail automatica) 

2. accede a PORTOS

3. LE MIE DELEGHE/ASSEVERAZIONI Ą Pratiche in compilazione

AZIONI PERMESSE

üVISUALIZZARE il progetto

üACCEDERE alle sezioni: ALLEGATI (5) e GEOLOGICA (4 solo allegati)

üCARICARE allegati e FIRMARE allegati da applicativo
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Elenco degli allegati presenti nella pratica

FIRME PRESENTI: chi ha già firmato
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FIRMA del FILE

da 

APPLICATIVO

62

Sezione Allegati

Firma da applicativo

5

Dichiaro di aver preso visione del documento, e di 

sottoscriverne il contenuto ai sensi del D.Lgs.

82/2005



elenco delle pratiche con deleghe di compilazione

elenco delle pratiche da asseverare

elenco delle pratiche da concludere con inoltro della FINE LAVORI

elenco delle pratiche da concludere con inoltro del COLLAUDO
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FRONT END MULTIUTENTE 

Le mie Deleghe/Asseverazioni
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