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ALL. D)

LINEE GUIDA GENERALI E LEGENDA ESPLICATIVA DELLE COMPONENTI
MINIME NECESSARIE PER LA REDAZIONE DELL’ATTESTAZIONE DI
RICONOSCIMENTO DI CREDITI IN INGRESSO AL PERCORSO DI FORMAZIONE
PROFESSIONALE DA PARTE DELL’AGENZIA FORMATIVA CHE LA EFFETTUA.

Premessa

Il processo di riconoscimento dei crediti viene gestito interamente all’organismo formativo, che lo
realizza assumendosi in toto la responsabilità di garantire il rispetto degli standard, definiti per tale
processo e per la formalizzazione dei relativi esiti, dalla normativa regionale (cfr. Delibera G.R.
903/2005) in conformità con le indicazioni nazionali di cui all’allegato C  dell’Accordo del
28.10.2004
Pertanto l’attestazione di riconoscimento crediti costituisce un documento compilato e rilasciato
dall’organismo di formazione, sebbene a valle di una procedura definita e normata.
Quello che di seguito viene definito è pertanto un FAC SIMILE - e non un format immodificabile;
esso contiene l’indicazione di tutte le tipologie di informazione che obbligatoriamente devono
essere presenti nell’attestazione, facendo ovviamente salva la possibilità per l’organismo di inserire
ulteriori indicazioni aggiuntive.

Il significato dell’attestazione di riconoscimento di crediti in ingresso come revisionato
dall’Accordo siglato in Conferenza Stato-Regioni il 28 ottobre 2004

La persona che al momento dell’ingresso nel percorso formativo possiede competenze più articolate
o competenze aggiuntive rispetto alla soglia minima definita in relazione al profilo professionale
previsto in uscita, o comunque, in relazione agli obiettivi in funzione dei quali il percorso è stato
progettato, deve vedersi riconosciuto dall’agenzia che realizza il percorso – secondo una procedura
definita - il possesso di tali competenze in termini di credito formativo con conseguente riduzione
della durata del percorso formativo finalizzato al conseguimento dell’intero set di competenze
previste dal profilo in uscita o comunque individuate quale obiettivo del percorso.

Gli esiti della procedura di riconoscimento sono attestati in un documento la cui struttura formale
contiene gli elementi informativi minimi definiti nell’allegato C dell’Accordo siglato in Conferenza
Stato-Regioni il 28 ottobre 2004.

LEGENDA ESPLICATIVA DELLE COMPONENTI DELL’ATTESTAZIONE

FRONTESPIZIO

• Logo e/o indicazione della denominazione dell’organismo formativo

Come sopra ricordato, il riconoscimento dei crediti, ancorché svolto secondo principi definiti dalla
normativa regionale, è un processo di cui è responsabile unicamente la struttura che lo effettua;
l’unico logo che deve comparire è quindi quello dell’organismo che effettua il riconoscimento.
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l Indicazioni concernenti l’organismo formativo che effettua il riconoscimento

rilasciato dall’organismo di formazione ___________________________________________________________

sede _____________________________________________________________________________________________________________

In questi campi devono essere riportati i dati essenziali (denominazione e indirizzo della sede)
relativi all’organismo formativo.

l Indicazioni concernenti la persona alla quale sono riconosciuti i crediti in ingresso al
percorso

a_________________________________________________________________________

nato/a ________________________________   il _________________________________

In questi campi sono riportati i dati essenziali (nome cognome, luogo e data di nascita) relativi alla
persona alla quale viene rilasciata l’attestazione di riconoscimento di crediti in ingresso al percorso
di formazione professionale.

l      Indicazione della denominazione del percorso formativo:

ai fini dell’ingresso al percorso di formazione denominato  ________________________________________________________________

In questo campo deve essere riportata la denominazione del percorso formativo in ingresso al quale
sono riconosciuti i crediti.

l      Indicazione della denominazione del qualifica-obiettivo del percorso

finalizzato al conseguimento della qualifica professionale
_____________________________________________________________________________________________________________________

In questo campo viene riportata la denominazione della qualifica professionale che viene rilasciata
al termine del percorso formativo, qualora essa sia l’obiettivo del percorso stesso, o quella in
connessione con la quale il percorso è realizzato.

l      Indicazione del settore economico

Attività economica (codice e denominazione ISTAT – Classificazione ATECO 2002) ___________________________________________

In questo campo viene riportato il settore di attività economica nell’ambito della quale si colloca la
qualifica cui fa riferimento il percorso formativo.

La Commissione per il riconoscimento dei crediti, istituita dall’organismo formativo sopra denominato, sulla base della
documentazione presentata dall’interessato e delle valutazioni effettuate riconosce i seguenti crediti per l’ingresso al
percorso formativo sopra indicato

l Indicazione relative ai crediti riconosciuti
crediti  riconosciuti con riferimento alle competenze contesto di acquisizione
_________________________________________________ _________________________
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In questo campo vengono riportate le competenze acquisite dallo studente in altri percorsi e
riconosciute quali crediti in ingresso al percorso formativo. Di ciascuna competenza viene indicato
lo specifico contesto di acquisizione.

• Indicazione relative all’inserimento nel percorso:
il/la sig. ……ha le competenze per l’ammissione alla frequenza del percorso formativo sopra
indicato relativamente alla annualità   1°    2°   3°
- con le seguenti integrazioni: ____________________________________
- con le seguenti misure di accompagnamento:_____________________________________
In questo campo, qualora il percorso sia articolato in più annualità viene indicata l’annualità del
percorso formativo cui è ammessa la frequenza (ed eventualmente specificata se l’annualità è già in
corso) e, se necessari, sono riportati gli eventuali interventi integrativi da realizzare sulle
competenze riconosciute e quelli concernenti eventuali interventi di accompagnamento/supporto
all’inserimento nel percorso.
Sulla base della struttura del percorso nel quale lo studente si inserisce, può essere opportuno
prevedere l’indicazione delle singole unità di percorso alla cui frequenza egli viene ammesso, in
alternativa all’indicazione delle annualità.

l Ulteriori componenti minime dell’attestazione

Data ____________________________________                      Firma  del Presidente della Commissione ________________________________
                                                                                                        Timbro dell’organismo di formazione

L’attestazione deve essere completata con l’indicazione della data di rilascio e l’indicazione del
nominativo e la relativa firma del Presidente della Commissione che ha effettuato la valutazione ai
fini del riconoscimento dei crediti.

ALLDLINEECREDITI/


