Accesso al portale di Comunicazioni Online tramite SPID

A partire dal 01.03.2022 per accedere tramite SPID al portale di Comunicazioni Online di ogni singola
provincia € necessario passare attraverso il nuovo portale di Toscana Lavoro, disponibile al seguente

indirizzo: https://lavoro.regione.toscana.it/Toscanalavoro
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E’ necessario registrarsi come azienda sul nuovo portale della Regione Toscana utilizzando credenziali

avanzate (SPID, CNS, CIE) per poi accedere successivamente al portale di Comunicazioni Online.

Autenticazione avanzata: registrazione con CNS abilitata, SPID o CIE

Per potersi registrare validamente al portale Toscana Lavoro, a partire dal 16 Novembre 2020, € necessario
utilizzare la modalita di autenticazione avanzata: questa consiste nell’utilizzo di una tecnologia a scelta tra
SPID, CNS o CIE. Tale registrazione garantisce I'identita dell’utente che fa accesso al portale e permette
I'utilizzo di tutte le funzionalita del portale.

L'utente ha a disposizione tre differenti modalita di registrazione al portale con credenziali avanzate: SPID,

CNS o CIE.


https://lavoro.regione.toscana.it/ToscanaLavoro
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Questo sito utiizza | cookle per garantire un comretto funzionamento
E necessario consentire uso del cookle

N.B per poter interagire coi pulsanti & necessario accettare i cookie in basso a destra della schermata

Una volta accettati i cookie il sistema permettera di cliccare i pulsanti.

1. Carta Nazionale dei Servizi (CNS) abilitata (es, tessera sanitaria)

N.B. Tenere presente che per potersi registrare tramite CNS abilitata, & necessario un lettore di Smart Card
e che la CNS sia attiva.

Per tutte le informazioni riguardanti le funzionalita della CNS/TS visitare
https://www.regione.toscana.it/servizi-online/servizi-sicuri/carta-sanitaria-elettronica/come-attivarla.

Per una guida tecnica all'installazione e attivazione della CNS sul proprio sistema operativo visitare
https://sistematsl.sanita.finanze.it/portale/modalita-di-accesso-con-ts_cns.

Per CNS diverse dalla tessera sanitaria rivolgersi al sito del proprio gestore dell’identita digitale.

A questo punto il cittadino dovra selezionare I'autenticazione “Entra con CNS”
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2. SPI

Un’altra opzione di registrazione avanzata consente di accedere al portale tramite I'utilizzo del sistema SPID
(Sistema Pubblico di Identita Digitale).

N.B. Tenere presente che per potersi registrare tramite SPID, I'account SPID deve essere attivo.

Per informazioni e attivazione account SPID visitare https://www.spid.gov.it/

Il cittadino dovra selezionare I'autenticazione “Entra con SPID”
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3. Carta di Identita Elettronica (CIE)

Un’ulteriore opzione di registrazione consente di accedere al portale tramite I'utilizzo del sistema CIE (Carta
Identita Elettronica).

N.B. Tenere presente che per potersi registrare tramite CIE abilitata, € necessario un lettore di Smart Card o
la relativa App sul telefono.

Selezionare I'autenticazione “Entra con CIE”:

RV infrastruttura per rautenticazione, autorizzazions & accesso ai senvizi
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Registrazione di una nuova azienda all’interno della sezione Aziende

Per I'utente che deve accedere al portale di Comunicazioni Online tramite il nuovo portale Toscana Lavoro
non é necessario prendere in carico tutte le singole aziende che gestisce sul portale di Comunicazioni Online
ma é sufficiente che prenda in carico il proprio studio/ente/azienda di appartenenza.

Non c’é differenza di registrazione al portale Toscana Lavoro per I'utente con ruolo di collaboratore o ruolo
di master sul portale di Comunicazioni Online: entrambi dovranno associarsi almeno lo

studio/ente/azienda di appartenenza.

E’ possibile censire la propria azienda sul portale in due modi: procedendo direttamente tramite il pulsante
“Registrati” per utenti non ancora registrati al portale Toscana Lavoro oppure effettuando I'accesso avanzato
al portale come privato cittadino e “agganciando” la propria azienda sul profilo personale alle voce “Il mio

profilo” per utenti che risultano gia registrati.



Dalla pagina principale cliccare in alto a destra sulla voce “Registrati” e successivamente sull’icona “Azienda”:

Registrazione

Gentile Utente, anche se non ha ancora registrato il suo profilo su Toscanalavoro le ricordiamo che per
accedere a questa pagina ha effettuato un accesso tramite CNS, SPID o CIE. Per garantire la sua privacy
laddove decidesse di lasciare la pagina la invitiamo ad effettuare il logout, rimuovere la sua CNS, se I'ha
utilizzata, e chiudere il browser. Clicca qui per effettuare il LOGOUT

L

Benvenuto sul portale Toscana Lavoro, scegli la tipologia di registrazione

# {umm——

Cittadino Azienda
Offerte di lavoro, candidatura, gestione Inserimento & verifica offerte di lavoro, verifica
curriculum vitae, adesione a Garanzia candidature, prenotazione appuntamento con i
Giovani, prenotazione appuntamento con il Centri per l'impiego, ...

Centro per I'impiego di riferimento ..

Agenzia Professionista

Inserimento e verifica offerte di lavoro Inserimento e verifica offerte di lavoro

Il Decreto semplificazioni (D.L. 76/2020, art.24) stabilisce che, a partire dal 1 marzo 2021, tutti gli Enti
pubblici e la Pubblica Amministrazione non devono rilasciare o rinnovare credenziali per
I'identificazione e I'accesso dei cittadini ai propri servizi in rete, diverse da SPID, CIE o0 CNS.
Pertanto la registrazione & possibile solo con I'utilizzo di SPID - Sistema Pubblico di Identita
Digitale, CNS - Carta Nazionale dei Servizi o CIE - Carta di ldentitad Elettronica.

In tutte e tre le opzioni di registrazione avanzata, dopo aver verificato la propria identita digitale, sara
necessario procedere a finalizzare la registrazione al portale come mostrato nella schermata seguente,
considerando che le informazioni relative all’'utenza contenute nel certificato digitale verranno

automaticamente precaricate sulla pagina di registrazione.



Registrazione Azienda

Gentile M=nte, anche s non ha ancora registrato il suo prefile su Toscanalavoro ke ricordiame che per
acceders 3 guesta pagina ha effettuato un accesso tramite CHE, SPID o CIE. Per garantire |3 sua
privacy laddove decidesse di lasciare la pagina la invitiame ad effetiuare il logout, rimuovers la sea
CNE, se I'ha utilizzata, e chiudere il browser. Clicea qui per effettuare il LOGOUT

Dati Anagrafici

Codice Fiscals: * Cognome: * Moms: ¢

Diata di Mascita: * Comune di Maseita: *

Dati Residenza

Comune di Residenza: * CAF Residenza: * Indirizzo di Residenza: *

Dati Domicilic

[L] Ygualz alla residenza

Comune di Domicilio: * CAP Domicilia: * Indirizze di Domicilic: *
COMLINE DOVINGILAC CAP Domicilio (85588 Indirizzo di domiciio

Recapiti

Indirizzo Email: * Reinserisci Indirizzo Email: *

Indirizzo Email R

Telefona: *

o Richiedi codice OTP

Atiznzione!! Controllate 'esatezza dellindirizzo Email & del telefone, quest recapitl sarannc utilizzati per

=ssere cont dai Ceatri Impisge 2 per eveniuali comunicazion' da pane dell'assistenza t=ecnics d
TORCANA LAVORD™ E tile aggiornari in caso di variazioni.

Informativa trattamento dati personali

Premessa

Ai sensi dell'art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, 'Agenzia regionale per il lavoro e la
direzione lavoro, in qualita di "Titolare" del trattamento, & tenuta a fornirle informazioni in merito
all'utilizzo dei suoi dati personali.

2 Identita e i dati di contatto del titolare del trattamento

- Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa & ARTI (Agenzia
Regionale toscana per il lavoro con sede in via Vittorio Emanuele 62-64 50134 Firenze e la Giunta
Regionale Toscana con sede in Piazza Duomo 10 50100 Firenze

- | dati di contatto sono: PEC: arti@postacert.toscana.it , regionetoscana@postacert.toscana.it

[ ] Acconsento al trattamento dei dati personali

Dati Azienda

Attualmente non hai alcuna azienda in gestione.
Per poter completare Ia registrazione & obbligatoria Ia scelta di almeno una azienda su cui operare.
Inserisci il codice fiscale e utilizza il tasto cerca per individuare I'azienda che intendi gestire.

Codice Fiscale: *
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Effettuando la registrazione con accesso avanzato, i dati personali verranno precaricati sul sistema in quanto

letti in automatico dal certificato di SPID, CNS o CIE.

Inserire il Codice Fiscale o Partita IVA dell’azienda all’interno della apposita casella e cliccare su “Cerca”.

Il sistema restituira il nominativo dell’azienda come mostrato in figura seguente:



Dati Azienda

Attualmente non hai alcuna azienda in gestione.

Per poter completare la registrazione & obbligatoria la scelta di almeno una azienda su cui operare.

Inzerisci il codice fiscale e utilizza il tasto cerca per individuare I'azienda che intendi gestire.
Codice Fiscale: *

01944260221 Cerca

Codice Fiscale: * Denominazione: *

01944260221 GPISPA

Comune: * CAP: = Indirizzo: *

TRENTO 38123 VIARAGAZZI DEL 99, 13
Settore™

Produzione di software non connesso all'edizione

Indirizzo Email: * Telefono: * Fax: Pubblica Amministr.:

HR@GPLIT 0461381659 0461822171 ol

Tipo incarico: *

—-SELEZIONA- | -J

Informativa Privacy

Con la presente informativa ARTI/Regione Toscana, in qualita di Titolare del trattamento, come di
seguito definito, desidera illustrare le finalita per cui raccoglie e tratta i Suci dati personali, quali
categorie di dati personali sono oggetto di trattamento, quali sono i Suei diritti riconosciuti dalla
normativa in materia di protezione dei dati personali e come possono essere esercitati. Il
trattamento in oggetto & relativo allo svolgimento dei compiti istituzionali attribuiti ad ARTI/Regione

Toscana con riferimento alla finalita di predisposizione di strumenti tecnologici per il supporto
all'attivita di intermediazione tra domanda e offerta di lavoro.

In tale contesto, ARTI/Regione Toscana mette a disposizione sulla piattaforma Toscana Lavoro

un servizio dedicato alle aziende che offrono oppertunita di lavero, che possono creare le proprie
job vacancies e renderle note ai cittadini in cerca di lavoro (servizio “IDOL")

1. TITOLARE DEL TRATTAMENTO E RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI

FY

Tipo incarico: *

—-SELEZIONA-- =

RAPPRESENTANTE_LEGALE
DELEGATO

ALTRO

~SELELIONA--

conferimento dell’incarico cliccando sulla voce “Registrati” come mostrato in figura:

Una volta individuata I'azienda, procedere con l'inserimento incarico cliccando sull’apposito pulsante

“Inserisci Incarico” e selezionare il ruolo che 'utente va a ricoprire rispetto all’azienda, come mostrato in
figura sottostante:

All'interno della sezione “Informativa privacy” e presente la dichiarazione di responsabilita dell’utente che si

sta prendendo in carico I'azienda; una volta compilati tutti i campi e letta tale dichiarazione procedere al




Tipo Incarico. *

DELEGATO -

Informativa Privacy
Premessa

Al sensi gell'art. 13 del Regolamento europeoc n. 679/2016, I'Agenzia regionale per Il lavoro € 1a
direzione lavoro, In qualita di "Tiolare" del trattamento, & tenuta a fornirle Informazionl in merito
ali'utilizzo del suoi dati personali

2. ldentita e | datl di contatto del titolare del trattamento

« Il Titolare del trattamento dei dati personali di cul alla presente Informativa & ARTI (Agenzia
Regionale toscana per Il lavoro con sede In via Vittorio Emanuele 62-64 50134 Firenze e la Giunta
Regionale Toscana con sede in Piazza Duomo 10 50100 Firenze

« | dati ai contatto sono: PEC: arti@postacert toscana. it | régionetoscana@postacert.toscana.it

=

Terminato l'inserimento delle informazioni obbligatorie richieste, spuntare la casella di controllo per
acconsentire al trattamento dei dati forniti e cliccare su “Registrati”.

Al termine della procedura 'utente otterra la conferma di avvenuta registrazione al portale:
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N.B. E’ necessario attivare I'utenza prima di poter accedere al portale: se I'utenza non & attiva anche tentando

I’accesso con credenziali avanzate il sistema non permette I'accesso.

Per gli utenti gia registrati al portale Toscana Lavoro, nella schermata di accesso cliccare sulla voce “Entra con

SPID, CNS, CIE” e procedere con il log in:

AVOIo

La rete per il lavoro in Toscana

Entra o registrati con SPID, CNS, CIE

Da venerdi 1 Ottobre non & pil possibile accedere con username e

ssword. Lac come stabilitoc dal Decreto semplificazioni (D.L
76/2020). & pos! solo ed esclusivamente con Lutilizzo di SPID - Sistema
Pubblico di Identita Digitale, CNS - Carta Nazicnale de rvizi o CIE - Carta
di Identita Elettronica

Dopo aver effettuato I'accesso come cittadino, cliccare sul menu in alto a destra della schermata e cliccare

sulla voce “il mio profilo” come mostrato di seguito:

—
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I b 1l mio profilo

¥ Manuale Utente

Servizi

b Ricerca offerte di lavoro

F Visualizza candidature

b Gestione curriculum vitae

P Gestione richieste curriculum vitae

» Gestione colloqui online

b Prenotazione appuntamento CPI

b Accedi a Garanzia Giovani

P Lista attivitd Garanzia Giovani

b Lista attivita 150/percettori/RDC

b Visualizza la tua formazione regionale
b Gestione documenti da firmare
Stampe

» Scheda anagrafica professionale (SAP)
P Libretto formativo

Link Esterni

» ARTI - Avvisi pubblici

b Catalogo formative



Si aprira la schermata di registrazione al portale dove sono evidenziate le sezioni relative ai Dati Personali,

Professionista, Aziende, Agenzie, Utenze IDOL. Cliccare sulla sezione “Aziende”:

Il Mio Profilo

Dati Personali Professionista Agenzie Studi Professionali Utenze IDOL

Nella schermata successiva ricercare I'azienda che si vuole censire a portale digitando il relativo Codice Fiscale
nella sezione apposita e cliccare su “Cerca”:

Dati Personali Aziende Utenze IDOL

Sel il titolare o il soggetto delegato di un azienda e vuoi gestire online I'inserimento e la verifica delle
offerte di lavoro? Vuol verificare le candidature e avere I'opportunita di procedere alla ricerca di curriculum
vitae utili alla tua attivita? Oppure, vuol prenotare online | tuoi appuntamentl con | Centri per I'impiego, ...?
Continua nella registrazione aggiungendo le aziende che intendi gestire.

Cerca azienda da gestire

Codice Fiscale: *

Il nominativo dell’azienda apparira al termine della ricerca come mostrato di seguito:

Cerca azienda da gestire

Codice Fiscale: *

Codice Fiscale * Denominazione: *

CAP Indinzzo. *
TRENTC 38123 VIA RAGAZZI DEL 99. 13
Settore*
Produzione di software non connesso all'edizione v
Ingirizzo Email: * Telefono: * Fax Pubblica Amministr
HR@GPLIT 0461381659 0461822171

Per completare la registrazione dell’azienda sul portale, € necessario assegnare alla persona fisica che ha
precedentemente effettuato l'accesso al portale con credenziali avanzate un incarico a scelta tra

rappresentante legale, delegato o altro. Per fare questo cliccare sul pulsante “Inserisci Incarico”:

10



Cerca azienda da gestire

Codice Fiscale: *

Codice Fiscale: * Denominazione; *

01944260221 GPISPA

Comune: * CAP: * Indirizzo: *

TRENTO 38123 VIA RAGAZZI DEL 99, 13

Seltore®

Produzione di software non connesso all'edizione -
Indirizzo Email: * Telefono: * Fax: Pubblica Amministr.
HR@GPILIT 0461381659 0461822171 -

Si aprira quindi una finestra relativa ai “Dati dell’incarico” in cui sara necessario specificare il tipo di incarico

che I'utente andra a ricoprire come mostrato in figura seguente:
Dati Incarico *

Tipo incarico:

| .-SELEZIONA-- l_'.J

RAPPRESENTANTE_LEGALE

DELEGATO

- |

1y
ALTRO 679/2016, 'Agenzia regionale

Iltolare” del trattamento, €
—SELEZIONA-— dei suoi dati personali

amento

« Il Titolare del trattamento dei dati personali di cul alla presente Informativa &
ARTI (Agenzia Regionale toscana per il lavoro con sede In via Vittorio
Emanuele 62-64 50134 Firenze e la Giunta Regionale Toscana con sede in
Piazza Duomo 10 50100 Firenze

« | dati di contatto sono: PEC: arti@postacert.toscana.it >4

N

All'interno della sezione “Dati dell’incarico” & presente la dichiarazione di responsabilita dell’'utente che si sta
prendendo in carico I'azienda; una volta compilati tutti i campi e letta tale dichiarazione procedere al
conferimento dell’incarico cliccando sulla voce “Aggiungi incarico”.

Al termine dell’operazione verra mostrato un messaggio di conferma operazione:

Conferma Operazione

Incarico registrato correttamente.
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A questo punto I'azienda comparira nell’elenco come mostrato in figura seguente:

Il Mio Profilo

Dati Personali Aziende Agenzie Studi Professionali

Sel il titolare o il soggetto delegato di un azienda e vuoi gestire online l'inserimento e la verifica delle
offerte di lavoro? Vuoi verificare le candidature e avere I'opportunita di procedere alla ricerca di curriculum
vitae utili alla tua attivita? Oppure, vuoi prenotare online i tuoi appuntamenti con i Centri per I'impiego, ...?
Continua nella registrazione aggiungendo le aziende che intendi gestire.

Dati aziende gestite

Codice fiscale < Azienda
(1of1) [l E] e w10 v

Cerca azienda da gestire

Codice Fiscale: *

L'azienda é quindi stata validamente registrata a portale e associata all’'utente che ne ha fatto richiesta, per

cui da adesso I'utente/delegato pud cominciare ad operare come azienda all’interno del portale.

Accesso al portale come azienda censita

Ci sono due modi per accedere al portale come azienda censita:

Dopo che il cittadino ha effettuato I'accesso al portale con credenziali avanzate, & possibile accedere alla

sezione riservata alle Aziende.

LOGOUT ’MARIO ROSSI =

Cliccare sul proprio nome nel menu in alto a destra:

in modo da visualizzare I'elenco delle aziende censite sotto il proprio nome:

12



' Cittadino MARIO ROSSI

Per accedere al portale ed operare come azienda, cliccare sul nome dell’azienda per cui si vuole svolgere le

attivita.

Dopo che il cittadino ha effettuato I'accesso al portale con credenziali avanzate, & possibile accedere alla
sezione riservata alle Aziende tornando sulla home page relativa alle aziende cliccando la voce Toscana

Lavoro

-
A t Agenzia Begionsle
r Toscans per Fimpeagoe

Toscana Lavera Cittading

e successivamente cliccando sull’icona relativa alle aziende:

Aziende

In entrambi i casi verra visualizzata la seguente schermata:

13
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Come si puo notare, accanto al nome del cittadino adesso tra parentesi € presente il nome della azienda

censita a indicare che I'utente sta operando sul portale come azienda e non pill come privato cittadino.

Il sistema a destra dello schermo adesso mostra un menu con tutte le funzioni a disposizione delle aziende

come quello mostrato di seguito:

Aziende

Il mio profilo
Manuale Utente

Servizi
Inserisci offerta di lavoro
Verifica offerte inserite
Candidature
Gestisci colloqui
Ricerca profili professionali
Gestisci manifestazioni di interesse
Prenotazione appuntamento CPI
Contatta il CPI

Link Esterni
Comunicazioni Online
Tirocini Online
Apprendistato
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Accesso al portale di Comunicazioni Online

L'utente registrato al portale Toscana Lavoro, dopo aver fatto accesso al portale come azienda censita, ha la
possibilita di accedere al servizio di Comunicazioni On Line cliccando sul medesimo pulsante del menu come

evidenziato di seguito:

Aziende

Il mio profilo
Manuale Utente

Servizi
Inserisci offerta di lavoro
Verifica offerte inserite
Candidature
Gestisci colloqui
Ricerca profili professionali
Gestisci manifestazioni di interesse
Prenotazione appuntamento CPI
Contatta il CPI

Link Esterni

I Comunicazioni Online I

Tirocini Online

Apprendistato

Il servizio di Comunicazioni On Line della Regione Toscana € un servizio che opera a livello regionale tramite
le singole provincie, per cui sono presenti tanti siti web quante sono le provincie. L'utente che deve usufruire

di tali servizi, nel momento di accesso dovra selezionare la provincia di interesse.

Seleziona l'area territoriale x

Selezionare I'area territoriale di competenza

Arezzo
Circondario Empolese Valdelsa
Firenze
Grosseto
Livorno

Lucca
Massa-Carrara
Pisa

Pistoia

Prato

Siena
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Dopo aver selezionato la provincia di interesse l'utente viene indirizzato sull’apposito sito web delle

Comunicazioni On Line di quella specifica provincia (nell’esempio di seguito e stata selezionata la provincia

di Livorno) con accesso gia effettuato:

gestione comunicazioni obbligatorie

ComunicaZionion L'il"le LIVORNO - Q Regione Toscana

Benvenuto, MARIO ROSSI (CF1234561M) -AZIENDA Esci

| Home

| Guida

| Informazioni

Gestione profilo
operatore abilitato
Modifica dati
Scelta Aziende

Scelta Collaboratori

Stampa dichiarazione di
responsabilit”

Invie Comunicazioni

Comunicazioni obbligatorie
Somministrazione

Urgenza

Variazione dati azienda/ente

Gestione Comunicazioni
effettuate

Prospetto Informativo
Aziendale (L.68/99)

Prospetto Informativo
Aziendale (L.68/99)

Gestione Apprendistato

Modelli per la gestione
Apprendistato
professionalizzante

W3C 10 o

Comunicazioni Obbligatorie: aggiornamento standard del 21 settembre 2020.

Con Mota direttoriale del 1/06/2021 prot. 33/2135 il Ministero del Lavoro ha aggiornato gl standard del sistema informativo delle
comunicazioni obbligatorie, UNIMARE e Prospetto Informativo Disabili.

La modifica si & resa necessaria a seguito dell'aggiornamento della struttura della classificazione delle attivita economiche ATECO2007
adottata dall'ISTAT a partire dal 1 gennaio 2021 e delle ultime variazioni amministrative dei Comuni.

Gli standard adottati sono entrati in vigore il 16 giugno 2021.

La documentazione completa & disponibile sotto la voce Modelli e Tabelle o sul sito di Cliclavoro

Prospetto Informativo Aziendale (Legge 68/99) "Norme per il diritto al lavoro dei disabili”
Anno 2022 - Termini presentazione

Si comunica che, ai sensi dell’art. 9, comma 6 della Legge 68/1999, la scadenza per inviare il Prospetto Informativo della situazione
occupazionale riferita al 31/12/2021 & il 31 gennaio 2022.

MNon sono previste modifiche agli standard di compilazione e trasmissione attualmente in vigore.

La documentazione completa & disponibile sul sito di Cliclavoro

Gestione profilo Soggetto Responsabile

w

Nella sezione "Gestione profilo soggetto responsabile” I'utente potra gestire i dati relativi a:

= Modifica dati (per modificare e aggiornare i propri dati identificativi, per nominare un nuovo soggetto responsabile al suo posto e per
cancellare del tutto il suo profilo e, con esso, le aziende selezionate e gli eventuali collaboratori abilitati);

= Scelta aziende/enti (per selezionare le aziende/enti per le quali si intendono effettuare le comunicazioni);

= Scelta collaboratori (per definire eventuali collaboratori da abilitare alla sola sezione di invio comunicazioni);

* Stampa dichiarazione di responsabilita (per stampare la dichiarazione di responsabilita).

Nella sezione "Invio comunicazioni” I'utente potra procedere alllinoltro delle comunicazioni obbligatorie scegliendo la tipologia di
comunicazione da effettuare (assunzione, trasformazione, proroga, cessazione). In questa sezione 'utente avra a disposizione anche la
funzione "Gestione comunicazioni effettuate” nella quale sara possibile visualizzare tutte le comunicazioni effettuate con questa
procedura.

Per tutti gli utenti gia registrati ad uno o piu siti provinciali di Comunicazioni On line, I'utente effettuera un

accesso automatico al sito provinciale selezionato.

Per gli utenti non ancora censiti, la registrazione al portale di Comunicazioni On Line avverra in automatico

utilizzando la mail che l'utente ha precedentemente registrato quando ha effettuato l'iscrizione al portale

Toscana Lavoro. L'utente dovra soltanto completare la registrazione al portale di Comunicazioni On Line

inserendo i dati anagrafici (quelli non recuperati dal certificato digitale) e gli altri dati identificativi richiesti.

Per informazioni riguardo la procedura di registrazione sul sito di Comunicazioni On Line fare riferimento alla

“Guida alla procedura” presente sul portale di Comunicazioni Online.
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Informazioni utili

Questa guida ha come obiettivo quello di mostrare all’'utente che opera sui portali di Comunicazioni Online

come effettuare validamente I'accesso tramite il nuovo portale Toscana Lavoro.

Per una guida completa all’utilizzo del nuovo portale Toscana Lavoro relativa a tutte le funzionalita disponibili

per le aziende si rimanda al manuale utente presente sul portale consultabile tramite I'apposita funzione:

Aziende

Il mio profilo

I Manuale Utente I

Servizi

Inserisci offerta di lavoro
Verifica offerte inserite
Candidature
Gestisci colloqui
Ricerca profili professionali
Gestisci manifestazioni di interesse
Prenotazione appuntamento CPI
Contatta il CPI

Link Esterni
Comunicazioni Online
Tirocini Online
Apprendistato

-] Chiudi

Il manuale utente & disponibile per la consultazione in ogni momento, per cui pud essere visionato anche

senza necessita di login al portale dalla schermata principale:

HOME ACCEDI REGISTRATIg MANUALE UTENTE

1=

MENU

la quale rimanda direttamente al seguente

https://lavoro.regione.toscana.it/ToscanalLavoro/resources/ManualeUtente.pdf

link:
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https://lavoro.regione.toscana.it/ToscanaLavoro/resources/ManualeUtente.pdf

